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El ciudadano FernandoMGwikapahag&bnsPi¢sicdent
Guerrero, en uso de | as facultades que | e ¢
Muni ci pal |l os artz2culos 115 fracci-n 11 de
Uni dos Mexi canos; 178 fraclctit-incal Idede Elsa adon
Soberano de Guerrero; 1 fracci-n 111, 5, 6,
Org8nica del Municipio Libre del Estado de G
HACE SABER
Que de <conformidad con | as bases nor mati va:¢
Congreso del Estado de Guerrero, y con fun:
art2culos 115 fracci-n |1 de | a Constituci - -n
y art2cul @s61I1flr gcXiXe/h de | a Ley Orgs8nica de
de Guerrero en Vigor, el H. Ayuntamiento Con
sirve comunicar por mi conduct o, gue en | a T
Junio de 2025, rfawye atpo obaldoRed! Pment o | nter i c
Ayunt amiento Constitucional de Pilcaya, Guer
Por | o anterior, el H. Ayuntamiento Constitu
expedir el siguiente:
REGLAMENTO | NTERI OR DE TRABAJO PARA EL AYL
MUNI ClI PAL DE PI LCAYA, GUERRERDO.

TI TULGENERALI DADES
CAPETULO | DE SU OBJETO Y APLI CACI N
Art2 cuHlo plr.esente reglament o, tiene por obj e
cuales se sujetar8n | as relaciones | aborale

Guerrero, Yy sus trabajadores.
Art2cuTwmdazs. y todos |l os trabajadores gue p
cual quiera de | as 8reas que conforman el Ayul
obligados a conocer y enterarse del conteni

cumplirl o en todas sus partes.
El desconoci miento del presente reglamento
Quedan exceptuados en cuanto a | a aplicaci-n



Pilcaja

| abora en | as Direcciones de Seguridad P¥bl i
del Municipi o, ri gi ®ndose en su caso por | a
cuanto a su materi a.

Art2cwlao a3l os efectos de este Regl amento se

Vi

Vi

X1

Ay
Gu
Fu
s u
Se
0]

.Je
Pi

Jo

p e
ac
Sus

_— " T O WnwW S o C

c = =

nt amikelnt lonor abl e Ayuntamiento Consti
rrer o,

cionarklospas3onal de mandos medio y s
servicios al Ayunt ami ent o, como Dire
retaria General del Ayuntamiento, Teso
ersonas asesoras y quiremamertrasa. | a Jef
atllefaatura de Administraci-n de Perso
caya, Guerrero.

nada deEIt rtaibeamppoo: dur ante el cual el tr
manecer a disposici-n del Ayunt ami ent
erdo con | a Ley, este Regl ament o, su |
actividades y |l as necesi dades del tre

Leywey Federal del Trabajo.

Est
Est
del

atweywy: Numer o 51: Estatuto de | os Trat
ado, de | os Municipios y de | os Organi
Estado de Guerrero.

.Nombr amiElntionstrument o jur2dico que for ma

ent

IReg
| as
| o
de

Re
Ay

Se
Ay

Tr a
pr e
sec
ope

CcCoOoO CcQ uonu

re el Ayuntamiento y sus trabajadores.
| amento de |l as condici oRegl gmeertal ds
condiciones generales de trabajo que
tres poderes del Gobierno del Estado
concentrados, coordinados y descentral
| amemlBlt opresente regl amento i nterior
ntamiento municipal de Pil caya.
retario(d) Gemesroala: titul ar de | a Sec
ntamiento de Pilcaya, Guerrero.

baj adoToedso aesl) :per sonal de menor jerargq
stan sus servicios al Ayunt ami ent o cC
retari as; choferes: per sonal de inte
rati vos.
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Art2cWwPlad a4l a aplicaci-n de este regl ament o,
per sona gue presta sus servicios subordi na
Ayuntamiento, mediante designaci-n | egal, en
Art 2 culeo asxccuerdo a | as necesidades y requer.i
PY%blica Municipal, |l a Jefatura emitir8 | as
regular, controlar y supervisar | a debida ad
Art2culowms 6f.unci onarios y trabajadores del A\
directo con ciudadan?za, |l o har8n con amabil
exactitud en | a informaci-n que deban propor
Art?2 clwloe Tuncionarios y trabajadores vigilar
Regl amento, dictando | os primeros en t®r mi no:
gue correspondan, sin actitudes ofensivas pa
| a cl| armedad qu ef idremande | a disciplina, as? co
y el despacho de | os asuntos de su competenc

Art2culdlos &&asos no previstos en este Regl ame

supletori ament e, |l a Ley Numero 51: Estatuto
Est ado, de | os Municipios y de | os Organism
Estado de Guerréeb; TLeahyafFedeasfaid como | os pri
derecho y dem8s | egislaci-n aplicable.
CAPETULO II DE LA CLASIFICACION DE LOS TEF

TETUL®EIILAS CONDI CI ONES GENERALES DE TRA

CAPCTULDEL NOMBRAMI ENTO

Art?2culLasl1®. | os trabajadores al servicio de
servicios mediante nombramiento expedido por
|l egal mente para hacerl o, excepto cuando se t
obra o por ti empaoudcetner neixncaeddan de sei S mese
materia de trabajo, en cuyo caso, el nombr ami
trabajo, |l a |lista de raya o por | a orden de
Art2cull@eslih.ombramient os de | as personas ti't
uni dades administrativas municipales, ser 8n

11
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con | a participaci-n de | a persona titular d
con | o establecido en el art2culo 73 fracci |
del Estado de Guerrero.
Los nombramientos del resto del personal, S
t ® minos de | os movimientos que sean autori z
Art2cuTendr28n capacidad | egal para aceptar ut
o trabajador a, para recibir el suel do corr es
derivadas del presente Reglamento, todos y t
al derecho civil
Art2cuEDb fh8mbramiento aceptado, obliga a cul
como a sus trabajadores y trabajadoras, con
derechos y deberes inherentes al mi smo y a |
a |las |l eyes aplicabl es.
Art2culLmslAhombramientos de | as y |l os traba
m2 ni mo:
. Nombre, edad, nacionalidad, sexo, estado
I'1. Puest o, categor 2?2 a y servicios gue debe
determinar8n con | a mayor precisi-n posik
I'1'1l.Cl ase de nombrami ento: de confianza.
Il V. Duraci-n de | a jornada de trabajo.
V. Salario o sueldo que deber 8 percibir.
VI . Lugar o 8rea donde prestar8 sus servicios
se adscribirsg.
VIl . Registro Federal de Contribuyentes.
VIIIEirma del funcionario facultado para otor
| X. Firma de aceptaci-n de |l a o el trabajador
X. Lugar y fecha de expedici-n.
Art2culas 1.1l o0os servidores p¥blicos que teng
|l as o |l os trabajadores, de | as plazas para | &
hacerl o bajo su m8s estricta responsabilidad
trabajadortdeel pnesménami ento respecti vo, 0
provisional mente | o supl a.

12
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Art2 cuPaor d6ser trabajador o trabajadora del
. Ser mayor de 18 afos de edad.

I'l. Presentar solicitud en | a f or ma of i ci a
Ayunt ami ent o.

I 1l .Los varones deber8n presentar cartilla Ii

Il V. Tener | a escol aridad m2 ni ma qgue requi e
caracter?2sticas de aptitud y experiencia

V. Mani festar, baj o protesta de decir verda
otro puesto en alguna dependencia de car ¢
su caso, Munici pal

VI . Deber8n presentar copia de su credenci al

Los requi sitos anteriores s e deber 8n com

correspondi ent es.

Art? cuCwarnda se expida indebidamente un nombr

no haya cumplido | os 18 afos de edad, una Ve:

el nombr ami ent o, sin responsabilidad par a

proporcionado datos falsos a este

Art2cul basl8y l os trabajadores de confianz

nombr ami ent o con el Ayunt ami ent o, cada sei

desempefo | abor al

CAPETULO |1 DE LA SUSPENSIEN DE LOS EFECTOS

Art?2 culos 18f ectos del nombramiento de un tra

suspender 8n por:

. La prisi-n preventiva del trabajador, sec
trabajador actu- en defensa de su jefe i
Ayuntamiento, tendr§8 el derecho a recibi

de percibir durqairet ee sdluvtoi eempgos aedm de su |

I'l. La enfermedad contagiosa que pueda sigr
personas que prestan sus servicios en el
afectado(a).

13
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I'I'l .La incapacidad tempor al ocasionada ©por u
profesional gue nNno constituya un riesgo
Il V. EI arresto de |l a o el trabajador (a).

V. ElI desempefo de un cargo de elecci-n popu
Servicio Militar Nacional acuartel ado.
VI . La designaci -n de la o el trabajador (a)

organi smos estatales, Juntas de Concil i ac
de | os Salarios M2ni mos, Comi si -n Nacion
Trabajadores en | agpr@tsialsi yJasdes ode sleane j Bm |
VIl .La falta de documentos que exijan |l as | ey
|l a prestaci-n de | os servicios, cuando se
VI I ILas previstas por otros ordenami entos a

autoridad competent e.

Las y |l os trabajadores que tengan a su cui dat¢
podr 8n ser suspendidos de sus servicios, CUE
en su gesti - n, hasta en tanto se resuel va

aut ori datde nctoemp e

Art2culEo 2Z@Gso de | o establecido en | a fracc

suspensi-n de | os efectos del nombr ami ent o ¢

. Si |Ila o el trabajador(a) obtiene en cualg
provisional, deber 8 reincorporarse en el
En |l os casos de faltas de car 8§cter admini
reincorporairatode 1 nmed

I'l. En caso de no obtener su | ibertad provis
sea absolutoria, volver8 al desempefo de
d2as, al quedar en | ibertad definitiva.

En ambos casos, la o el trabajador(a) deber &

gue desempefaba hasta antes de | a suspensi
promovido oportunament e.

Art2cuBm &€ll.caso que establece el art2cul o 1¢
contraiga alguna enfermedad gue i mplique ur
trabajan con ®I o el l a, |l a autoridad y | as Yy
obligaci - -n drfimheregiaal ment e el motivo de | a
conservar |l a integridad moral del afectado( a

14
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Art2cudio 2n2.trabajador(a) es detenido(a) o ar

i nvestigador a, judici al 0 administrativa, (
representante | egal O por |l os medios que es
Uni dad Adminiadsani vai dre, samwon | a finalidad d:¢
sus inasistencias, s-l o para efectos de aban
reincorporarse a su trabajo, que se |l e priv:
obligaci nt adhelenApupara el pago de su salari.
relaci-n | abor al

Art2culLa 28spensi-n tempor al de | os efectos
trabajador(a) del Ayuntamiento no significa

CAPCTULDEILA TERMI NACI ECN DE LOS EFECTOS
NOMBRAMI ENTO

Art2cuNion@%n trabajador amparado por el pres
cesado sino por causa justificada.

Art2cul 8on25causas Jjustificadas de terminac

nombr ami ento, sin responsabilidad del Ayunt a

. Concl usi -n del t ®r mi no 0 de | a obr a p &
nombr ami ent o.

I'l. I ncapacidad permanente del trabajador, f
desempefo de sus | abores, en cuyo caso
finiguito que corresponda de acuerdo a | &

I'1'l .Falta de probidad y honradez del trabaja
vi ol encia, amagos, Il njurias o malos trat
contra |l os familiares de uno y otros, ya
servicio

|l V. Cuando sin causa justificada faltare a st
un per2o0do de treinta d2as natwural es.

V. Destruir i ntencional mente edi ficios, ob
mat erias primas, instalaciones y dem8s otk
o utilizarlos indebidamente en su benefic

VI . Cometer actos i nmor al es, de hosti gamien
cual quier persona en el establecimiento ¢
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VIl .Revelar | os asuntos reservados, de | os qu
del trabajo; as?2 como |l a informaci- -n cata
u oficial de acuerdo a |l a |l egislaci-n apl

VIIIPor comprometer, con su iIimprudencia, desc
del tall er, oficina o dependencia donde
personas que all 2 se encuentren.

| X. No obedecer, sistem8tica e injustificada
Ssus superiores con motivo del servicio qt

X. Acudir al trabajo en estado de embri ague
psicotr-pico o enervante, salvo que, en e
m®di ca. Antes de iniciar su servicio, el
conocimiento deée | au Jjedfaeg uoaj gfa 1 nmediat
prescripci-n suscrita por el m®di co.

Xl . Negarse a adoptar | as medidas preventiva
indicados para evitar accidentes o enferr

Xl'l . Falta comprobada de cumplimiento al servi

XI'l'IPrisi-n qgue sea resultado de una sentenci

XI'V.P®rdida de | a confianza.
XV. Las qQque sefalen otros ordenamientos jur?2c¢c

Art2cuBm @&#so de | o previsto en el art2cul o 2
de |l a o el trabajador mientras no exista dic
per manent e.
Art?2 cuEm t2ddos | os casos de terminaci - -n de |
gue se refiere este capz2tul o, |l a baja corres
Jefatura de Administraci -n de Personal
CAPETULDEI VA JORNADA LABORAL
Art2culLas2§%. | os funcionarios y trabajadores
servicios al Ayuntamient o, en jornadas | abo
viernes, de cada semana, sal vo aquell os cas:s
| aborar | os d2as sdB%dad ofse gyt/iov adn,miyn/gmsen event
Art2culkEd 2h%.rario de trabajo, es el ti empo
determinada a otra, durante el cual l a o0 ¢
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di sconti nua, desarroll a sus funci ones en | a
presente Regl amento.

Art2cull@as3@. | os trabajadores iniciar8n y te
jornada de | abores que |l es corresponda, el F
09: 00 a 16: 00 horas, sin perjuicio de que ¢cC:
establ ezca smi poproeoi ®erhwir@ai os de acuerdo con
mi s ma.

Art?2 culwms 3orari os de trabajo se fijan en | o
. Continuo:

ade | as seis a | as catorce horas.

bde | as seis a |l as doce horas y treinta
cde | as doce a | as dieciocho horas.

dde | as ocho a | as diecis®i s horas.

I' I . Di scontinuo:
a.de 12 por 12 hor
b.de 24 por 24 horas.

o]
(7]

c.de 24 por 48 horas

Art2cullas 32.1 os funcionarios p%blicos, cubri
|l as necesidades propias de |l os servicios | es
al horario sefalado por el art2zculo 31 del p
Art2cuDe MB&8nera general, |l as jornadas sers8n
nombr ami ent os y/ o contratos s e estipul e ho
reqgueri mientos del servici o, con autorizaci
Admini strativa, skeeainwvedeasdrai g ogumea da.
Art2cuEb pBdrsonal de intendencia cumplirs88 cc
horas continuas, en | os horarios en que est ®;
se contravenga |l o sefalado en el artzculo 31
Art2culLas39y%. |l os trabajadores no sefalados e
horarios de jornada | abor al gue |l es fije el

turnos contratados.

17
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t2cuPwor 36ada 5 d2?2as de trabajo disfrutars 8§
scanso con goce de salario 2ntegro.

t2culDe 3¥Wmanera general, salvo eventos &espe
scansos semanal es del per sonal admi ni str e
mi ngos de cada semana. Podr 8n sefal arse ot
S necesidades de ciada. Uni dad Admini str at
t2cuLos38&8orarios de las y | os trabajadore
jados al contratarse | a obr a, debiendo aju
ntrato.

t2culas 39.1os trabajadores que, teniendo |
abaj o, |l o ejecuten general mente en for ma a
s | abores en el l ugar gue | e indique su
nt 8ndose cdanot rtdaleanpo ef ecti vo el que empl e
sempefar su | abor y el correspondiente al
t2cullaos 4¥0.1 os trabajadores sustitutos e 1 nf
s |labores a |l as horas y en | os lugares que

i en est8n sustituyendo.

CuUEb pe&rsonal designado de iIintendenci a,
ral de I as 8reas de trabaj o, mobiliar.i
nes, espacios p%blicos, y cualquier sit.i
Jefatur a.
e
e

alizar8 de acuerdo con | os horarios qu

eferentemente fuera de | as horas ordinari a:
cuando no interfieran sus actividades o0 ca
t2cullas 42.1 o0s trabajadores de turno, en | al
| evados oportunamente al terminar su jorna
r§rquico, gue se | es sustituya,; de no hab
den de | a alJefomttumaapaej ecutando | as | abore
cuando sean de car8cter urgente e i mpresci
cedente como extraordinari o.

t2cu$io 8.0 el trabajador no termina su | al
|l ogra comunicarse con su jefa o jefe in
spender 8§ el trabajo no terminado en | as

18
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teniendo el debido cuidado de resguardar obj
de su salida, salvo que dejarl o implique rie
el equipo, |l as instalaciones, | o0os bienes del
en ycou caso deber8 continuar su servicio, con
extraordinario correspondiente.
CAPI TULO V

DEL CONTROL DE ASI STENCI A
Art2cullas 48.1 os trabajadores registrar8n su
|l as indicaciones de | a Jefatura, a excepci
motivo de sus funciones, sean autorizados a
dentro de stur ehboajaa.i o de
Art2cuElo ¢dibstema de contr ol de asistenci a, p
trabajo, ser8 controlado por medio de | istas
trabajadores, o mediante reloj checador.
Art2cube d6tablecer8 un periodo de toleranci
despu®s de | a hora sefalada para iniciar | ab
hasta | os veinte minutos, se considerar8 com
Despu®s de | os veinte minutos posteriores a
como falta o inasistencia i1t njustificada. Se
el trabajador tuviere tres retardos en una (
Los retardos no computados en |l a primera qui
para | a segunda.
Art2cuCwamda | a o el trabajador, habiendo asi
registrar su entrada o salida, su jefa o jef
|l a Jefatura, el mi smo d2a en que esta ocurra
Art2cuCwarddo | a o el trabajador tenga autor.
de ingreso, |l a jefa o jefe inmediato deber 8§
medi ante oficio girado con un d2a de anticip
Art2cuCwamM®o por cualquier circunstancia no
un trabajador en |l as |istas de asistencia o
i nmediato a |l a Jefatur a, guien resolver§8 e
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guedando apercibido que, de no hacerl o, | a
i nasi stencia injustificada.
Art2culLeas50. | os trabajadores gue | aboren t

desempefo de este no tendr8n tolerancia al gu

Art2culLas5¢%. 1 os titulares de | as Unidades A
hasta dos retardos en una quincena a un mism
casos, deber8n autorizarl os con su firma en

Art2cuSer 2. causas justificadas de falta de :
. Enfermedad debi damente comprobada.

I'l. Comisi-n oficial, previ amente autori zada.
I'I'l .Licenci a.

Il V. | mpedi mento para concurrir al trabajo, de

Art? cuSe aB8nsi derar8n faltas injustificadas o
Ssiguientes caso0sS:

. Cuando no registre su entrada, salvo en |
de este Regl ament o.

1. Si la o el trabajador, abandona sus | ab
regl amentari a, sin |la autorizaci-n de su
regresa %Ywnicamente a registrar su salida.

I I'l .Cuando no registre su salida, salvo en |
justificaci-n y autorizaci-n del titular

Art2cullflod®d4el per sonal gue | abora en el Ay u
m8xi mo de quince minutos, para tomar un ref
Durante este periodo, queda estrictamente pr
guede sin pencsioonal de at e

Art 2 cuDwr &drbt.te | a jornada de trabajo, cuando ¢
l as vy |l os trabajadores podr8n desarroll ar
deportivas que fueren compatibles con sus ap

Art2culLa 6Hicina que se sorprenda sin persor
sancionado todo el per sonal adscrito o desi
|l evantar8 Acta Administrativa de | o sucedido
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caso de reincidir con estas conductas, S ¢
rsonal responsable de | a unidad administra
abajo, no est §.

Jefatura requerirg8 al jefe o jefa inmedia
cumentaci - - n, a fin de sancionar adecuada
cumentaci - n, |l a persona titular de | a Uni c
|l i gue nl.a sanci
t2cuCwamdo un, O una trabajador a, necesite
ministrativa, para atender asuntos oficial
torizaci-n expresa de su jefa o jefe inmed
| a hor a nquael reedgirfeiscei o o uni dad administrati
t2culoab@@o0o | a o el trabajador reqgui era sa
ogramada, ®ste o ®sta, deber8 presentar r e
nicipales autorizados y solicitar el pase
evi ament e, zramecamardeastuojiefa o jefe inmedia
t2culloanm®o | a o el trabajador, solicite al
tificarlo por escrito a su Jefe I nmediato,
fecha en que piense ausentar se, expresar
| i ci tud, exocse pdeo feune rlzoas necaayso r |, | o cual se |
fe inmediat o, dejando claro gue en ambos c
0 abandono de | as | abores a |l a Jefatura d
tecedentes del tctedeaj @adlopepmds® com o0 sin
t2culPar 80evitar gue una ausencia Sse cons
abajador deber8 obtener el pase de salida
cabar firma de su jefe inmediato y notific
t2cull ms 6d2as de descanso obligatorio ser 8n:
E I lo. de enero.

E I primer |l unes de febrero en conmemoraci
| .EI tercer lunes de marzo en conmemoraci -r
E I lo0. de mayo.

E I 16 de septiembre.

ElI tercer |l unes de noviembre en conmemor &
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VI
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.El 10. de diciembre de cada seis afos, cu
del Poder Ejecutivo Feder al

lE | 25 de diciembre.

E I gue determinen | as | eyes federales vy

el ecciones ordinari as, para efectuar | a
di spuesto en el art2culo 2, p8rrafo segur

CAPCTULO VI
DEL SALARI O

2 cuklo &l.ari o o sueldo es |l a retribuci - -n |
os trabajadores, a cambio de | os servici os:s
m2 ni mo general vigente en | a Entidad.

2 cuHElo Bel do o sal ario que se asigna en | c
stituye el sueldo total que debe pagarse
servicios prestados, Sin perjuicio de ¢
erdo ciomatd. Sind

2culEd G4el do ser8§8 wuniforme para cada une
vidores p%¥%blicos del Muni ci pio y ser8 fi
bajo i1 gual, desempefado en Jornada y con
|l do i gual

2cuEb s&8lario de |l as y | os empleados ser !
s 15 y 30 de cada mes, excepto el mes de
Tesorer 2 a Muni ci pal y el Ayunt ami ent o q
temas de pago electr - -nico, gue faciliten

|l os trabajadores autorizan que se deposi

cariaecdsaseb g posible.

recibir de conformidad, firmar$§ | a n- mi
onformidad, deber8 hacerl o notar el mi s mo
ho tr8mite. De resultar alguna diferenci
ui ent e im-cminmd .( qu

2cul3mwl ®6podr 8n hacerse retenciones, descuUe
las o |l os trabajadores, cuando se trate d
Cuando | a o el trabajador no hubiese firr
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I'l. Cuando | os responsables de 8rea no entrec
comprobaciones fiscales requeridas en el

Il 1l .Faltas o retardos.

|l V. Cuando |l a o el trabajador no cumpla con |
eventos especiales o festivos.

V. Anticipos por pagos hechos en exceso.

VI . Errores, p®rdidas o aver2as debidamente ¢

VIl .Descuentos ordenados por l a autoridad |
ejempl o, el pago de pensiones al i menti
alimenticios, que fueren exigidos a |l a o

VIl Ill.mpuestos de Ley a cargo de | a o el trabe

El mont o total de | os descuentos, no podr 8 e

total, salvo que medie resoluci-n judicial 0

Art?2culElo val.ari o no es susceptible de embar gc

en | os casos establecidos en el artzcul o 73
Art2cula &68fatura deber8 remitir a | a Tesore
anticipaci-n a | a fecha de pago, un report e
trabajados, as? como | as incidencias ocurrid
efectuar 8 el pago.

Las incidencias a |l as cuales se refiere el p

. | ncapaci dades m®di cas.
' 1. Retardos.

11 .Faltas.

|l V. Suspensiones.

V. Tiempo extra.

VI . Las dem8s an8l ogas.

Art2cullms6agos correspondientes a | os ser\
extraordinario, y dem8s prestaciones similar
siguientes a | a quincena en gque se hayan pr
trabajadores y/ oi nsnedi ®&tf @ debjeaf8a remi tir | a
comprobatoria que ampare el trabajo extraord
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Art2cuEn @8@8so de que |l as y |l os trabajadores,
debido a | as necesidades del servicio o por
salarios dentro de | as horas y lugares sefal
hacerl o en eenl gnuoemeanst?o0 | o deseen en | a oficine
dentro de | as horas h8biles en que esta func
Art2culas 7.1 os trabajadores cobrar8n person
prestaciones. Sol o en | os casos en Qque est
personal mente el cobro, el pago se har8 a | a
medi ante carta pdoodsert essutsicgroist,a apnoerx ando a | a

identificaci-n de | a persona apoderada como

TI TULOOH ILOS DERECHOS Y OBLI GACI ONES

CAPETUIDEG ILOS DERECHOS DE LAS Y LOS TRABAJ.

Art?2cullas 72.1 os trabajadores del Ayuntamient
siguient e:

. Percibir el salari o asignado en el presu
cargo que desempefan.

Il . Conservar el empleo, cargo o comisi-n de
no incurran en alguna de | as causas de
Feder al del Trabajo, l'a Ley Numero 51: E
Servicio del Estado, d o0®Or gvumiiscmopsi o ® Yabyl i
Coordinados y Descentralizados del Est adc

I'I'l .Percibir prestaciones amparadas por | as

Il V. Permi sos a cuenta de vacaciones.

V. Que se | es proporcionen instalaciones, e
“at i |l es, papel erz2a 'y cuanto sea necesari
actividades.

VI . Ser tratadas y tratados con | a debida <co
sin malos tratos de palabra y obr a, por
col aboradores/ as, usuarios/ as y ciudadan?

VI .Disfrutar de |l icenci as y vacaciones, e
reglamento, previamente autorizadas por e
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VIilIDi sfrutar de | os beneficios de | a seguri
con | a que el Ayuntamiento haya cel ebradc

| X. No ser objeto de sanciones 0 rescisi-n de

X. Ser i nformados oportunament e de | as |
Regl amentos y designaciones de funcionar
directamente con su trabajo.

X1 Reci bir medi ant e relaci - -n o] i nventar i c
instrumentos y dem8s bienes que quedar 8n

XI'l .La capacitaci -n per manent e par a el evar
eficiencia en | a prestaci - -n del servicio.

Xl'llLa justificaci -n de sus faltas de asister
a |l os procedi mientos establ eci dos.

X1 V.Obtener trasl ado, per mut a, reubicaci - n,
adscripci-n, medi ante solicitud por esc
viabilidad, justificaci-n y autorizaci -n,
personales que | o justifiquen.

XV. Tener conocimiento de | as causas de trasl

XVlI .Las dem8s que | es sefYfale | a Ley Federal
Estatuto de | os Trabajadores al Servicio
Organi smos P%bl i cos Coordinados y Desce
Guerrero, y dem8s |l egislaci-n aplicabl e.

CAPI TULO I I DE LAS OBLI GACI ONES DE LAS Y L

Art2cu$Smn 78bl i gaciones de |l as y |l os trabajad:

I Presentarse con puntualidad al desempefo

1 Desempefar sus | abores con el cuidado y e
a |la direcci-n de sus jefes y a |l as Leye:c

I 'l .Regi strar su entrada mediante rel oj chec:
de hacerl o por otra persona.

Il V. Cubrir |l as guardias que | es correspondan

V. Desempefar con responsabilidad y =eficaci
encomendadas.

VI Conducirse con eficacia y honradez en el
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VIl .Conducirse <con amabil i dad, rectitud, re
superiores, compa€feros y subordinados;
extrafamientos o amonestaciones en p¥bl ic

VI I 1Obedecer | as rdenes e instrucciones de
sus | abores.

I X. A formar parte de | as brigadas de Prote
auxilios en caso y en cualquier ti empo
desastre natwural, siniestros, riesgos 1inr
Ayunt ami ent o.

X. En caso de enfermedad, dar el aviso corr g
su adscripci-n, en | os t®& minos que sefal

X1 Guardar reserva de | os asuntos que ||l egu
de su trabajo.

Xl 1 .Observar buenas costumbres dentro del S €
diligencia al pY¥bl i co.

XlI'l'lAcatar | as medidas preventivas adoptadas
para evitar riesgos de trabajo.

Xl V.Cui dar y conservar e | buen estado de
correspondenci a, val or es, maqui nari a, eq
proporcionen para el desempefo de su tra
jefa o Jefe Iinmediato diet ddes dieispreed excu for
pronto | o advierta, as2 como de su robo ¢

XV. Cubrir |l a reparaci-n del daffo que intenci
est ®n al servicio del Ayuntamiento, cuan
realicen se desprenda que | os dafos | e sc

XVI]I . Cuando as? se requiera, desempefar | as ¢
requieran en | os t®rminos de | as | eyes de

XVI IQbservar una conducta decorosa en todos |
dar motivo con actos escandal osos que de
reputaci-n como servidor p¥blico, en per]j

XVI IHacer entrega de | os asuntos, expedient es
bi enes, cuya atenci - - n, administraci - -n o
raz-n de su cargo.

Xl X.No hacer propaganda de ninguna cl ase dent
trabajo, excepto |l a que se realice con mo
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XX. Acudir, a solicitud de | a Jefatura o de
capacitaci - n, educaci - n, ex8menes, o] | a
establ ezcan en | os programas de capacitac

XXl .Cumplir con | os requisitos que para efec
municipal se sefale.

XX1 IRegistrar y actuali zar su domicilio par
Ssiguientes a aquel en que ocurra el car
administrativa correspondient e.

XXl lQomparecer ante | a autoridad competente
de decl arar acerca de hechos propios o ¢
intervenido en el | evant amiento de act a:

previsto en esta Ley.
XXl Vresentarse con ropa adecuada o acorde a
XXV.Firmar | a n-mina en | os tiempos establ eci

XXVINo hacerse acompa€far, durante | a jornad:
ami stades.

XXVIAbstenerse de efectuar o participar en a

colectas, en el centro de trabajo y durar
XXVINo .incurrir en actos de violencia, amago

de otros trabajadores 0o personas que ocu

servixXxXilgXxbst enerse de abandonar su lugar ¢

motivo no autorizado.

XX X. Cumplir con |l as dem8s a

gue sefalen |l os ordenamientos de | a mater

Art2cullas 7.1 o0s trabajadores no podr 8n:

. Aprovechar su puesto, cargo 0 comisSi - -n pe
personal, dentro o fuera de |l a jornada
resoluci-n de asuntos en | os que tenga
interp-sita persona;blaiscto cpoonmmo sc?2obag aporal i
persona gratificaci-n para dar preferenc
gue tiene encomendados.

I'l. Realizar durante el horario de | abores, é
asignadas, con excepci-n de | as de car 8c
expresamente autorice el titular de su Ur
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Il .Solicitar, i nsinuar, aceptar gratificacic
y entregarlos a otros trabajadores, por
asuntos, obstaculizar su tr8mite o retar
puesto para infclivuinr den |lloa RrRsa®ltws compe
dependencia en que prestan sus servicios.

Il V. Hacer dol osamente anotaciones inexactas,
tr8mite, archivados o en v2as de serl o, f
troquel es, credenci al es, as? como cual qu
of i ci al

V. Proporcionar a terceros, sin autorizaci - |
o informes de carS8cter reservado, rel aci
Ayunt ami ent o, as? como, en su caso, destr

VI . Utilizar o aprovechar servicios de | os s
| abores o de | as oficinas.

VIl .Usar sin autorizaci-n, |l as instalaciones
manej ar i mpropi amente | os document os, C
efectos que |l es confieran o tengan a su

VITIEvitar | a ejecuci -n de actos que ponhngan e
compa€feros, as2 como destruir intenciona
dem8s materiales 0o documentos relacionadc

| X. Permanecer o entrar a | as oficinas despuc
gue cuente con | a autorizaci :n expresa |
Admini strativa de adscripci - n; as?2 como
Su jornada de trathaejsusjefaudojyetzaci nmedi

X. Registrar asistencia por otro trabajador
acci n s realice en su favor.

Xl . Cambiar de puesto o turno con oOotro servic

XI'lI.utilizar | os servicios de una persona aj
bien, cuando sin orden superior permita ¢
manejen | a maquinaria, aparatos o vehzcul

XlI'l'IPresentarse en estado de embriaguez o baj
enervante o afectado por | a ingesti- -n de
m®di co autori zado.

XI'V.ilntroducir al centro de trabajo bebidas ¢
medi ci na no prescritas por el m®di co | ec

XV. Cometer actos contrarios a | a moral o a |
de trabajo durante o fuera de | a jornada
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XVI .l ngerir o introducir alimentos en el cent
o actos de comercio en |l os |l ocales del A
horario de trabajo.

XVIIHacer prestamos con inter®s a trabajador
por ser el cajero, pagador habilitado o
compaferos por encargo o por comisi-n de
orden de autoridad competente.

XVl IlDar referencia con car 8cter oficial sobr
trabajadores que hubiese tenido a sus - rc¢

Xl X.Faltar a su centro de trabajo de manera
d?2as no | aborabl es.

XX. Gestionar y tomar a su cuidado el tr &8mit
relacionados con el Ayuntamiento, a¥n f ue

XXl .Las dem§s gue l e sefal en e presente R
Conducta y £tica y otras disposiciones |jl

Art?2culLas79%$. 1l os trabajadores ser8n responsal

equi po e instrument al de trabajo a su cargo

mant eni

miento y aseo de su 8rea de trabajo.

Art?2cubDe Wé@aber alg®%wn dafo a cual quier equip
trabajo (aire acondicionado, tel ®fono, [ uz,
de radio, etc.), se deber8 reportar dicha fa
o jefe I nmediato.

Art2cuTwdosr.l os trabajadores y trabajadoras
aseo general, particul armente en su zona de
basura, se depositar8 en | os lugares expresa
Art2cuEb @80 de | as unidades vehiculares es
uti i za, dando por consiguiente Qque, en caso
a |la que a dependencia indic o requiri-, se
dafo que nge pmedea uni dad.
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CAPCTULDE ILIAS OBLI GACI ONES DEL AYUNTAMI EN

Art2cu$Smomn 7®bl i gaciones del Ayuntamiento, | as

. Proporcionar |l as y |l os trabajadores, un
conste su designaci - n.

I'l. Cubrir oportunamente el sueldo devengado;
y otras prestaciones que de manera ordin
trabajadores.

11 .Utilizar | os servicios de | a vy el trabaj e
Su puesto y en otras | abores de | a misma
requi eran | as necesi dades del servicio.

Il V. Dar al per sonal un trato respetuoso e I m
buenas relaciones para el mej or desempefc

V. Practicar | as retenciones y descuentos el
devolver, en su caso, aquellos que no prc

VI . Otorgar descansos, vacaciones, per mi sos
|l o establecido por el presente Regl ament c

VIl .Asignar a | a o el trabajador, previa sol
posi bilidades de desempefo, en caso de in
autoridad competente.

VIillLas dem8s que establezca | a Ley, el pres
di sposiciones jur2dicas y administrativas

CAPI TULDEI VAS VACACI ONES

Art2culLas89. |l os trabajadores que tengan mS8s
I ninterrumpi dos, di sfrutar8n de dos per2o0dos
hg8bil es cada uno, en | os per2odos que se sef
Jefatur a, paea tatdoetasbose dejar8n guardi
Admini strativas para | a tramitaci-n de | os
utilizar8n de preferencia | os servicios de q
Art2culles 8yl1.1l os trabajadores de nuevo ingresc
vacaciones, solamente cuando hayan transcurr
I ninterrumpi dos. En este caso, genera el de
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cional en el inmediato posterior, a | a f
i sito, sujet8ndose a |l a circular a que s
cuCwa®®0o un trabajador o trabajador a, po
ere hacer uso de |l as vacaciones en | os p
nte | os diez d2as siguientes a |l a fecha e
oce dehese dere
i ng¥“n caso, se autorizar 8 gozar de ambos
i nua, ni tampoco el pago por | a falta de
CulLoms8 .eriodos vacacional es para | as vy
citarse a | a Jefatur a, por | a persona ti
a |l os roles que al efecto se formul en.
rizadaupayry ¢éma U@ fmtnos de | a Ley.
cukEm I18ass Uni dades Administrativas, cuya I
na atenci-n constante y/ o permanente, se
onal adscrito a estas Unidades Admini st
tur a, @halfolcovmrespgondi ent e, oblig8ndose
ficaci:-n al mi s mo .
cuAlo t8rSabajador se | e cubrir8 |l a prima va
cada per2odo a di sfrutar, Yani cament e r
espondan a | as vacaciones. E I pago se ef
guen en IsafYaileclloar pguéodos vacacional es
ue ®stas sean disfrutadas por el trabaja
cullas 8.l os trabajadores que, teniendo d:¢
os roles formulados por | as Unidades Admi
as fechas que acuerden | os mismos trabaj

tamient o.

CAPI TULO V
DEL AGUI NALDO

culL,as87%. | os trabajadores tendr 8n der ec

valente a 40 d2as. E I cual deber 8 pagars

no hubieran | aborado el afo completo, tel
prestaci -a,spovielosipmpetddos.
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Art2culla @&88el trabajador que por cualquier m
por escrito a |l a Jefatur a, el pago de | a pe
corresponde por el tiempo | aborado.

CAPI TULO VI DE LOS RIESGOS DE TRA
Art2culLa 89 .el trabajador que, por su neglig
p®r di da o deterioro de herramientas, i nstrun
del Ayuntamiento, y que wutilice para | a ejec
Ssu jornadaen darfune ogd gl e I mpongan sanciones,
|l a reposici-n, reparaci-n o el acondi ci onami
Si | a o] el trabajador n o puede efectuar I
adecuados, el Ayuntamiento |l e descontar8 el |
acondicionamiento de su salari o.

Art?2cuda ®©aOnti dad exigible, a que se refiere
podr 8 ser mayor del i mporte de | os salarios
convengan |l a o el trabajador y el Ayuntami en:
por ci enxtcedeelt e del salari o m2ni mo.
Art?2culParal.efectos de ri esgos de trabaj o,
di sposiciones que sefalen tanto | a Ley Feder
de | os Servidores P%blicos del Estado de Gue
Art2culEm ©@aso de ocurrir accidentes de trat
hacerse del conoci miento inmediatamente a | a
l a o el funcionario a cargo del cual se encu
donde se narorsery lcas chuenmcssh anci as en | os cual ec
firmando en el mi smo oficio | os testigos pre
rt2cuEn ©8@8so de ocurrir accidente en el tr
rabajador, al trabaj o, deber8 hacerl o del C
n cuanto ingrese a su Jlugar de trabajo. P
testigos, shiesegueuéosehwi fi guen el acci dent
estos sean trabajadores del Ayuntamiento.
Art2culla Jddf atur a, con |l a informaci -n que cu
necesarios para que al trabajador se | e haga
falta e informando a | a Unidad Administratiyv
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asi mi smo, ser8 |l a Jefatura quien comisione
cubrir |l a incapacidad.

Art 2 cull s 9fadres trabajadoras, durante | os pe
trabajadores v2ctimas de un riesgo de trabaj
temporal, ser8n considerados como trabajador

Art2cuQwed®d®®d.prohibido a |l os trabajadores:

I I uso de m8qui nas, aparatos o veh?2cul os
u cuidado, salvo que reciban de sus s
esponsabilidad de estos, -rdenes expre
esconocieran el manej stdel estaes, adshiesn

j efes.
I

‘o=~ um

niciar | abores peligrosas sin proveerse
para ejecutar el trabajo que se |l es encor

1l .Empl ear maquinaria, herramienta, veh2cul o
el desempeffo de sus |l abores en condicio
originar riesgos o0 peligros par sus Vi de

Il V. Fumar O encender cerillos en

a
| as bodegas,
en que se guarden art?2culos 1 nfl

amabl es,

Los trabajadores que Vviolen :rdenes o per mi
prohi biciones, ser8n sancionados confor me a
Regl amento, en el contrato de trabajo o en |

CAPI TULO VI I
DE LAS MUJERES TRABAJADORAS

Art2culLas9muj eres disfrutan de | os mismos de
obligaciones que | os hombres. Las modalidade
tienen como prop-sito fundament al |l a protecc
y/ o |l actanci aer jsuinciqueemsudu as gl ari o, prestaci
Art2cuCwam®dB8a se ponga en peligro | a salud de
sea durante el estado de gestaci-n o el de |
sal ari o, prestaciones y derechos, no se p o
i nsal ubr ess,o tpredbagjromsmocturno industrial, en
o de servicio despu®s de | as diez de | a noch
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Art2culPar @a9.l os efectos del art2zculo anteri
i nsal ubres l as que, por |l a naturaleza del

gu2micas y biol - -gicas del medi o en que se pr e
prima que seapticlkeiscele maemnuar sobre |l a vida vy
de | a mujer en estado de gestaci - - n, o del pr
Art2culEm r@®.0 de que | as autoridades compete
de <contingencia sanitaria, conforme a | as

utilizarse el trabajo de mujeres en periodc

trabajador as queesstee esnlcpueensttree,n rean sufrir8n pe
prestaciones y derechos.

Art2culleaslOnadres trabajadoras tendr8n | os si
. Durante el per2odo del embar azo, no re
esfuerzos considerables y signifiquen un
con | a gestaci-n, tales como | evantar, t
produzcan trepidacintre, |lestgaor tde mpioe od wrua

puedan alterar su estado ps2quico y nervi
I'l. Disfrutar8n de un descanso de un mes ant e

a solicitud expresa de | a trabajadora, pr
de | a instituci-n de seguridad soci al gu
servicio de suael uaell qgayunottaommigent o, t omando
opi ni n de | a Jefatura y | a naturaleza d:¢
de que | os hijos hayan nacido con <cual
requi eran atenci-n m®dica hospitalari a,
och semanas posteriores al part o, previ e
m®di co correspondiente.

1l .En caso de adopci-n de un infante disfru
con goce de suel do, posteriores al d2a er

Il V. Los per2o0dos de descanso a que se refiere
el tiempo necesario en el caso de que se
trabajar a causa del embarazo o del partc

V. En el per2o0do de | actancia hasta por el
tendr8n dos reposos extraordinarios por ¢
ali mentar a sus hijos, en |l ugar adecuad
Ayunt ami ent o, O bien,i bubandpregsto aousea
persona titular de | a Jefatura de Admini s
jornada de trabajo durante el per2odo sef
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VI . Durante | os per2odos de descanso a que sS:¢
su salario 2ntegro. En | os casos de pr - r
tendr8n derecho al cincuenta por <ciento
mayor de sesenta d2as.

VI1T .A reincorporarse a | aborar al Ayuntamient

VITIA que se computen en su antig¢edad | os pe

CAPI TULOEVILIAIS LI CENCI AS CON GOCE DE

Art2culSe EPm2ji ende por | icencia con goce de s
a las y |l os trabajadores, consistente en aus
suel do en d2as que se consideran hS8biles, I ¢
ocurran cCircpeacitalnes agguesl a trabajadora o
justifique, a juicio de | a Jefatura, en | os

m
=]

caso de fallecimiento de alguno de su:
os(as) o hermanos(as), tendr 8§ el apoy
baj ador , debiendo avisar a su jefa o
en un t®r minoi ldes cs$ingwi edrftasss ha&lb per
sentar copia fotost8tica del acta d
edite el motivo del per mi so,; de | o ¢
cuento en n-mina y no tendr8 derecho ¢

e
0

w S o 0o 9

el caso de nacimiento de sus hijos(as
uiera |l a o el trabajador, debiendo avi
endido de que en un t®&r mino de cinco d
C
[

- O

ber8 present8dr caopied fcetrastfi cado m®di
tivo del permi so de | o contrario se pr
mina y no tendr8 derecho a reembol so.

S 30 "M apTao T
- OMS®S OO S c S —

-
Q

S ausencias generadas en el cumpl i mi en
considerar8n como d2as trabajados y ser 8t

Il V. Las madres trabajadoras, as?2 como | os pac
presentaci n del justificante expedido por p
Coordinaci n de Servicios M®dicos del Muni ci
enfermedad de sus hijos en edad de guarder?2a
cuidadanpetm, justificante que se considerar.
determinada para efectos del pS8rrafo primero

Las |licencias que se regulan en este art2cul
responsabl e, comunicando t al situaci-n a | a
entendido que el aviso de incidencia deber 8§

35



Pilcaja

j us
res

Ar t
par
de
del

Ar t
(o
ma

5 5

Ar
s e
go
co

:NW'—"

—
—
Q = Q@

Ar t
| a
p Yab
pue
t es
y r
dat
una
a

Al
i nt
rep

tifiqgue el otorgamiento de |l a I|icencia d:
pectivo sin derecho a reembol so.
2cullaslnmdij eres disfrutar8n de noventa d?2a
t o Esta |icencia se otorgar8 de preferen
| a fecha que aproxi madamente se fije para
mi s mo .
2culAol B84t rabajadores hombres, se | es oto
co d2as | aborables con goce de suel do, po
era en el caso de | a adopci -n de un infan
2 culEd MXMEs.canso por maternidad para amaman
8 de wuna hor a, por el t ® mino de 6 meses
arse al inicio o a |l a terminaci-n de | a |
el titabaadoenl atuouat dva.

TI TULODE VL OS PROCEDI MI ENTOS ADMI NI STRATI

CAPI TUIDO SICI PLI NA Y FORMAS DE APLI CACI C|

2cullasl¥6.J os titulares de | as Unidades Ad
e c(taosr)e s y Encargados(as), podr 8n di sci pl
bajador as, medi ant e el |l evant ami ento de
nar8n a | a Jefatura para que ®sta desig
vedad de | a fabtarabaadadorrmralka adorcreto.
2cullmasl®ttas referidas en el artzculo ant
diligencia que consignan, |l ugar, fecha, h
l ico que |l as |l evant a, nombre y puesto de
sto debadpadore,] dwadecl araci-n, sus datos
tigos y sus domicilios; | as decl araciones
espuestas de | as autoridades, del interes
oserggdnres de | os testigos de asistencia vy,
relaci-n pormenorizada de | os datos y de
os hechos atribuibles al trabajador
finalizar |l a diligencia | as actas ser 8n
ervenido en su realizaci-n, entreg8ndose
resentaci-n sindical
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Art2cul Pan®8.l a aplicaci:-n de | as sancione
i nvestigaciones de | os hechos por diferentes
Tomar 8 en consideraci-n | a gravedad de | a f al
y Su compor ttaumaile,nteox cheapptio en aquell os casos
de |l a falta sea obvia y cuando | a o el trabaj
de |l a falta, |l a cual comunicar§8 al cabil do.
Art2cullondle@®ndi entemente de | o que establ ec
trabajador, siempre tendr8n derecho a que ha
pruebas y testigos, as?2 como a ser escuchado
aplique sanci-n alguna.
Art2culEd I1h@.umpli miento de | os trabajadores
en este ordenamiento y en | a Ley, ameritar 8§
del Ayuntamiento que consistirs8n en:
. Amonestaci -n verbal, p%¥blica o privada, ¢
Correspondi ent e.
I'l. Amonestaci-n por escrito.
I 1l .Suspensi -n de hasta 8 d2as h8biles, sin ¢
Il V. Rescisi-n de |l a relaci-n | abor al sin res
y/ o jefe I nmediato.

Art2cullLaslliinfracciones que ameritan amonest e
y/ o sean motivo o causa de suspensi-n ser 8n:

. Retardos (3 retardos en periodo de 30 d?2e

I'l. Infracciones en el Regl amento I nterior si

Il 'l .Negarse a desempefar sus | abores cuando e
requi ere un horario extraordinari o.

I V. No alcanzar | os m2nimos de calidad de tre

V. Descuido o negligencia en el uso de | os &

VI . Por dormir en horas de trabajo.

VIl .Por tener indebidamente | as herramientas
en al g¥%n |l ugar del edificio, en el que pr

VITIGritar, aventar objetos, destruir bol e

trabajadores.
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ardar orden en el trabaj o, en horas

ar o] ejecutar trabajos particul ar e
ctiva y por reali zar cual qui er act
i dad propia o |l a de sus compa€feros,

|l eci miento, thh]jeres o |l ugares de ¢t

rtamientos y/ o actitudes indecorosa:
sionalismo y moral de sus compa€feros
®n por quebrantar | a buena I magen de

rrinjustificadamente al trabajo dos
ui er empl eado que falte a su trabaj
caci-n razonabl e. Esta deber8 ser t
ur a.

os Ytiles y herramientas suministr
di stinto del gue est®n destinados
Il -n no autorizadas por el Ayuntam

Cc
e a un lugar distinto de aquel en e
bor es.

mpresos en horas de trabajo, hacer
S en m8qui nas, edi ficios, 0 bi ene
eros de trabajo.

crito y en caso necesario justifioc

i
a
1
onar sus | abores en horas de trabajc
s
s de fuerza mayor.

Y

eri-dico en horas de trabajo o ded
te |l as mi smas.
0
[

rtar en veh2culos del Ayuntamiento
sma, sin previa autorizaci- -n por e

r cualqguiera de | os tel ®&fonos priv
icio sin autorizaci-n alguna, t om:
cesidades personales, salvo que se

ri o requerido o proporcionado por

r fogatas o fumar en | ugares en d

Y
m
zZa
rv
ne
esentarse con el uni forme compl et o,
be
de
mabl es.
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XX1INo desempefar |l as actividades con | a i nt
sujet8ndose a |l as | eyes y reglamentos qu
direcci-n de sus jefes.

XXl INo adoptar y tener buenas costumbres dur
atentos con el p¥blico.

XXI Wo desarroll ar | as actividades c2vicas
conmemorativas de fechas patri-ticas y |
generados por | a dependencia (Presidenci e
as? |l o disponga el tyy/tawl de peaedrede nccea ppardm m
presten sus servicios.

XXV.No asistir a cursos de capacitaci- -n que ¢
para mejorar preparaci-n y eficiencia en

XXVIiGuardar para sus superiores, igual es vy
respeto y disciplina debi dos.

XXVIHumar dentro de | as oficinas y/ o centro ¢

Art?culL;msl102 .1l os trabajadores que falten sin

conforme | o previene el presente reglament o,

Jefatura de Administraci -n de |l a siguiente f

. Primera falta injustificada: Se har 8 amol
hasta con dos d2as sin goce de salario.

I'l. Segunda falta injustificada: Suspensi -n
suel do.

I'I'l .Tercera falta injustificada: Suspensi -n
suel do.

Il V. Cuart a falta injustificada: Termi naci -n
responsabilidad para el Ayuntamiento.
Art2culAd Tw3.tar | a o el trabajador un d?2 a, (
periodo de vacaciones, del t®r mino concedido
|l e haya sancionado con suspensi - n, se sancic

tres d2zas selndogoce de su

Art2culQui h4 . ejecute trabajos mal verificados
negligenci as, descuido o falta de habilidad
art2culo 47 de | a Ley Feder al del Trabajo.
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Art2culloasllssanciones a que se refiere el re
Jefatura de Administraci-n opte por aplicar
Ley Federal del Trabajo, se aclara que un mi ¢
veces.

Art2culSol BIme.nte el Ayuntamiento podr8 i mpone
a que se refiere este reglamento.

En caso de que | o0os trabajadores incurran e
l nmedi ato, trat8ndose del trabajo contratado
a |l os trabajadores hasta por cinco d2zas sin

| as accireses sdien que correspondan.

CAPI TULSOANAlI ONES O CONDUCTAS NO PREVI STAS EN
REGLAMENTO

rt2cul®Bn 11ds casos en que deba sancionarse
trabajador y |l a falta no est® prevista por
di spuesto por el Estatuto de | os Trabajadol
Municipios y de | oss OCagarndismeodcosP¥W | Descentr
Estado de Guerrero o | a Ley Labor al

Art2culloa 148 el funcionari o que se abstengar
cometida ©por un trabajador o trabajador a, \
correspondi ent e, ser8 sancionado o sancionad
con el descuent casdedehasatlaarciionco d?2

Art?2culLoaslif9a.l tas injustificadas del trabaj a
sal ario correspondiente a | as jornadas no |
alternados, por turnos o de jornadas acumul
trabajador | s palanrfsa dertespondientes al t
Ysni camente se | e contar8 un d2?a de falta par

CAPI TULO I 11

DE LA CAPACI TACICN Y ADI ESTRAMI ENTO |
TRABAJADORES

Art2culdad2@. | os trabajadores designados
adiestramiento, est8n obligados a:
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. Asistir puntual mente a | o0os cursos, sesior
gue formen parte del proceso de capacitac

I'l. Atender | as indicaciones de | as personas
adiestramiento, cumpliendo con | 0os progr e

I'l'l .Presentar | os ex8&8menes de evaluaci - n de
requeri dos.

Art?2culloosl2tlrabajadores que hayan sido aprob
capacitaci-n y adiestramient o, reci birg8n | as
copia de |l as mismas en sus expedientes perso

TRANSI TORI OS

PRI MEROEst Regl ament o I nteri or de Trabajo p
Constitucional de Pilcaya, Guerrero, entra el
en |'a Gaceta Municipal

amento Il nterio

SEGUND@Queda Abrogado e gl
de Pilcaya, Guer.

Re
I

I

Ayunt ami ent o Constituciona

edici - nO& “der d5d eJhuadiddo 20 2 3.

TERCERO.d®nese | o necesari o para su publicaci
H. Ayuntamiento Constitucional de Pilcaya, E
Dado al d2a dieciseis del mes de Juni o del a
Cabil do que ocupa el Pal aci o Municiopal del

Constitucional de Pilcaya, Estado de Guerrer
Por | o tanto, mando se imprima, publique, ci
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REGLAMENTO DE OPERACI ONES CATASTRALES DEL N\
PI'LCAYA, GUERRERO.

El Ciudadano Fernando Avila Zagal, Presidente Municipal Constitucional de Pilcaya,
Guerrero, en uso de las facultades que le confiere al Municipio y al Presidente
Municipal los articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 178 fraccion Il de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Guerrero; 1 fraccion lll, 5, 6, 61 fracciones Ill, 72 y 73 de la Ley
Orgénica del Municipio Libre del Estado de Guerrero respectivamente.

HACE SABER:

Que de conformidad con las bases normativas establecidas por el Honorable
Congreso del Estado de Guerrero, y con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
y articulo 61 fracciones lll y XXVI de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado
de Guerrero en Vigor, el H. Ayuntamiento Constitucional de Pilcaya, Guerrero, se
sirve comunicar por mi conducto, gue en sesion de fecha dieciséis de junio de Dos
mil veinticinco, fue aprobado el Proyecto del Reglamento del Reglamento de
Operaciones Catastrales del Municipio de Pilcaya, Estado de Guerrero, en término
de los siguientes:

CONSIDERANDOS:

PRIMERO.- Que la Ley de Catastro Municipal del Estado de Guerrero No. 676, fue
publicada en el Periodico Oficial del Estado de Guerrero el 4 de Enero de 1984, en
la actualidad no se cuenta con un Reglamento de Operaciones Catastrales del
Municipio de Pilcaya, Estado de Guerrero, aun cuando este se relaciona en articulos
gue fundamentan las operaciones catastrales y los procesos de valuacion,
revaluacion y actualizacion, asi como de notificacion, competencia de la Direccion
de Catastro.

SEGUNDO. - Que el Ayuntamiento Constitucional de Pilcaya, Guerrero, tiene el
interés de reglamentar los mandamientos de la Ley de Catastro aplicable, para
beneficio de autoridades y propietarios 0 poseedores de bienes inmuebles en el
Municipio de Pilcaya, Estado de Guerrero.

TERCERO.- Que el Congreso de la Union modifico el articulo 115 Constitucional en
su fraccién segunda y que con dichas reformas, publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el 23 de Diciembre de 1999, en donde se faculta a los municipios del
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pais a promulgar sus propios reglamentos dentro de sus propias jurisdicciones,
regulando sus procedimientos y funciones, todo en base a las leyes expedidas por
los congresos estatales.

CUARTO. - Que el objetivo es garantizar una justicia en la valuacion catastral
partiendo de un inventario real y actualizado de la propiedad raiz en el municipio, y
gue para este fin los sistemas cartograficos digitales contribuyen a dar certidumbre
a las medidas, colindancias y ubicacién geografica de los predios que constituyen
el inventario de la propiedad raiz en el Municipio de Pilcaya, Estado de Guerrero.

QUINTO.- Que el Congreso de la Unién modificé el articulo 115 Constitucional y
gue en dichas reformas, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de
Diciembre de 1999, en su articulo quinto transitorio, ordena que las medidas que
adopten los municipios y Estados para cumplir con la disposicion de hacer
equiparables los valores catastrales a los valores comerciales, estén listas para el
ejercicio fiscal del afio dos mil dos, observandose que sea rebasado en exceso el
limite fijado por la Constitucion Federal, todo esto a fin de garantizar su apego de
proporcionalidad y equidad.

SEXTO.- Conforme a los mandamientos del Congreso de la Union y ser
congruentes con los mismos, es necesario promover igualmente la expedicion del
Reglamento que la Ley de Catastro Municipal, fundamentando juridicamente los
procesos de evaluacion y revaluacion que se emiten en la Direccion de Catastro,
mismo que servira de soporte legal en la actualizacion de los valores catastrales de
los predios que conforman al municipio de Pilcaya, Guerrero, hasta hacerlos
equiparables a su valor comercial.

SEPTIMO.- Que con el objeto de dar certidumbre y confianza al contribuyente del
impuesto predial y de eliminar la discrecionalidad de la autoridad catastral en
materia de operatividad catastral y valuacion se autoriza a los contribuyentes a
hacer su propia valuacion catastral en los términos de la Ley y su Reglamento.

OCTAVO.- Que para evitar confusiones en la instrumentacion del proceso de
valuacion se han clasificado a las construcciones en tipos y éstos a su vez en
categorias.

Por lo anterior, el H. Ayuntamiento Constitucional de Pilcaya, Guerrero, tiene a bien
expedir el siguiente:
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REGLAMENTO DE OPERACIONES CATASTRALES DEL MUNICIPIO DE
PILCAYA, GUERRERO.

TETULDO SIPOSI Cl ONES GENERALES.

CAPCTUGBNERALI DADES

Articulo 1. - El presente Reglamento es de orden publico y de interés general y tiene
como objeto reglamentar las disposiciones de la Ley de Catastro Municipal del
Estado de Guerrero, y las disposiciones en esta materia que prevén las Leyes de
hacienda municipal del Estado de Guerrero y de Ingresos para el Municipio de
Pilcaya, Estado de Guerrero, en relacion a las catastrales, valuacién, revaluacion y
procedimientos de verificacion y notificacion que se llevan a cabo en el municipio.

CAPCTUIDE ILIAS DEFI NI CI ONES DE ORDEN GENEF

Articulo 2. - Para los efectos de este Reglamento y su Ley se entiende por:

l. LEY DE CATASTRO DEL ESTADO: A la Ley de Catastro Municipal del
Estado de Guerrero;

Il LEY DE HACIENDA MUNICIPAL: A la Ley de Hacienda Municipal del
estado de Guerrero;

Il. LEY DE INGRESOS MUNICIPAL: A la Ley de Ingresos para el Municipio
de Pilcaya, Guerrero.

V. REGLAMENTO DE LA LEY DE CATASTRO DEL ESTADO: Al
Reglamento de Operaciones Catastrales del Estado de Guerrero.

V. REGLAMENTO MUNICIPAL DE CATASTRO: Al Reglamento de
Operaciones Catastrales del Municipio de Pilcaya, Guerrero.

VI. CONGRESO DEL ESTADO: Al H. Congreso del Estado de Guerrero;

VIl.  PERIODICO OFICIAL: Al Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Guerrero.

VIIl.  MUNICIPIO: Al Municipio de Pilcaya, Guerrero;

IX.  AYUNTAMIENTO: Al Honorable Ayuntamiento Constitucional de Pilcaya,
Estado de Guerrero.

X. DIRECCION: A la Direccion de Catastro del Municipio de Pilcaya, Estado
de Guerrero;

XI. TITULAR DE CATASTRO: Al propietario o poseedor de un bien
inmueble.
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CAPCTULDELIASI DEFI NI CIl ONES DE ORDEN TERRI TC

Articulo 3. - Para los efectos de este Reglamento y su ley en materia de
identificacion y ubicacion territorial de los predios y areas publicas, se entiende por:
I.  ESTADO: Al Estado Libre y Soberano de Guerrero; .
ll.  REGION CATASTRAL: A la superficie territorial de indole operativo que
determine la autoridad catastral,
[l.  ZONA CATASTRAL: A cada una de las superficies que en conjunto integran
una region catastral;
IV. LOCALIDAD: A ladivision territorial con identidad propia.
V. SECTOR CATASTRAL: es la porcion de terreno urbano-rural, conformado
por manzanas o veredas;
VI.  MANZANA: La superficie de terreno constituido por un conjunto fisico de
predios colindantes con vias o areas publicas;

VIl. PREDIO O LOTE: Al terreno edificado o sin construcciones cuyos linderos
formen una figura plana y cerrada de varios angulos limitada por lineas rectas
0 curvas;

VII.  CONDOMINIO: A la division de caracter legal que se realiza en la propiedad

cuando se sujeta ésta a un régimen de propiedad en condominio, que incluye
edificio y unidad. X. Clave catastral, al codigo que identifica de forma Unica a
cada predio, conformada por 31 caracteres, con la siguiente estructura de
izquierda a derecha: dos posiciones para el estado, tres para la region
catastral, tres para el municipio, dos para la zona catastral, cuatro para la
localidad, tres para el sector catastral, tres para la manzana, cinco para el
predio y seis para el condominio (dos para el edificio y cuatro para la unidad),
como se muestra en la tabla 1. La clave catastral se utilizara tanto en predios
urbanos como en rurales, en estos ultimos se codificaran con ceros los
campos de localidad, sector catastral, manzana y condominio y en predios
urbanos que no sean condominios, se llenaran con ceros los campos de
edificio y unidad. Esta clave formara parte de la Cédula Unica Catastral y

Registral.
Compon | Esta | Regio | Munic | Zona | Locali | Secto | Manz | Pre | Condo
entesde | do n ipio | catas | dad r ana | dio | minio
la region Catas tral Catas
tral tral
Numero |2 3 3 2 4 3 3 5 2
de
Caracter
es.
Tabla 1
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IX. AREA PUBLICA: A las destinadas a vias publicas, al uso comun o a algin
servicio publico, se consideraran por ese solo hecho, como bienes del
dominio publico municipal o del dominio publico de la federacién y del estado.

X. SISTEMA DE COORDENADAS UTM: Al sistema de coordenadas definido
con la proyeccion Universal Transversa de Mercator.

Xl.  CARTOGRAFIA DIGITAL: A las fotografias digitales realizadas desde el
espacio aéreo y restituidas fotogramétricamente en una proyeccion Universal
Transversa de Mercator, con un sistema de referencia ITR 92 EPOCA 1988.0
en un sistema geodésico de referencia 1980 con un datum horizontal NAD83.

CAPCTULDBE ILVAS DEFI NI CI ONES EN EL ORDEN DE L
PBDBLI PROPORCI ONADOS POR EL AYUNTAMI ENTO

Articulo 4. - Para los efectos de este Reglamento y su ley en materia de servicios
municipales proporcionados a los predios, se entiende por:
.~ ZONA URBANA, aquella que cuenta con servicios que permiten los
asentamientos humanos.
II.  ZONA SUBURBANA, aquella susceptible de proveerse de los servicios
necesarios para los asentamientos humanos.
lll.  ZONA RURAL, hace referencia principalmente a los campos y espacios de
cultivo donde se realizan actividades econémicas agropecuarias.
IV. ZONA DE JARDIN: el espacio de terreno libre de construccion y cubierto por
plantas y elementos de ornato.
V. ZONA RUSTICA: A la delimitacion territorial que se encuentre fuera de las
zonas urbana y suburbana.
VI. VIA PUBLICA: Las superficies de terreno destinadas a la circulacion
vehicular o peatonal.

CAPCTUIDE LAS DEFI NI CI ONES EN EL ORDEN DE
CONSTRUCCI BODIESI CADAS SOBRE LOS PREDI OS.

Articulo 5. - Para los efectos de este Reglamento y su ley en materia de
edificaciones sobre los predios, se entiende por:
.  PREDIO:
a. Elterreno edificado o sin construcciones cuyos linderos forman un perimetro
sin solucién de continuidad.
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b. Cada lote en que se fraccione un terreno con linderos que forman un nuevo
perimetro.

c. La fraccion de un condominio legalmente constituido y su correspondiente
parte proporcional de las areas comunes.

.  PREDIO URBANO: El que esta localizado dentro de la zona urbana,
delimitada, por las autoridades conforme a los establecimientos legales
correspondientes.

. PREDIO RUSTICO: El que estéa localizado fuera de la zona urbana.

IV. PREDIO NO EDIFICADO: EI que carece de construcciones utilizables.

V. FRACCIONAMIENTO: El establecimiento geométrico y su adecuacion fisica
sobre el terreno cuya solucion ha quedado contemplada y autorizada
conforme a las leyes especificas de la materia.

VI. CONSTRUCCION: Las obras de cualquier tipo, destino y uso, inclusive los
equipos e instalaciones especiales adheridas permanentemente y que
forman parte integrante de la misma.

VIl.  CONSTRUCCIONES PERMANENTES: Las que estan en un predio en
condiciones tales que no puedan separarse sin deterioro de las mismas.

VIlIl. ~ CONSTRUCCIONES PROVISIONALES: Las que por su tipo puedan ser
desmontables y reinstaladas sin deterioro del predio ni de si mismas.

IX. CONSTRUCCIONES RUINOSAS: las que por su deterioro fisico o por sus
malas condiciones de estabilidad no permiten su uso.

X.  PREDIO BALDIO, aquel que no se contempla como construido.

XI.  REGIMEN DE PROPIEDAD: por su régimen las propiedades se dividen en
federal, estatal, municipal, privada, condominal, de tiempo compartido,
multipropiedad, ejidal y comunal.

XIl.  MULTIPROPIEDAD: el derecho por el cual el multipropietario adquiere el
dominio pleno sobre una parte alicuota de una unidad inmobiliaria de
cualquier tipo, afecta a cualquier destino, respecto de la cual ejerce todas las
facultades de duefio para disponer, transmitir, intercambiar y gravar; sujeto a
un calendario en cuanto a los derechos de uso, goce, aprovechamiento y
disfrute exclusivo, en los términos de su respectiva parte alicuota de
utilizacion, terminada la cual, continuaran en el uso exclusivo por su orden el
resto de los multipropietarios en forma sucesiva y ciclica.

CAPETULBE VUAS DEFI NI CI ONES EN EL ORDEN DE L
CATASTRAL.

Articulo 6. - Para los efectos de este Reglamento y su ley en materia de valuacion
catastral, se entiende por:
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I. VALUACION CATASTRAL: Al conjunto de actividades técnicas realizadas por la
Direccion para asignar un valor catastral a un bien inmueble por primera vez, en los
términos de la Ley y este Reglamento.

Il. REVALUACION CATASTRAL: Al conjunto de actividades técnicas realizadas
por la Direccion o el titular catastral para asignar un nuevo valor catastral a un bien
inmueble. Esta revaluacién seré obligatoria para el Ayuntamiento en los términos de
la Ley y su Reglamento en caso de que el titular catastral no proceda a realizarla.
La Direccion se reserva en todo momento el derecho de verificar y corregir cualquier
avaluo presentado por el titular catastral.

ll. AVALUO: Al documento que registra el valor catastral y cuyo formato sera
definido por el Ayuntamiento.

IV. VALOR UNITARIO DE TERRENO: Al valor monetario asignado por metro
cuadrado a los terrenos ubicados dentro de una zona catastral o que colinden con
un poligono que defina a la via publica.

V. VALOR UNITARIO DE CONSTRUCCION: Al valor monetario asignado por metro
cuadrado que reponga, a valores actuales, una construccion.

VI. VALOR CATASTRAL: EI obtenido mediante la aplicacion de los valores
unitarios de suelo y construccion, a las partes correspondientes e integrantes del
inmueble.

VIl. VALOR CATASTRAL DEL TERRENO: Al valor designado para la tierra en los
términos de este Reglamento.

VIIl. VALOR CATASTRAL DE LAS CONSTRUCCIONES: Al valor de las
edificaciones sobre la tierra en los términos de este Reglamento.

IX. TABLA DE VALORES UNITARIOS DEL SUELO Y CONSTRUCCION: Al
catalogo en el cual se contiene el valor unitario por metro cuadrado por cada tipo de
suelo y de construccién en el municipio, que sirven de base para la determinacién
de los valores catastrales, una vez aprobada por el Congreso del Estado y Publicada
en el Periddico Oficial, cobra vigencia para el Ejercicio fiscal que en la misma se
sefala.

Articulo 7. - Para los efectos de este Reglamento y su ley en materia de inspeccion,
vigilancia y mantenimiento de la informacién catastral, se entiende por:
I.  INSPECCION: A la accion de vigilancia que debe realizar la Direccion
para comprobar las disposiciones de la Ley y este Reglamento.
ll.  ACTUALIZACION DE VALORES: A | procedimiento destinado a
modificar los valores unitarios, cuando los existentes hubieren
concluido de acuerdo a la Ley y a este Reglamento.
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TCTULDME ILA DI RECCI

CAPCTUE®STRUCTURA DE LA DI RECCI

Articulo 8. - La Direccidn de Catastro se integrara con su titular quien tendra cargo
de Director y Secretaria.

Articulo 9. - El Ayuntamiento a Propuesta del Presidente Municipal, designara al
Titular de la Direccion de Catastro, el cual tendrd las siguientes funciones,
facultades y obligaciones:

I.
[l
V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

Administrar y mantener actualizado el inventario de predios existentes
en el Municipio;

Elaborar y custodiar los expedientes respectivos;

Determinar las normas técnicas en materia catastral;

Expedir avallos, planos catastrales, constancias de registro,
deslindes y todos aquellos que se relacionen con las funciones
catastrales;

Llevar a cabo los procesos de modernizacion, implementacion y
operacion que requiera el Sistema de Informacién Geogréfico
Catastral;

Promover la integracion y comunicacion de a la subdireccién y
jefaturas, asi como al personal que labore en ellas a efecto de que
exista una coordinaciéon de esfuerzos y metas que optimicen los
objetivos de la Direccion;

Las que le otorgan las leyes, reglamentos, el manual de organizacion,
acuerdos, decretos, circulares y demdas ordenamientos legales
aplicables.

Dirigir, administrar, ejecutar, coordinar y hacer seguimiento a los
procesos relacionados con el recurso fisico y de bienes y servicios de
la entidad, garantizando su adecuado funcionamiento.

Verificar que los tramites catastrales que se presenten ante la
Direccién, cumplan con los requisitos de legalidad, que de acuerdo a
las normas de la materia deben observar.

Instrumentar respuesta pronta o dentro del término de ley, a toda
instancia, documentacion o peticion que se presente ante la direccion.
Sustanciar todo recurso o medios de defensa que presenten los
particulares, contra actos de la Direccién.

Observar que todos los procedimientos derivados de las operaciones
catastrales se ajusten a la legalidad.

Coadyuvar con la Direccién de Asuntos Juridicos, para la defensa de
los actos que afecten las operaciones catastrales.
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XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.
XXIII.

Tendra a su cargo la ventanilla de atencion de los contribuyentes del
impuesto predial, proporcionandoles toda informacién respecto a esta
contribucion, otorgando la cotizacion y 6rdenes de pago que deberan
efectuar en la caja general de la Tesoreria Municipal o en los demas
sitios autorizados.

Observar que las cotizaciones del impuesto predial, tengan
correctamente los datos del contribuyente y que las cantidades a
pagar sean las que le corresponden en relacion al valor de la
propiedad o posesion.

Turnar al &rea de sistemas del Municipio la operacion y mantenimiento
de los equipos y programas de cOmputo necesarios para el buen
funcionamiento de la Direccion.

Tener la base de datos catastrales actualizada, con el fin de realizar
en tiempo y forma los tramites que soliciten.

La operacion del padrén catastral, la cartografia digital y en general el
control y mantenimiento de todo el acervo cartografico de la Direccion.
Atender a usuarios para realizar rectificaciones con su clave catastral
de datos.

Implementar y actualizar las medidas de seguridad para salvaguardar
la informacion de los datos catastrales a su cargo, para prevenir
cualquier eventualidad de caracter natural o social que los pongan en
riesgo.

Tendra a su cargo las actividades catastrales consistentes en la
inspeccién de predios y construcciones con fines de valuacion y
tramites catastrales, asi como mantener constantemente actualizadas
las caracteristicas fisicas de los inmuebles catastrados y los valores
unitarios del suelo y construccion, levantando en su caso la ficha
técnica correspondiente.

La elaboracion de avaluos catastrales.

Turnar al Notificador y ejecutor del Municipio para que realice las
notificaciones a los propietarios o poseedores de los predios de las
determinaciones que emita la Direccidn respecto verificaciones que
realice con fines catastrales, para ello se auxiliara del personal a su
cargo.
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TECTULDEI LA OPERATI VI DAD CATASTRAL

CAPCTUDBLII NVENTARI O DE Bl ENES | NMUEBLES
ACTUALI ZACI ON

Articulo 10. - Los procesos de las operaciones catastrales se inician:

I. A peticidn de los propietarios, poseedores o0 personas que tengan un derecho
real sobre los predios o por cualquier persona con interés legitimo en
cumplimiento a una obligacién registral;

Il.  De oficio, por parte de las autoridades catastrales competentes; y

[ll.  Por notario publico que haya autorizado o vaya a autorizar el acto juridico de
que se trate.
Los procesos catastrales podran solicitarse de manera presencial en la oficina de
Catastro mediante los medios electrénicos que dicha direcciébn disponga en
términos de las disposiciones juridicas aplicables, o a través de via remota.

Articulo 11. - Los procesos de actualizacion se realizan conforme a lo siguiente:

I.  La recepcion de la solicitud de registro o actualizacion del predio, la cual
comprende:

a. La presentacion de la solicitud;

b. La recepcion de la documentacion que se presenta para acreditar la
propiedad, posesion o el derecho real del predio que se pretende
registrar o actualizar;

c. La asignacion de un numero de control progresivo de entrada y el
registro de la fecha y hora del ingreso correspondiente a cada
solicitud.

II. La Direccion a través del personal que asigne verificara lo siguiente:

a. Que la solicitud se encuentre debidamente requisitada;

b. Que la solicitud haya sido presentada por persona que acredite un
interés legitimo o se encuentre autorizada para realizar el trdmite; y

c. Que los documentos presentados en la solicitud sean legalmente
validos y se refieran con el Predio descrito en dicha solicitud;

[ll.  En caso de actualizacion de la informacion del predio, se realizara la revision
de la informacién de dicho predio en el padrén catastral, verificando que la
informacion a actualizar corresponda con los datos previstos en dicho padrén
y, en caso de identificar discrepancias, se llevard a cabo una rectificacion,
mediante una inspeccion fisica al Predio que se pretende actualizar;

IV. Para determinar procedente la validacion de las solicitudes de registro o
actualizacion de Predios, debera soportarse con las imagenes digitales o
plano que el interesado haya presentado en su solicitud, asi como en el

53



Pilca&a

cumplimiento de los requisitos establecidos en las disposiciones juridicas
aplicables.

V. En su caso, la emision del dictamen de inspeccidon que corrobore o registre
los cambios en el suelo o construccion, previamente validados;

VI.  Una vez validada la solicitud, se procedera al registro o actualizacion de la
cédula catastral, asi como a la actualizacidon de la cartografia, mediante el
uso de las herramientas disponibles;

VII. Se procedera a la valuacion o revaluacion del predio, cuando en la
actualizacion de la cédula catastral se hayan modificado aquellos parametros
que afectan el valor de dicho predio, tales como las superficies de terreno o
construccion, servicios publicos o por la entrada en vigor de nuevos valores
catastrales unitarios, y

VIIl.  Se debera notificar a los interesados durante el proceso de actualizacion,
siempre que se considere necesario, para subsanar las deficiencias en las
solicitudes, hasta la resolucion definitiva.

Articulo 12. - Para efecto de los procesos de actualizacion se debera tomar en
cuenta lo siguiente:
l. Tratdndose de actos traslativos de dominio o derechos de propiedad, se
debera exhibir documento publico suficiente, tales como:
a) Escritura publica o documento que acredite la propiedad,;
b) Titulos de propiedad expedidos por el Registro Agrario Nacional;
c) Sentencia judicial, 0
d) Resolucion administrativa, y
Il. Tratdndose de posesion de bienes inmuebles respecto de los que no existan
antecedentes catastrales o que estén ubicados fuera de las zonas
catastradas, se podra realizar el proceso de actualizacion, sin que ello
represente algun tipo de reconocimiento de derechos reales. En este caso,
deberan exhibirse alguno de los documentos siguientes:
a) Contratos privados;
b) Minutas o constancias de cesion de derechos o posesion, y
El efecto que tendra el registro a que se refiere la presente fraccion sera el de
generar para el predio correspondiente, antecedentes basicos de ubicacion
geografica, sin que la cédula catastral pueda utilizarse como medio probatorio para
acreditar la propiedad o posesion de dicho predio ante autoridades judiciales o
administrativas.

Articulo 13. - El inventario de inmuebles se integrara por el registro alfanumérico y
gréfico.
l. El registro alfanumérico debera contener:
a) Clave catastral;
b) Nombre del propietario o poseedor;
c) Ubicacion del predio;
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d) Domicilio para oir y recibir notificaciones;

e) Superficie del terreno;

f) Superficie de construccion;

g) Usoy destino del suelo;

h) Régimen juridico de la tenencia de la tierra;

i) Valor catastral; y

j) Caracteristicas fisicas del inmueble.

Il. El registro gréafico debera contener:

a) Planos catastrales;

b) Documentos de control geodésico y topogréfico; y

c) Planos que integran los Planes de Desarrollo Urbano aprobados por
los Ayuntamientos.

Articulo 14. - La identificacion, localizacion y registro de los bienes inmuebles
ubicados en el Municipio, se llevara a cabo mediante la asignacion de la clave
catastral establecida en este Reglamento, a fin de garantizar la uniformidad del
sistema en todo el territorio del Municipal.

Articulo 15. - La clave catastral se inscribira en el inventario analitico, que la
autoridad catastral asignard de manera gratuita conforme a la estructura
determinada en este articulo.

La clave catastral debera estar conformada minimamente por dieciséis caracteres,
los cuales podran ampliarse hasta treinta y un caracteres de acuerdo al potencial
de registro de la propiedad inmueble del Municipio y la armonizacién y
homogeneidad de datos catastrales y registrales, para el fortalecimiento del Sistema
Nacional de Informacion Estadistica y Geografica que establece la Norma Técnica
para la Generacion, Captacion e Integracion de Datos Catastrales y Registrales con
Fines Estadisticos y Geograficos, como se prevé en este Reglamento. Los campos
mismos que se distribuiran de la manera siguiente:

ZONA MANZANA LOTE SUBLOTE

ZONA: Este campo se integrard como minimo por tres caracteres de tipo numerico,
donde se defina la clave de la zona conforme a la division territorial del municipio,
realizada por las autoridades municipales del catastro para establecer la diferencia
en la ubicacién dentro de un determinado grupo de zonas, tomando en cuenta las
caracteristicas como tipo de infraestructura urbana, de servicios y uso del suelo etc.
MANZANA: Campo compuesto cuando menos por tres caracteres también de tipo
numerico, en el cual se establecera la numerologia de cada manzana, integrada
ésta por un namero determinado de lotes, para diferenciar la ubicacion de cada una
con respecto a un determinado grupo de manzanas y zonas; dicha agrupacion
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atendera a la clasificacion mas homogénea de las diferentes manzanas tomando en
cuenta las caracteristicas de tipo de infraestructura urbana, de servicios y uso del
suelo etc.

LOTE: Dicho campo se integrara como minimo de tres caracteres de tipo numérico
en el cual se establecera el numero del predio para diferenciar la ubicacion que
guarda con respecto de una manzana y zona.

SUB-LOTE: Este campo se integrara minimamente por tres caracteres de tipo
numeérico en el cual se sefialara el numero de lotes productos de subdivisiones o
areas desagregadas de un determinado lote, manzanay zona.

En virtud de que la estructura de las claves catastrales que tiene el padron catastral
Municipio, se integra de un numero progreso y se especifica el tipo de predio, cuya
estructura podra seguir siendo utilizada con independencia de los estipulado en este
articulo.

Articulo 16. - Para la inscripcion de un inmueble, anexo al formato de aviso de
movimiento de propiedad inmueble, debera acompafarse de los requisitos
siguientes:

l. Forma de traslado de dominio;

Il. Titulo de propiedad,;

[l Deslinde catastral;

V. Avaluo con fines fiscales;

V. Constancia de no adeudo del impuesto predial;

VI. Plano del predio autorizado por el area de desarrollo urbano municipal;

a) en caso de ser subdivision, fusion, relotificacion o
fraccionamiento;

VII.  Pago del impuesto sobre adquisicion de inmuebles;
VIII.  Certificado catastral de inscripcion;

IX. Identificacion del adquirente; y

X. Sefialar domicilio fiscal en el Municipio.

CAPCTULDEL ILEVANTAMI ENTO, DESLI NDE Y ELABOR
PLANOS

Articulo 17. - Corresponde a la Direccion definir y actualizar sus areas urbanas de
interés catastral con base en él:

l. Programa Nacional de Desarrollo Urbano;

. Plan Nacional de Desarrollo Urbano;

Il Planes Municipales de Desarrollo Urbano; y

V. Planes de Desarrollo Urbano de Centros de Poblacion.
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Articulo 18. - Para la elaboracion de planos, la Direccion podra realizar los estudios
cartograficos necesarios mediante fotografia aérea actualizada, disponiendo del
control geodésico, topografico, restitucion y cualquier otro apoyo técnico requerido.

Articulo 19. - La Direccion fijara, ordenara y dirigira el procedimiento que se
empleara en el levantamiento, deslinde y elaboracién de planos.

Articulo 20. - Para la expedicion del deslinde catastral para efectos de traslado de
dominio de inmuebles, se solicitaran los requisitos siguientes

l. Solicitud correspondiente;

Il. Escritura;

M. Constancia de no adeudo del impuesto predial;

IV.  Avaluo con fines fiscales;

V. Si es fraccion por subdivision, fusion o relotificacion, anexar copia del

l. plano debidamente autorizado por el area de desarrollo urbano municipal
i

VI. Pago de derechos.

Cuando las medidas fisicas del predio no coincidan con las establecidas en la
escritura o titulo de propiedad, como producto de la inspeccion de campo realizada
por parte de la autoridad catastral, esta procedera a expedir el deslinde tomando en
cuenta las medidas reales obtenidas del levantamiento fisico del predio.

En el caso de que el deslinde catastral, cuya finalidad sea el traslado de dominio,
presente diferencias en las medidas reales de la superficie de terreno con las
consignadas en la escritura o titulo de propiedad, no procedera su inscripcién hasta
gue presente a la oficina de catastro municipal, el documento que contenga la
rectificacion de medidas y colindancias, expedido por la autoridad judicial
correspondiente.

En el caso de construcciones omitidas al area de catastro municipal por parte del
propietario o poseedor, éste debera presentar ante la autoridad catastral, la licencia
de construccion o documentos oficiales que acrediten la superficie omitida.

En cuanto a los predios con registro catastral temporal, en calidad de posesionarios,
se expedira el deslinde catastral siempre y cuando se encuentre la posesion en
forma pacifica y continua, de lo contrario se realizara por mandato de la autoridad
judicial competente.

Articulo 21. - Para la elaboracion y expedicion de deslindes catastrales, para fines
de distinta naturaleza al de traslado de dominio de inmuebles, se solicitaran con los
requisitos siguientes:

l. Solicitud correspondiente;

Il. Titulo de propiedad o documento de posesion;

Il Boleta de pago del impuesto predial;
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IV.  Si es fraccion por subdivision, fusion o relotificacion, anexar copia del
plano debidamente autorizado por el area de desarrollo urbano municipal
Yi

V. Pago de derechos.

Articulo 22. - Con base en los elementos fisicos del predio y datos obtenidos, se
formaran y mantendran actualizados los planos catastrales que se requieran,
mediante los procedimientos técnicos que garanticen mayor exactitud, para un
conocimiento objetivo de las areas y demas caracteristicas del terreno y
construccion del predio.

Articulo 23. - Para efectos administrativos de deslinde de tierras asi como la
determinacion de predios urbanos, suburbanos y rasticos, se realizara por
municipio, con base en sus programas, procedimientos y sistemas autorizados.

La vigencia del deslinde catastral sera de seis meses, contados a partir de la fecha
de su expedicion.

TETULOELVPROCESO DE VALUACICEN CATASTRAL

CAPETUDDB LA TABLAS DE VALORESSUELDARI OS
CONSTRUCCI €N

Articulo 24. - El proceso de valuacion catastral debera comprender:

l. La elaboracion, revision y aprobacion de tablas de valores unitarios de
suelo y construcciones, conforme a lo previsto en las disposiciones
juridicas aplicables;

Il. La valuacién o revaluacién de los predios, asi como la modificacion de
los valores en el Catastro y su notificacion, la cual debera contemplar
las actividades siguientes:

a) Definir las bases y criterios técnicos para su aplicacion;

b) Actualizar los archivos del Catastro referente a la tabla de valores para el

suelo;

c) Actualizar el archivo del Catastro referente a las tablas de valores de las

construcciones;

d) Realizar las pruebas de aplicacion de nuevos valores unitarios para suelo

y construcciones;

e) Ratificar procesos o corregir errores antes de que entre en vigor la nueva

base fiscal;

f) Actualizar el padron catastral con la informacion de las tablas de valores;

g) Actualizar la base de datos fiscal o predial con los nuevos valores y;
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h) Notificar los nuevos valores catastrales que habran de regir en el periodo
que corresponda;
Il La emision de avaluos de cada uno de los predios inscritos en el
padrén catastral.

Articulo 25. - El &rea de catastro elaborara las Tablas de Valores Unitarios de Suelo
y Construccion de conformidad como lo establece la Ley, los cuales deberan
acompafarse del plano o grafico correspondiente en los formatos que contengan la
informacion legalmente requisitada.

Articulo 26. - Las Tablas de Valores Unitarios de Suelo y Construccion, seran
enviadas al Congreso del Estado para su analisis y aprobacion correspondiente,
previa autorizacion del Ayuntamiento, de conformidad con lo establecido en la Ley.

Articulo 27. - Los valores unitarios de suelo y construccion seran objeto de
actualizacion cada ejercicio fiscal.

En caso de que no se actualicen, para el siguiente ejercicio fiscal seguiran rigiendo
las anteriores que hayan sido autorizadas por el Congreso del Estado.

Articulo 28. - Para la elaboracion de las tablas de valores, el Ayuntamiento ademas
de seguir los lineamientos sefalados en el articulo anterior, debera realizar las
actividades que a continuacion se indican:

I. A través de su area de catastro, realizara los estudios de mercado necesarios
para formular la propuesta de valores catastrales unitarios de suelo y construccion
tomando como base el metro cuadrado para predios urbanos y por hectéarea
tratandose de predios rasticos;

Il. Tratandose de predios o fincas urbanas se procedera a su clasificacion bajo el
criterio de zonas catastrales, que es la division territorial del municipio para
establecer y determinar la ubicacion de un predio con respecto a otro, considerando
las caracteristicas de infraestructura, servicios y polos de desarrollo.

En la integracion de las zonas catastrales, existen también las llamadas zonas
homogéneas catastrales, las cuales pueden incluir predios de diferentes manzanas
y zonas catastrales, que por su ubicacibn pueden considerarse como zona
privilegiada y detonante de desarrollo, sin afectar a predios colindantes.

Para adecuado control interno, las zonas catastrales deberan establecerse e
indicarse de manera grafica en un plano general del municipio, para su facil
identificacion y localizacion;

lll. Se recabaran toda clase de datos poblacionales, socioeconémicos de
infraestructura y equipamiento urbano a fin de proceder a una zonificacion adecuada
y aun calculo preciso del valor unitario por zona. Dichos valores unitarios atenderan
a circunstancias tales como a valores de mercado del suelo y de las construcciones
en el Municipio, asi como a las caracteristicas comunes de los inmuebles que se
ubiquen en las distintas zonas del mismo
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refiriendose a las zonas catastrales de condiciones homogéneas e infraestructura y
equipamiento urbano;

IV. El valor unitario de los predios urbanos por metro cuadrado de suelo se calculara
y establecera por calle, manzana y zona; determinado por la Tabla de Valores
Unitarios de Suelo y Construccion atendiendo a la disponibilidad y caracteristicas
del equipamiento, infraestructura y servicios publicos, tomando en cuenta en forma
enunciativa y no limitativa los elementos siguientes:

a) Agua potable;

b) Vialidades;

c) Drenaje;

d) Energia eléctrica y alumbrado publico;

e) Banquetas y guarniciones;

f) Equipamiento basico;

g) Vigilancia y servicios de limpia;

h) Parques publicos y jardines;

i) Equipamiento especial;

j) Mercados publicos; y

k) Proximidad a zonas comerciales y de servicios.

V. El valor unitario por metro cuadrado de construccion, se calculara en funcién de
las construcciones tomando en cuenta la cantidad, calidad y valor de los materiales
utilizados en su estructura. Para efectos de definir y determinar las caracteristicas
de los materiales de construccion clasificados en cuanto a su clase y tipo, se basara
en la descripcion

siguiente:

VI. Tratdndose de predios rusticos, se aplicara el valor catastral por hectarea de
conformidad con el articulo 27 de la Ley; y para la formulacion de las tablas de
valores se basarén, atendiendo a la clasificacion siguiente:

TABLA DE VALORES CATASTRALES DE SUELO RUSTIC
EL EJERCICI O FI SCAL 2025.

S E C T O R C AT A S T R A L
La clasificaci-n que corresponde a este sect
bajo | a siguiente <c¢lasificaci - n: terrenos d
agostadero | aborabl e, agostadero cerril, t e
forestraelnost elre monte alto susceptibles a ex
terrenos de explotaci-n minera; el val or <cat
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S VALOR P
SECTOR ~“g¢ DESCRI PClI ON DE LA HECTARGHE
CATASTH SECTOR EN UMA
SECTC
2025
TERRENO EN RIEGO (
000 001| CUENTEN CON ALGUN 210. 9
RI EGO, PARA SU C
TERRENO DE HUMEDAQ
CON HUMEDAD SUFI ClI
000 0021 "\ LEvArR A caBO ALGY 2058
CULTI VO)
TERRENO DE TEMPORA
RELATI VAMENTE PLAN
000 003 | CONDICI ONES NECESA| 160. 8
LLEVAR A CABO UN (
TEMPORADAS DE LL
TERRENO DE AGOSTA
LABORABLE (PREDI O
000 004| PUDI ENDO SER UTI LI 145.6
LLEVAR A CABO EN (
TEMPORADA DE LLU
TERRENO DE AGOSTER
(PREDI O EN LADERA,
000 005| SER UTILIZADO PAR 125. 6
CABO EN CULTIVO EN
DE LLUVI AS)
TERRENO DE EXPLOT
000 006 FORESTAL 50. 66
TERRENO SI N EXPL(
000 007 CORESTAL 20.509
TERRENO DE EXPLOT
000 008| MI NERAL ( MATERIALE 366.1

DERI VADOS DE ES]
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TERRENOS DE RIEGO

Es un &rea cultivable que recibe agua atreves de obras artificiales para asegurar el
riego de os cultivos, como lo son simples canales hasta complejos sistemas de
aspersion o goteo

TERRENOS DE HUMEDAD

Son aquellos que por las condiciones del suelo y meteoroldgicas, suministran a los
cultivos humedad suficiente para su desarrollo, con independencia del riego.

TERRENOS DE TEMPORAL

Son aquellos en que sus cultivos completan su ciclo vegetativo, exclusivamente a
través de la precipitacion pluvial.

TERRENOS DE AGOSTADERO LABORABLE

Son aquellos que, por la precipitacion pluvial, topografia o calidad, producen en
forma natural o cultivada pastos y forrajes que sirven de alimento para el ganado,
son tierras que pueden servir para cultivar en épocas de precipitacion pluvial.

TERRENOS DE AGOSTADERO CERRIL

Son aquellos que, por la precipitacion pluvial, topografia o calidad, producen en
forma natural pastos y forrajes pueden servir de alimento para el ganado.

TERRENOS DE MONTE ALTO SIN EXPLORACION FORESTAL

Son aquellos que se encuentran poblados de arboles, en espesura tal que impidan
su aprovechamiento para fines agricolas o de agostadero.

TERRENOS DE MONTE ALTO SUSCEPTIBLES PARA EXPLORACION
FORESTAL

Son aquellos que se encuentran poblados de arboles, en espesura tal que impidan
su aprovechamiento para fines agricolas o de agostadero, utilizados para la
extraccion de recursos forestales, Esta actividad suele llevarse a cabo para la
obtencion de madera, frutos o corcho.
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TERRENOS DE EXPLOTACION MINERAL (METALES Y DEMAS DERIVADOS
DE ESTOS)

Son aquellos que por sus condiciones naturales san susceptibles de explotacion
minera, llevando a cabo actividades propias para la extracciéon de yacimiento de
minerales.

TABLA DE VALORES CATASTRALES DE SUELO URBANO
EJERCI CI O FI SCAL 2025

S E C T O R C AT A S T R A L
De acuerdo al estudio de mercado que se |1l ev
resultados para |l a Zona Catastr al n¥amer o 01
barrios, colonias y | ocalidades, as?2 como | a

Definici-n de: VALOR EN UMA POR M2, es el ny
Actualizaci -n (UMA), que, mul tiplicado por e
resultado el valor en pesos por metro cuadra

El val or en pesos de |l a Unidad de Medida y A

por el I NEGI, el cual es publicado en el Di a
VAL OR
Ci'El'gg'?ECOLON CALL NOMBRE DE LA QCATASTRAL
POR M] EN

SECTOR CATASTRAL 001
COLONI A 001 (CENTRO)

001 001 001 AVENI DA HI DAL GO 1.92
001 001 002 /AVENI DA SAN MI GU 1.92
001 001 003 |AVENI DA | NDEPEND 1.92
001 001 004 |[AVENI DA EMI LI ANO 1.92
001 001 005 |AVENI DA MORELOS 1.92
001 001 006 /AVENI DA VI CENTE 1.92
AVENI DA | GNACI O
001 001 007 ALTAMI RANO 1.92
001 001 008 |[CALLE LI BERTAD 1.92
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001 001 009 |CALLE VALERI O TR 1.92
001 001 010 |CALLE AGRI CULTUR 1.92
001 001 011 |CALLE FRANCI SCO 1.92
001 001 012 |[CALLE UNI ON Y PR 1.92
001 001 013 |CALLE CRI STOBAL 1.92
001 001 014 |CALLE 05 DE FEBR 1.92
001 001 015 |CALLE SI'N NOMBRE 1.92
BARRI O 002 (SAN FELI PE)
001 002 001 |[AVENI DA HI DALGO 1.92
001 002 002 |[AVENI DA MOREL OS .92
AVENI DA GUADALUP
001 002 003 VI CTORI A 1.
AVENI DA | GNACI O
001 002 004 ALTAMI RANO 1.92
001 002 005 |AVENI DA JUAN ALYV 1.87
AVENI DA EDUARDO
001 002 006 CASTAoEDA 1.87
001 002 007 |[CARRETERA PTETCAK 1.92
001 002 008 |[CALLE 5 DE FEBRE 1.87
001 002 009 [CALLE LI BERTAD 1.87
001 002 010 CALLE VALERI O TR 1.87
001 002 011 |[CALLE COLCN 1.87
001 002 012 |CALLE AGRI CULTUR 1.87
001 002 013 |CALLE FRANCI SCO 1.87
001 002 014 |CALLLE ZARAGOZA 1.87
001 002 015 |CALLE MATAMOROS 1.87
001 002 016 CALLE MOCTEZUMA 1.87
001 002 017 |CALLE 12 DE OCTU 1.87
001 002 018 |CALLE CUAUHTEMOQG 1. 87
001 002 019 |CALLE SAN JUAN 1.62
001 002 020 |[CALLEJON Z 1.62
CARRETERA VI EJIAA
001 002 021 CONCEPCI| &N 1.57
001 002 022 |[CALLE SI N NOMBRE 1.62
BARRI O 003 (SAN MI GUEL)
001 003 001 AVENI DA VI CENTE 1.92
001 003 002 /AVENI DA EMI LI ANO 1.92
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001 003 | 003|AVENI DA REVOLUCI 1.92
001 003 | 004 |AVENI DA SAN MI GU 1.92
001 003 | 005|CALLE SAN JUAN 1.87
001 003 | 006 |CALLE LOS LOBI Td 1.62
001 003 | 007 |CALLE VALERIO TR 1.87
001 003 | 008 |CALLE CRISTOBAL 1.87
001 003 | 009 |CALLE AGRI CULTUR 1.87
001 003 | 010 |CALLE F. I|. MADE 1.87
001 003 | 011 |CALLE MARGARITO 1.62
001 003 | 012 |CALLE ALVARO OBR 1.87
001 003 | 013 |CALLE JAI ME NUNG 1.62
CALLE VENUSTI ANO
001 003 | 014 |Zhens VD 1.62
PROLONG. AVENI DA
001 003 1 015 \DEPENDENCI A ih. 62
001 003 | 016 |CALLE FRANCI SCO 1.62
001 003 | 017 |CALLE NIoOS HERG 1.62
CALLE SENTEMI ENT
001 3 B B A et 1.57
001 003 | 019 |CALLE HEROES DE 1.57
001 003 | 020|CALLEJON DEL MIE 1.57
001 003 | 021 |CALLE SIN NOMBRE 1. 57
BARRIO 004 (GUADALUPE)
CARRETERA Pil LCAY
001 0041 001 \"vTAPAN DE LA SA 1.92
001 004 | 002 |CALLE GUADALUPAN 1.87
001 004 | 003 |CALLE DE EL SALT 1.62
001 004 | 004 |CAMI NO POZA LARG 1.57
001 004 | 005|CALLE SIN NOMBRE 1.57
BARRIO 005 (RECIENTE CRECI ON SIN
CARRETERA Pil LCAY
001 0051 001 "vTAPAN DE LA SA 1.92
001 005| 002 |CALLE DEL SILENC 1.87
001 005 | 003 |PROL. HIDALGO 1.87
CALLE LUI S DONAL
001 005 | 004 (oo o 1.57
001 005 | 005|CAMINO A POZA LA 1.57
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001 | o005 006 |CALLE SIN NOMBRH 1.57
LOCALI DADES
LOCALI DAD 006 (AMATI TLAN)
001 006 001 CALLE SIN NOM 1.45
001 006 002 ANDADOR SI N NO 1.45
LOCALI DAD 007 (EL BOSQUE)
001 007 001 CALLE SIN NOM 1.45
001 007 002 ANDADOR SI N NO 1.45
LOCALI DAD 008 (CACAHUAMI LPA)
CARRETERA FEDERA
001 008 001 |SE | 4 ey 1.92
001 008 002 [CALLE LAS FLORES 1.57
001 008 003 |[CALLE AL 0OJO DE 1.57
001 008 004 |[CALLE SIN NOMBRE 1.45
001 008 005 |ANDADOR SI N NOMB 1.45
LOCALI DAD 009 (LA CONCEPCI &N)
001 009 001 [CAMINO A LLANO P 1.87
CARRETERA VI EJAA
001 009 0~ camutl: B 1.87
001 009 003 |CALLE SIN NOMBRE 1.45
001 009 004 |[ANDADOR SI N NOMB 1.45
LOCALI DAD 010 (CUITLAPA)
001 010 | 001 |CALLE SIN NOMBRE 1.45
001 010 | 002 |ANDADOR SI N NOMB 1.45
LOCALI DAD 011 (CHI CHI LA)
001 011 001 |CALLE SIN NOMBRH 1.45
001 011 002 |[ANDADOR SI N NOMB 1.45
LOCALI DAD 012 (CHI MALTI TLAN)
001 012 001 |[CALLE SIN NOMBRH 1.45
001 012 002 |[ANDADOR SI N NOMB 1.45
LOCALI DAD 013 (CRUCERO DE GRUTAS
CARRETERA FEDERA
001 013 001 |SE | A ToMXCO 1.92
001 013 002 |[CALLE SIN NOMBREH 1.45
001 013 003 |ANDADOR SI N NOMB 1.45
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LOCALI DAD 014 (JUCHI MI LPA)
CARRETERA P-HEWLCAY

001 014 001 SAUZ 1.57
001 014 002 [CALLE SI N NOMBRE 1. 45
001 014 O03 |ANDADOR SI N NOMB 1. 45

LOCALI DAD 015 (EL MOGOTE)
CARRETERA FEDERA

001 015 001 DE LA -TSAAX.C O 1.92
001 015 002 |[CALLE SI N NOMBRE 1. 45
001 015 0O03 /ANDADOR SI N NOMB 1. 45
LOCALI DAD 016 (NOMBRE DE DI OS)
001 016 001 |CALLE SI N NOMBRE 1. 45
001 016 002 ANDADOR SI N NOMB 1. 45

LOCALI DAD 017 (Pl EDRAS NEGRAS)
CARRETERA FEDERA

001 017 001 DE L A -TSAAX.C O 1.92
001 i & 002 |[CALLE SI N NOMBREH 1. 45
001 017 003 ANDADOR SI N NOMB 1.45

LOCALI DAD 018 (EL PLATANAR)
CARRETERA P-EWLCAY

001 018 001 SAUZ 1.57
001 018 002 [CALLE SI N NOMBRE 1.45
001 018 O03 |/ANDADOR SI N NOMB 1. 45

LOCALI DAD 019 (SANTA MARI A)
001 019 001 [CARRETERA P-TIAKAX 1.57
001 019 002 |[CALLE SI N NOMBRE 1. 45
001 019 003 |ANDADOR SI N NOMB 1. 45

LOCALI DAD 020 (SANTA TERESA)
CARRETERA FEDERA

001 020 001 DE LA SAL -PI LCAY 1.57
CUERNAVACA
001 020 002 [CALLE SI N NOMBREH 1.45
001 020 O03 |/ANDADOR SI N NOMB 1. 45
LOCALI DAD 021 (LOS SAUCES)
001 021 001 [CARRETERA P-TIAKAX 1.57

001 021 002 [CALLE SI N NOMBRE 1.45
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001 | 21| 003 |ANDADOR SI N NOMB 1.45
LOCALI DAD 022 (EL SAUZ)
001 22 | 001 |ghpRETERA PARLCAY 1.57
001 22 | 002 |CALLE SI N NOMBRE 1.45
001 22| 003/ANDADOR SI N NOMB 1.45
LOCALI DAD 023 (TECOANI PA)
001 23| 001 |CALLE SIN NOMBRE 1.45
001 23| 002 |ANDADOR SI N NOMB 1.45
LOCALI DAD 024 (EL UVALAR)
001 24 ] 001[CALLE SIN NOMBRH 1.45
001 24| 002 |ANDADOR SI N NOMB 1.45
LOCALI DAD 025 (EL TRANSFORMADOR
CARRETERA FEDERA
001 25| 001 /hE | A-SBERNAVACA s
001 25 | 002[CALLE SIN NOMBRE 1.45
001 25 | 003 [ANDADOR SIN NOMB 1.45

TABLAS DE VALORES UNITARI OS DE CONSTRUCCI

DESCRI

PRECARI A.

FI SCAL
PCI'CN DE
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Caladdktcost riund@ga;s iacab @ sodeb @ aalid @;s icnne ac i o de
mampos ér 2 onaet ¢ il- pe omu ode car g, pr @0 nnan @ el ado e, | drillo
y bl o ctdch s de terr @o sobr &i @&y d uleade mad e avi as de mad € a&on
I8mina g &va m zao de cart:- noens wasode | descancret ¢ i acaba do
de baj aalidca.dPi sdeserraa p 9@ @, firme de ce nent @s obill doop lid ¢
pi tnna de cal piotar a&i 4c ae tipo econ-mi ¢ o .

REGUL AR.

Proyecto definido, funcional y caracter2stic
colonias que cuentan con todos | os sérvicios
en promedio?ge deorLt0Ormucci -n en promedi o. S e
consolidadas de | o0os centros de poblaci - -n vy
medi os.

Ci mientos de mamposter?2a, concreto cicl - -pec
concreto. Estructuras con <castillos y dal as
metros. Mur os de carga de | adrill o, bl ock o
asbest o, E§mrnadgabvdni zada. Los acabados en
regul ar calidad.

BUENA.

Di sponen de wun proyecto definido, funcional
fraccionamientos residenciales de cl ase medi
|l os servicios p¥blicos. El ementos, materiale
de una sdeerdbtieientrren2pfomedDO wm su 8rea col
a 1.5 veces |l a superficie del terreno.

El ementos estructurales de buena <calidad, o
columnas y trabes. Cimientos de concreto cic
rell eno con concreto. Muros de Dblock o | adri
Techosepwyiensrcon | osas de concreto armado. S
regul ar <calidad. Acabados exteriores textur.i
concreto, | os acabados e interiores son de b
MUY BUENA.

Proyecto arquitect-nico de muy buena <cali dac
funcional y a veces <caprichoso. Ampl i os es|
decorativos interior y exteriormente. Todos
fraccionpmieados y exclusivos. Lot es?ycon sup
superficie construida de 1 a 2.5 veces | a su
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El ementos estructurales de muy buena <calida
cerramient o, col umnas, trabes, zapatas <corr
l adrillo o block. Grandes c¢claros entre 5 y 1
todo el pecdmet mbentRo de teja de buena cal i
mezcla maestreados. Acabados exteriores con
m8r mo | y mol duras de cantera. Acabados inter
tapices o parcial menstos do®nm8remaler 8lmo < ap de prr
m8r mo |

I NTERES MEDI O.

Se basa en wun prfayedtomadefyi ncdadrogct er2sti co.
fraccionamientos que cuentan con todos | os s«
y 200 metros cuadrados en promedio y de 120
en promedi o. Se |l ocalizd osn czanaosc ares gploibd aad
fraccionamientos residenci al es medi os. Ci mi
cicl peo, rodapi ® de block relleno con concr
cerramlento. Clamed rmedi iMuros d4deOcarga de |
piedr Los techos suelen ser de | osa asbesH
acabados en pisos y muros son de regular <cal

INTERES SOCIAL.

Cuentan con proyecto definido, y la mayoria de los servicios municipales; producto
de programas oficiales de vivienda. Son viviendas con 1 0 2 plantas. La superficie
del lote fluctia entre 120 y 200 m2, a excepcion de los construidos en condominio
gue puede ser menor, y la superficie construida varia de 35y 80 m2. Se localizan
en zonas especificas o en fraccionamientos. Materiales de mediana calidad y
econdémicos. Cimentacion a base de losa de concreto armado, block relleno o de
concreto ciclopeo. Muros de carga con refuerzos horizontales y verticales de block
o ladrillo. Claros menores a 3.5 metros. Techos de vigas de losa de concreto de baja
capacidad. Acabados aparentes de estuco. Pintura de tipo econdmico.

DE LUJO.

La exclusividad puede venir dada por varios factores: la ubicacion, el espacio, las
areas de ocio e incluso el nivel de privacidad y seguridad. Espacios por encima de
los 500 M?, materiales de construcciéon de primera calidad, acabados en cantera,
marmol o ceramica.
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USO HABI TACI ONAL:

CLAVE D|VALOR
o0 chasiE CONSTRUCQ EN UMA
PRECARI A HA A 1.45

ECONOMI CA HA B 1.55

| NTERES SOCI AL HAC 1.65

REGULAR HAD 1.95

HABI TACT ¢ NTERES MEDI O HAE 2. 25
BUENA HAF 2 45

MUY BUENA HAG 2. 55

DE LUJO HA H 2. 95

DESCRI PCI ¢N DE LAS CARACTERESTI CAS:
ECONC MI CA.

Edi ficaciones ubi cadas en zonas popul ar es,

circundant e. Es posi ble encontrarlas for man
comerci o) . Est8n destinadas a |l a venta de pt
pieza, a | o mucho dos.

Carecen de proyecto; construidas con materi.
bl ock o ladrill o. Techos de terrado, Il 8 mi na
casi i nexi stentes. Pisos de cemento, suS i nsi
a 3.5 neenstorsyi dcos bajo autoconstrucci-n o0 aut
REGUL AR.

Edi ficaciones ubicadas en zonas popul ares o
al detalle y a | a prestaci-n de servicios.

A veces carecen de proyecto. Cimentaci- -n de
bl ock relleno. Muros de carga de |l adrill o, b
gal vani zada, | 8mina de asbesto o |l osa. Apla
di scretouray vpinAdatl i ca de tipo econ- mico 0 C
el ement al es en cuanto a i luminaci-n y sane
construidos bajo financiamiento bancari o.
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BUENA

Edi ficaciones con proyecto definido, funci or
calidad. Los encontramos formando parte de |
en el centro urbano y en zonas comerciales e
a | a prnesdteacsiervicios y venta de productos di
El ementos estructurales a base de castill os
mamposter?2a, concreto cicl - -peo, rodapi ® de ¢
concreto ar mado. Muros de | adrillo o block
mezcl aoredflcadbados medi os con texturas y pint
de 6 metros o m8s,; construcci-n realizada po

autofinanciamiento o financiamiento bancario
MUY BUENA.

Proyecto arquitectonico definido, funcional y exclusivo, cuyo disefio se basa en su
uso comercial; normalmente ocupa espacios exclusivos 0 manzanas completas con
area notable. Cuentan con todos los servicios. Se localizan en zonas exclusivas del
area urbana consolidada. Materiales de muy buena calidad controlados y de lujo.
Elementos estructurales con castillos, dalas de cerramiento, trabes y columnas.
Cimentacion de zapatas corridas, zapatas aisladas o cimentacion de cajon. Muros
de block y ladrillo. Techos de losa, azotea con molduras. Aplanados de yeso y
mezcla maestreados. Acabados texturizados con pintura vinilica, esmalte o barniz.
Pisos de ceramica de calidad, alfombras o marmol. Instalaciones completas, ocultas
o diversificadas. Medidas de seguridad. Construidas con empresas constructoras
con especialistas.

LUJO.

Proyecto arquitecténico definido, funcional y exclusivo, que, a diferencia del
apartado anterior, pueden disponer de cines, acuarios, jardines y varias zonas de
interés de alta calidad.

DEPARTAMENTAL.

Proyecto arquitectonico definido, funcional y exclusivo, cuyo disefio se basa en su
uso comercial, normalmente ocupa espacios exclusivos, 0 manzanas completas con
area notable, cuentan con todos los servicios y se localizan en zonas exclusivas del
area urbana se consolidada de materiales de muy buena calidad controlados y de
lujo. Elementos estructurales con cimentacién a base de zapatas corridas, dados,

Contra trabes y muros perimetrales de concreto armado, losa de desplante de
concreto armado, estructura de columnas y losas reticulares de concreto armado,
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fachada tipo integral de perfiles de aluminio pesados anodinados en color cristal,
andadores y areas de servicio al publico con acabados de lujo, doble altura entre
cada nivel, equipo de calefaccion y aire acondicionado integral.

USoO COMERCI AL:

CLAVE D|VALOR

2SO SEASE CONSTRUCQEN UM/
ECONOMI CA COA 1.55

REGUL AR COB 1.65

BUENA COC 1.75

COMERCI AMUY BUENA COD 1.85
DE LUJO COE 2. 45
DEPARTAMENTAL COF 2.95

DESCRI PCI N DE LAS CARACTEREéSTI CAS:
ECONOMICA.

Edificaciones realizadas sin proyecto. Materiales de baja calidad y construidas
mediante construccion basica o autoconstruccion. Materiales econémicos; claros
menores a 8 metros, con estructuras horizontales, con muros de carga y columnas;
construidas mediante autofinanciamiento. Se encuentran en forma aislada en la
zona urbana.

LIGERA.

Edificaciones con proyectos someros y repetitivos. Materiales y calidad constructiva
basica. Normalmente sin edificaciones internas. Suelen responder a talleres de
costura, talleres artesanales, carpinterias, tabiquerias, etc.; se localizan
generalmente en zonas industriales. Elementos estructurales basicos, con
elementos de apoyo visibles. lluminacién natural y artificial basica. Pisos de
cemento pulido. Instalaciones basicas muy generales. Claros de mas de 8 metros
con elementos horizontales estructurales de mas de 1 metro de peralte; construidas
por empresas constructoras; mediante autofinanciamiento o financiamiento

bancario.

MEDIANA.

Proyectos arquitect -nicos definidos funciona
Di spone de di vi si ones i nternas. En estas

magqui |l adoras, f8bricas, | aboratorios e indus
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zonas y/ o parqgques industrial es, en 8reas u
estructurales de <calidad. Cimentaci-n s-1id
apoyo combinados. Pi sos variados y adecuado
Techos espec?fiocos Ay amacaecsiadpl anados medi O ¢
b8sicas completas en =electricidad, agua ©pot
especiales con ductos de aire. Construcci -n
con especialistas; aut ofo nbaanncciaarmioce.nt o o f i na
PESADA.

Proyectos arquitectonicos exclusivos con gran funcionalidad. Materiales y
construccion de muy buena calidad. Dispone de divisiones internas. Su construccion
esta condicionada por el nivel de instalaciones disponibles. Elementos estructurales
de muy buena calidad. Cimentacion sélida. Acabados y aplanados de calidad;
requiere de disefio especial; instalaciones basicas completas; instalaciones
especiales de calidad: estructuras que pueden soportar el sistema de techado y
adicionalmente cargas como gruas viajeras;, construidas mediante
autofinanciamiento o financiamiento bancario; se localizan en zonas vy
fraccionamientos industriales en areas urbanas y urbanizables.

USO | NDUSTRI AL:

USO DE OFI CI NAS:

CLAVE D|VALOR

Uuso CLASE CONSTRUCQ EN UM
REGUL AR EDA 4. 45
Eg::llzlclc:\lgBUENA EDB 6. 45
MUY BUENA EDC 9. 45

DESCRI PCI ¢N DE LAS CARACTERCESTI CAS:

Cl STERNAS.

Deposito subterr8neo disefado para | a recol e
mananti al pl uvi al o de otras fuentes, para a
Est8n disponibles en diferentes tamafos y ca

ELEVADORES.

sistema de transporte vertical u oblicuo, disefiado para mover personas u objetos
entre los diferentes niveles de un edificio o estructura. Esta formado por partes
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mecanicas, eléctricas y electronicas que funcionan en conjunto para ponerlo en
marcha de acuerdo a su método de funcionamiento existen dos tipos: el ascensor
electromecanico y el ascensor hidraulico u oleodinamico.

ESCALERAS ELECTRICAS.

Dispositivo de transporte, que consiste en una escalera inclinada, cuyos escalones
se mueven hacia arriba o hacia abajo. tienen la capacidad de mover un gran nimero
de personas. No tienen intervalo de espera (excepto cuando hay mucho trafico).
Pueden utilizarse para guiar a las personas hacia las salidas principales o hacia
exposiciones especiales y pueden ser resistentes a la intemperie para su uso en el
exterior. Una escalera mecanica no funcional puede funcionar como una escalera
normal, mientras que muchos otros métodos de transporte quedan inutilizados
cuando se averian o pierden potencia.

GENERADORES DE EMERGENCI A.

son maquinas destinadas a suministrar energia eléctrica en lugares donde es
indispensable mantener el suministro eléctrico estable durante apagones u otros
contratiempos. Entre las principales causas que lo provocan estan los problemas de
red, fase cambios bruscos de voltaje, se trata de plantas utilizadas en clinicas,
hospitales, gasolineras, residencias, bancos, tiendas, restaurantes, hoteles o
industrias.

Tipos de plantas de emergencia segun la naturaleza del combustible. Generadores
eléctricos de diésel y a gas natural o gas LP.

| NSTALACI ONES ESPECI ALES:

CLAVE D|VALOR

Uso CLASE CONSTRUCC EN UM

Cl STERNAS | EA 1. 45

ELEVADORES | EB 2. 45

'EggééfgtESCALERAS ELECTR | EC 2. 95

GENERADORES DE e W 4o
EMERGENCI| A :
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DESCRI PCI ¢N DE LAS CARACTERCECSTI CAS:
ESTACIONAMIENTO SIN TECHO.

Destinada a la guarda de vehiculos temporalmente; son estacionamientos
descubiertos, con perimetro descubierto.

ESTACIONAMIENTO TECHADO.

Destinada a la guarda de vehiculos temporalmente, en edificios o subterraneos, el
material es de buena calidad; estructuras de concreto o metal; se suelen construir
varios niveles; realizadas por empresas constructoras; a veces construidas a través
de autofinanciamiento.

ALBERCA.

Destinada a fines residenciales, deportivos y recreativos. Construccion con concreto
armado, tabique o similar, forrado normalmente con material pétreo o aplanado con
cemento. Construidas por empresas constructoras especializadas.

CANCHAS DE FUTBOL, BASQUETBOL, FRONTON, SQUASH O TENIS.

Son espacios deportivos, en los cuales no se incluye las obras exteriores, ni
tribunas, sino que se considera unicamente el valor en si de cada una de las
canchas terminadas. El valor catastral que se consigna en la tabla es por metro
cuadrado.

BARDA PERIMETRAL DE TABIQUE.

Se consideran una barda tipo, construida con cimentacion de piedra del lugar, muro
de tabique rojo recocido propio del lugar de 14 cm. De espesor, castillos a cada 3.00
metros y una altura promedio de 3.00 metros. Por lo general para delimitar el
perimetro de una propiedad.

AREAS AJARDINADAS.

Considerada como obras exteriores complementarias de una construccion,
destinadas a ornato principalmente, puede tener andadores con piso de cemento o
tierra y pasto o plantas de ornato.

PALAPAS .

Considerada como obras exteriores complementarias de una construccién,
destinadas a areas de descanso o de fines de semana, puede tener piso de cemento
o tierra, estructura a base de madera o fierro y techos de palapa o teja.

76



Pilcaja

VIALIDADES, ANDADORES Y BANQUETAS.

Considerada como obras exteriores complementarias de una construccion,
destinadas a la circulacion de vehiculos o personas principalmente, puede tener

piso de cemento, tierra o pasto.

OBRAS COMPLEMENTARI AS

CLAVE D|VALOR
UsSo chasE CONSTRUCC EN UM
ESTACI ONAMI ENTO OCA 1. 45
ESTACI ONAMI ENTO oCB 2. 45
ALBERCA oCC 1.95
CANCHA DE FUTBOL 0CD 1.095
CANCHA DE BASQUE OCE 1.95
CANCHA DE FRONTO OCF 1.95
OBRAS CANCHA DE SQUASH 0CG 2. 25
COMPLEMENTACANCHA DE TENI S OCH 2. 25
BARDA PERI METRAL
o 1, 0C| 2. 45
AREAS JARDINADAS 0CJ 1.45
PALAPAS 0P K 1.95
VI ALIDADES, ANDA
BANQUETAS OvL 2.05
CAPETULXE ILA VALUACIEN Y REVALUACI &N

Articulo 29. - La valuacién catastral tiene por objeto determinar el valor catastral de
los bienes inmuebles ubicados dentro del municipio.

Articulo 30. - La revaluacion catastral tiene por objeto actualizar el valor catastral a
los bienes inmuebles ubicados dentro del municipio.

Articulo 31. - La valuacion y revaluacion catastral de los predios se llevara a cabo

atendiendo a lo siguiente:
I. Podra ser unitaria 0 masiva;

II. La valuacion se debe realizar conforme a las disposiciones juridicas establecidas

en la Ley y este Reglamento, y

77




Pilca&a

lll. Se podran generar los avalios catastrales por predio, a peticion de parte o de
oficio, que serviran de base para el calculo del impuesto predial.

Articulo 32. - La revaluacion masiva es la actualizacién anual del valor catastral que
adquieren los bienes inmuebles, que resulta del incremento porcentual de los
valores unitarios del suelo y construccion, respecto al valor otorgado a estos en el
ejercicio fiscal inmediato anterior, que se dan tanto con la aprobacion de la Ley de
Ingresos para el Municipio, como de la Tabla de Valores Unitarios del Suelo y
Contricion, que aprobadas por el Congreso del Estado y publicadas en el Periodico
Oficial del Gobierno del Estado, cobran vigor para el ejercicio fiscal que indican.

CAPCTULDME I LOS METODOS DE VALUACICN CATAST

Articulo 33. - La Direccidon de Catastro fijara el valor catastral basandose en dos
procedimientos alternativos:

I. A través de la determinacion del valor del inmueble mediante la practica del
método de avalluo directo que comprenda la actualizacion de las caracteristicas
fisicas de éste, por parte de la autoridad catastral; y

Il. Mediante el ejercicio voluntario que el contribuyente realice a través del método
de autodeterminacion del valor catastral.

CAPETULDEI VA VALUACI ECN HECHA POR LA DI REC

Articulo 34. - La valuacion hecha por la Direccion debera cumplir con los siguientes
requisitos:

I. Ser realizada en el formato que especifique la Direccion.

Il. Ser firmada por el titular de la Direccion.

La valuacion surtird efectos al bimestre siguiente de la fecha de elaboracion.

CAPCTULBDE VLA AUTODETERMI NACI CN DEL VALOR CA

Articulo 35. - La valuaciéon hecha por el titular catastral debera cumplir con los
siguientes requisitos:

I. Ser realizada en el formato que especifique la Direccion.

II. Ingresarla por oficio espontaneamente en la Direccion o dentro de los quince dias
naturales siguientes a la fecha en que sea requerida por la Direccion.
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lll. Ser firmada por el titular catastral o su representante legal ante la presencia de
dos testigos que manifestaran su nombre completo, firma y fecha.

IV. En caso de que el formato de valuacion sea firmado por el representante legal
del titular catastral, debera acompafiarse documento certificado que acredite dicha
representacion legal a efecto de declarar valido dicho avaluo.

Surtira efectos al bimestre siguiente a la fecha de presentacion en la Direccidn.

Articulo 36. - La Direccion tendra en todo momento la facultad de revisar y corregir
si asi fuese necesario, en los términos de la Ley y este Reglamento, el avallto
presentado por el titular catastral.

Articulo 37. - Para facilitar el proceso de valuacion, la Direccion podra emitir un
instructivo de valuacién fundamentado en la Ley y este Reglamento que ilustre el
proceso de valuacion con datos, tablas y ejemplos de valuacion de diferentes
inmuebles.

El formato de avalud, la tabla de valores y demés informacion que se requiera para
la autoevaluacion estaran a disposicion del titular catastral en la Direccion.

CAPCTULDEVLA OBTENCICN DEL VALOR CATASTR;/

Articulo 38. - Para la valuacion y revaluacion catastral de cada terreno debera
multiplicarse el valor unitario de suelo aplicable de la zona catastral donde se
ubique, por la superficie total del terreno.

Para la valuacion y revaluacion catastral de cada construccion deberd multiplicarse
el valor unitario de la construccion aplicable a cada tipo y clase de edificacion por el
area total construida.

Para predios rusticos el valor unitario de la hectarea por la superficie del terreno.
La suma de ambos conceptos es el valor catastral del predio y construccion.

Articulo 39. - Los avallos catastrales deberan elaborarse con la maxima calidad,
debidamente firmados, incluyendo las hojas complementarias y/o memorias de
analisis que abunden o aclaren un punto especifico, los cuales deberan entregarse
en original al propietario, poseedor o representante legal, sin omisiones ni
alteraciones.

Articulo 40. - Los avalluos catastrales estaran vigentes durante un afio a partir de la
fecha en que fueron autorizados, tal como lo sefiala el articulo 45 de la Ley, en tanto
no cambien las caracteristicas fisicas o legales del inmueble.

Articulo 41. - Los avaluos deberan ser elaborados en el formato autorizado por la
autoridad catastral municipal y debera contener cuando menos los datos siguientes:
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A) EN CUANTO A LOS DATOS DE IDENTIFICACION Y AUTENTIFICACION:

a) El nimero de cuenta predial y catastral del inmueble objeto de valuacion;

b) La ubicacion del inmueble, sefialando invariablemente el nombre de la calle

y el nimero interior, exterior, colonia o barrio y ciudad;

c) El nombre del propietario del inmueble y su domicilio para oir y recibir
notificaciones;

d) El nombre del valuador que elaboro el avaluo;

e) En cada hoja, estampar la firma del valuador que realizé el avaluo;

f) La fecha en que se realizo el avallo;

g) Los valores unitarios de terreno y construccion deben estar referenciados en la
tabla de valores autorizada por el Congreso del Estado, debera definirse la clase de
cada porcién de construccion, ademas de su uso y denominacion;

h) EI nombre y domicilio de la persona que directamente solicito el avaluo; y

i) EI motivo del avaluo.

B) EN CUANTO A LAS CARACTERISTICAS DEL INMUEBLE:

a) La descripcion de elementos urbanos significativos del area o la zona en que se
ubique el inmueble;

b) Croquis del predio y de localizacién del mismo elaborado con la maxima calidad;
c) La descripcion del inmueble y su uso actual,

d) La descripcion del terreno en forma tal que permita reconocerlo y, en su caso,
distinguir los elementos que lo hacen diferente de los del area o la zona en que se
ubique;

e) La descripcion de cada porcion de construccion que permita reconocerla y, en su
caso, los elementos que la hacen diferente de las clases similares; La descripcidon
de cada instalacion especial, elementos accesorios y obras complementarias que
posee el inmueble;

f) Deberan contener, cuando menos una fotografia cuando se trate de terrenos
baldios y cudndo menos tres, tratandose de terrenos construidos, con el fin de
apreciar en ellas la descripcion de las caracteristicas manifestadas en el cuerpo del
avallo; y

g) Las superficies correctas de terreno, de porciones de la construccion,
instalaciones especiales, elementos accesorios y obras complementarias y, en el
caso de condominios, del indiviso que corresponda.

C) EN CUANTO AL VALOR DEL INMUEBLE:

a) La descripcion y razén del método que se aplicd para determinar el valor del
inmueble;

b) Considerar los valores unitarios correspondientes a la calle de ubicacion del
predio, consignados en las tablas de valores autorizadas por el Congreso del
Estado, aplicables en la determinacion del valor del terreno del inmueble, asi como
los valores unitarios de reposicibn nuevos, correspondiente al tipo de
construcciones existentes, aplicables en la determinacion del valor de las
construcciones del mismo;
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c) Las operaciones necesarias que permitan reconocer los calculos hechos para
determinar el valor catastral del inmueble, el cual debera fundamentarse en la tabla
de valores catastrales de los Ayuntamientos, autorizadas por el Congreso del
Estado;

d) Consignar invariablemente el valor catastral del inmueble, determinado por la
autoridad catastral municipal;

e) Las aclaraciones metodolégicas pertinentes; y

f) Cuando el inmueble tenga obras en proceso, deberan incluirse en el avallo,
determinando su valor de acuerdo a las caracteristicas de los materiales utilizados
en funcion del avance de la obra a la fecha. Para efectos de este Reglamento, se
considerara como construccion permanente el 15% de la superficie total del terreno
edificada, tomando en consideracion una superficie de lote tipo no menor de 120.00
metros cuadrados.

Articulo 42. - La valuacién y revaluacion de toda clase de terrenos debera
consignar, segun corresponda los datos siguientes:

I. Ubicacion;

Il. Topografia, calidad de los suelos;

lll. Caracteristicas panoramicas;

IV. Dimensiones;

V. Forma,

VI. Proporcion;

VII. Uso del suelo;

VIII. Densidad de poblacion;

IX. Intensidad de construccion;

X. Servicios municipales; y

XI. Afectaciones o restricciones a que estén sujetos y su régimen de
propiedad.

Articulo 43. - Para la valuacion y revaluacion de edificaciones se deberan precisar
todos los tipos de construccion que puedan determinarse, acorde a su uso, calidad
y descripciébn de los elementos de construccion, que se indicaran en forma
pormenorizada y completa, sefialandose para cada tipo un valor.

Todas aquellas instalaciones especiales o elementos accesorios que formen parte
integral del inmueble, deberan considerarse con su valor unitario correspondiente.
En los avallos catastrales de inmuebles sujetos al régimen de propiedad en
condominio, el valor del local, departamento o despacho debera determinarse en
funcién del porcentaje que le corresponda con relaciéon al valor total del terreno,
areas comunes e instalaciones generales del edificio, valuadas en forma separada
y detalladamente, asi como el valor de las areas privativas e instalaciones propias
en su caso.
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Articulo 44. - Los avaluos catastrales de unidades industriales comprenderan el
valor catastral de terrenos, construcciones y demas elementos incorporados al
inmueble de manera permanente.

Articulo 45. - Los avaluos catastrales deben contener planos a escala y croquis
debidamente acotados, referenciados a la esquina mas préxima, asi como de tres
fotografias, dos interiores y una exterior, de las partes mas representativas del
inmueble, tratandose de terrenos construidos y en el caso de predios baldios; con
el fin de apreciar en ellas la descripcion de las caracteristicas manifestadas en el
cuerpo del avalto.

Articulo 46. - Para la elaboracion de avaltos de inmuebles cuyas caracteristicas no
se precisan en estas disposiciones, se deberan satisfacer los elementos que
especifique el formato correspondiente que validara el Ayuntamiento.

Articulo 47. - Cuando las caracteristicas de los inmuebles sean diferentes que
ameriten la aplicacion de criterios de valuacion distintos a los especificados en el
presente Reglamento, los avaluos catastrales deberan traer anexa una memoria de
analisis.

Articulo 48. - La memaria de analisis debera contener como minimo, segun sea el
caso:

I. Una explicacion de los motivos por los que se aplicaron el o los métodos de
valuacion utilizados;

II. Un desglose técnico de la informacion que sustente los calculos realizados; y

[ll. Especificar aquellas notas u observaciones que el valuador estime aclaran un
punto especial.

Articulo 49. - La valuaciéon y revaluacion catastral que realice la Direccidn, se
apegara a los criterios establecidos en el presente Reglamento.

TCTULOEVLAS AUTORI DADES REGULADORAS DE VI

CAPETUIREQIUI SI TOS QUE DEBEN CUMPLI R LAS AUT
REGULADORAS DE VI VI ENDA.

Articulo 50. - Los vértices de los predios definidos en los planos de los
fraccionamientos o colonias regularizadas deberan describirse en funcion del
sistema de coordenadas UTM.

82



Pilca&a

Articulo 51. - El ayuntamiento, a solicitud de las autoridades regularizadoras de
vivienda, entregara informacién de los puntos de apoyo que podran utilizarse como
referencia del sistema de coordenadas UTM.

Articulo 52. - Cuando se regularice por primera vez o a peticion por escrito de la
Direccion, las autoridades de vivienda, entregaran un plano del poligono
regularizado en papel y en archivo electronico a efecto de que la Direccion incorpore
y apertura las cuentas individuales de todos los lotes regularizados sin menoscabo
de que éstos no estén todavia legalmente escriturados a sus poseedores.

Una vez que las autoridades reguladoras de vivienda gestionen la escritura
correspondiente y corra traslado a la Direccion, ésta registrara el nombre del nuevo
titular catastral que venga identificado en la escritura de referencia.

Articulo 53. - Las autoridades reguladoras de vivienda deberan manifestar a la
Direccion la informacion relativa a los predios regularizados, dentro de los siguientes
quince dias naturales a que se acredite legalmente ante las instancias
correspondientes, la legalidad del acto de regularizacion.

TETULOEVLAS OBLI GACI ONES CATASTRALES.
CAPECTUIDEGLA | NFORMACI ¢N MANI FESTADA A LA DI

Articulo 54. - Todo propietario o poseedor de predios, tiene la obligacion de
manifestarlos ante la Direccién de Catastro, dentro de los dos meses siguientes a
la fecha en que sucedan los hechos o actos que le den origen, en las formas oficiales
expedidas para el efecto, sefialando sus caracteristicas fisicas, dimensionales,
urbanisticas, de uso, de ubicacion, legales y valorativas; debiendo anexar los
documentos y planos que se indiguen en las mismas.

Articulo 55. - Los propietarios o poseedores de un predio estan obligados a realizar
el registro o actualizacion de éste en el Catastro, para lo cual deberan cumplir como
minimo, con lo siguiente:

|. Sefalar las caracteristicas del predio de que se trate;

II. Acompafiar los documentos que acrediten la propiedad, posesion u otro derecho
real que las leyes reconozcan,;

lll. Sefalar, en su caso, el tramite que solicita;

IV. Nombre, denominacion o razon social del solicitante;

V. El registro federal de contribuyentes, y

VI. La clave Unica del registro de poblacion, tratandose de personas fisicas.
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Las autoridades catastrales podran, en cualquier momento, verificar la veracidad de
la informacién proporcionada.

Articulo 56. - Los propietarios, poseedores u ocupantes de los predios, quedan
obligados a proporcionar las facilidades necesarias para permitir el levantamiento
de las caracteristicas fisicas del predio, asi como realizar deslindes, avallos y
demas labores catastrales.

Si los ocupantes se opusieran a las operaciones catastrales ordenadas, se dejara
constancia de este hecho y se dara cuenta inmediata a la Direccion de Catastro
para los efectos legales que procedan.

La Direccion de Catastro al tener conocimiento de los hechos establecidos en el
apartado anterior requerird por escrito a los propietarios y ocupantes del predio para
gue permitan efectuar las operaciones catastrales o justifiquen su negativa. Si no lo
hacen dentro del término de tres dias, se ordenara que se asienten los datos
catastrales, con los elementos de que se disponga, que seran considerados como
tales, hasta que se lleven a cabo los trabajos respectivos, sin perjuicio de imponer
a los infractores las sanciones correspondientes.

Articulo 57. - Las ampliaciones o modificaciones a las construcciones existentes,
las nuevas construcciones, la fusiéon o division del terreno, deberan ser
manifestadas por su propietario o poseedor a la Direccion de Catastro, dentro de
los primeros sesenta dias habiles siguientes a su terminacion o modificacion.
Utilizando para ello las formas oficiales respectivas.

Articulo 58. - La Federacion, el Estado y los Municipios tendran las mismas
obligaciones catastrales que las personas fisicas o morales, previstas en el presente
Reglamento.

Articulo 59. - Las dependencias oficiales, los jueces y notarios publicos o
cualesquiera otros funcionarios o servidores publicos que conozcan o autoricen
actos que modifiquen la situacion legal o de tenencia de los bienes inmuebles, estan
obligados a manifestarlos a la Direccion de Catastro Municipal, en un plazo no
mayor de quince dias habiles; asimismo, los notarios enviaran en los primeros cinco
dias habiles de cada mes, una relacion de las transmisiones e inscripciones de la
propiedad raiz de que conozcan en el periodo respectivo al mes inmediato anterior.

Articulo 60. - Cuando en las manifestaciones que se hagan a la Direccion de
Catastro, aparezca que las dimensiones de un predio son diferentes a las
expresadas en el titulo de propiedad, la propia Direccidon ordenara el deslinde
catastral del predio en los términos establecidos en el presente Reglamento.

Articulo 61. - Para los efectos del presente Reglamento, todos los propietarios o
poseedores de predios estan obligados a sefialar ante la Direccion de Catastro
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Municipal domicilio para oir y recibir notificaciones, dentro de la jurisdiccion
municipal. Tratandose de terrenos baldios deberan sefialar uno diferente al mismo.
De igual manera estan obligados a dar aviso del cambio de su domicilio dentro de
los quince dias habiles siguientes al en que se haya efectuado éste.

CAPETULDE ILIOS FRACCI ONAMI ENTOS Y CONDOMI N

Articulo 62. - Las personas fisicas o morales que hubieren obtenido autorizacion
para fraccionar un terreno, para constituir un condominio, un sistema de tiempo
compartido o multipropiedad, deberan comunicarlo por escrito a la Direccién de
Catastro, dentro de los quince dias habiles siguientes en que reciba la autorizacién,
solicitando el deslinde y claves catastrales, debiendo anexar los documentos
relativos.

Articulo 63. - Los servidores publicos con competencia en materia urbanistica que
intervengan en la autorizacion de una fusion, division, subdivision, lotificacion,
fraccionamiento, o0 conjunto urbano de predios, deberan requerir a los solicitantes la
cédula de inscripcion catastral de los predios involucrados, asi como informar de
todo lo relativo con dichas autorizaciones a la autoridad catastral competente,
proporcionando una copia de los planos actualizados con la inscripcion de los datos
de registro.

Articulo 64. - La autoridad urbanistica, debera comunicar por escrito a la Direccion
de Catastro, las solicitudes de fraccionamientos, subdivisiones, fusiones y
relotificaciones, anexando un juego de copias de los planos presentados, dentro de
los diez dias siguientes a la fecha que los reciba, a fin de que ésta haga las
observaciones y objeciones que considere pertinentes dentro de un plazo que no
excedera de treinta dias.

Los planos presentados deberan contener coordenadas UTM, debidamente
georreferenciadas a la red geodésica nacional.

Igualmente, dicha autoridad debera comunicar, para los fines a que se refiere el
parrafo anterior cualquier modificacién que se le solicite a los planos aprobados
acompafiando los nuevos elementos cartograficos, asimismo, enviara
mensualmente a la Direccion de Catastro, una relacion de las licencias de
construccion que haya otorgado en el periodo.

Articulo 65. - En los casos de fraccionamientos que se constituyan total o
parcialmente sin la autorizacion respectiva, la Direccion de Catastro, ante una
situacién de hecho, procederd tan pronto tenga conocimiento de ello a comunicarlo
a las autoridades correspondientes, a efecto de que estas procedan a fincar las
responsabilidades penales, civiles o administrativas, en los términos de los
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ordenamientos relativos, sin perjuicio de aplicar las sanciones fiscales y cobros
omitidos.

Los notarios publicos no autorizaran las escrituras de los actos sefialados si no se
cumplen con las disposiciones anteriores y las autoridades del Registro Publico no
las inscribiran.

TCTULODEU IACCESO A LA I NFORMACICN CATASTF

CAPCTUDEGLI ACCESO A LA I NFORMACICN MANTENI D
REGI STROS CATASTRALES.

Articulo 66. - La totalidad de la informacién mantenida en los registros catastrales
estara disponible para las autoridades fiscales, civiles o penales mediante solicitud
por escrito, debidamente fundada y motivada.

TCTULODEI LAS | NFRACCI ONES Y SANCI ONES.
CAPETUL®BGSI | NFRACCI ONES

Articulo 67. - Son infracciones a la Ley y al presente Reglamento, cuya
responsabilidad recae sobre los titulares de los predios: propietarios, copropietarios
0 poseedores a titulo de duefio de terrenos o construcciones en el territorio del
Municipio, las siguientes:

I. No manifestar o inscribir en el catastro municipal, los bienes de su propiedad o
bajo su posesién dentro del término que sefiala la Ley.

II. Impedir al personal de catastro, realice el levantamiento de las caracteristicas
fisicas del predio, asi como realizar deslindes, avaluos y demas labores catastrales.
lll. No manifestar al catastro municipal, dentro de los primeros sesenta dias habiles
siguientes a su terminacion o modificacion de las ampliaciones o modificaciones a
las construcciones existentes, las nuevas construcciones, la fusion o divisién del
terreno.

IV. No sefialar ante la Direccion, domicilio donde oir y recibir notificaciones fiscales
y catastrales, dentro de la jurisdiccion del Municipio.

V. No dar aviso del cambio de domicilio dentro de los quince dias habiles siguientes
al en que se haya efectuado este.

VI. No manifestar a la Direccion, por escrito dentro del término de quince dias
habiles después de obtener autorizacion para fraccionar o fusionar un terreno, para
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constituir un condominio, un sistema de tiempo compartido o multipropiedad,
anexando los documentos correspondientes.

VII. Cuando los propietarios de fraccionamiento, condominio o del sistema de tiempo
compartido y multipropiedad, celebre actos de compraventa, de promesa de venta
o de venta con reserva de dominio, que no haya cumplido disposiciones
establecidas en el presente ordenamiento y leyes sobre la materia.

Articulo 68. - Son infracciones a la Ley y al presente Reglamento, aqui sefialadas
en que incurren los notarios publicos, jueces y servidores publicos de la Federacion,
el Estado y el Municipio:

I. Los servidores publicos que les corresponde hacerlo y no manifiesten dentro del
término de ley a la Direccion de Catastro, los predios sean estos de la Federacion,
del Estado o del Municipio, asi como las construcciones las ampliaciones o
modificaciones a estas, fusiones, subdivisiones o cualquier acto relacionado con los
predios bajo su responsabilidad.

. Los titulares de las dependencias oficiales, jueces, notarios publicos y cualquiera
otro funcionario o servidor publico que no manifiesten a la Direccidén, dentro del
término de ley, los actos que conozcan o autoricen en los que se modifiquen la
situacion legal o tenencia de los bienes inmuebles.

[ll. Los notarios publicos que no envien a la Direccion, dentro los primeros cinco
dias habiles de cada mes, una relacién de las trasmisiones e inscripciones de la
propiedad, que conozcan dentro del mes inmediato anterior.

IV. Los notarios que autoricen escrituras publicas o protocolicen actos
concernientes fraccionamientos, fusiones, condominios 0 sistema de tiempo
compartido a sabiendas que no cumplen las disposiciones de la Ley y demas
ordenamientos de la materia.

CAPCTULLASYS ISANCI ONES

Articulo 69. - Para los efectos de este Reglamento, las sanciones son las penas que
como consecuencias juridicas se producen por la violacién o incumplimiento de las
disposiciones catastrales.

Articulo 70. - La aplicacion de las sanciones administrativas que procedan, se haran
sin perjuicio de que se exija el pago de las prestaciones fiscales respectivas, de
recargos en su caso, y de las penas que impongan las Autoridades Judiciales
cuando se incurra en responsabilidad penal.

Articulo 71. - En cada infraccion de las sefialadas en este Reglamento se aplicaran
las sanciones correspondientes conforme a las reglas siguientes:
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I. La autoridad catastral Municipal al determinar la sancién que corresponde, tomara
en cuenta la gravedad de la infraccién, las condiciones del infractor y la
conveniencia de destruir practicas establecidas tanto para evadir el cumplimiento
de las obligaciones catastrales cuando para infringir en cualquier otra forma, las
disposiciones legales o reglamentarias;

II. La autoridad catastral Municipal debera fundar y motivar debidamente su
resolucion siempre que imponga sanciones;

[ll. Cuando son varios los responsables cada uno debera pagar el total de la multa
gue se imponga;

IV. Cuando por un acto o una omision se infrinjan diversas disposiciones de las que
sefala este Reglamento, solo se aplicara la sancién que corresponda a la infraccion
mas grave;

V. En el caso de infracciones contindas y que no sea posible determinar el monto
de la prestacion evadida, se impondra segun la gravedad, una multa hasta el doble
del maximo de la sancion que corresponda,;

VI. Los dafios que se hubieren producido o puedan producirse;

VII. La reincidencia del infractor.

VIIIl. Cuando se estime que la infraccion cometida es leve y gue no se ha tenido
como consecuencia el incumplimiento de las normas, se impondra el minimo de la
sancion que corresponda, apercibiéndose al infractor de que se le castigara como
reincidente si volviera a incurrir en la infraccion;

IX. No se impondra sancién cuando de forma espontéanea se dé cumplimiento de
las obligaciones catastrales no cumplidas dentro de los plazos sefialados por la ley
y el presente Reglamento.

X. No se considerara que el cumplimiento es espontaneo cuando la omision sea
descubierta por las autoridades catastrales o medie requerimiento, visita, excitativa
o cualquiera otra gestion efectuada por las mismas;

Xl. La autoridad Catastral Municipal dejara de imponer sanciones cuando se haya
incurrido en infracciones por hechos ajenos a la voluntad del infractor, circunstancia
que éste debera probar a satisfaccion de la mencionada autoridad.

Articulo 72. - Las sanciones se aplicaran en Unidad de Medida y Actualizacion
denominada UMA, que determine el Instituto Nacional de Geografia e Informatica
INEGI, que se encuentre vigente en la fecha de aplicacion de la sancion.

Articulo 73. - La Autoridad Catastral Municipal impondra las sanciones
administrativas a las infracciones cuya responsabilidad recae sobre los sujetos
pasivos 0 presuntos sujetos a una obligacion catastral, en los términos siguientes:
I. Se impondr& el equivalente en moneda nacional de cuatrocientas a mil UMA,
quien incumpla lo dispuesto en las fracciones I, Ill, VI y VII del articulo 67 del
presente Reglamento.
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Il. Se impondré el equivalente en moneda nacional de cien a quinientas UMA, quien
incumpla lo dispuesto en las fracciones Il, IV y V del articulo 67 del presente
Reglamento.

Articulo 74. - Se sancionara a los servidores publicos y notarios publicos que
incurran en responsabilidad de las obligaciones catastrales en los términos
siguientes:

I. Con el valor equivalente en moneda nacional al momento de la comisién de la
infraccion de cuatrocientas a mil UMA, por incurrir en lo sefialado en las fracciones
I, I, y 1l del articulo 68 del presente Reglamento.

II. Con el valor equivalente en moneda nacional al momento de la comision de la
infraccion de quinientas a mil quinientas UMA, por incurrir en lo sefialado en las
fracciones 1V, del articulo 68 del presente Reglamento.

Articulo 75. - Los infractores cubriran el monto de la sancion impuesta por
incumplimiento a las obligaciones catastrales, en la caja de la Tesoreria Municipal,
dentro del término de cinco dias habiles, siguientes a su notificacion, de no hacerlo
se hara efectiva a través del procedimiento administrativo de ejecucion que
establece el Codigo Fiscal Municipal.

Articulo 76. - Sin perjuicio de lo establecido en el presente reglamento, en caso de
reincidencia se duplicara la multa impuesta por la infraccién anterior, sin que su
monto exceda del doble del maximo.

Articulo 77. - Cuando la autoridad catastral tenga conocimiento de que se ha
infringido una o mas disposiciones del presente reglamento, iniciara el
procedimiento  sancionador levantando la actuacibn o determinacion
correspondiente fundada y motivada, la cual debera notificar previamente al
infractor del inicio del procedimiento, para que este dentro de los quince dias
siguientes exponga lo que a su derecho convenga y, en su caso aporte las pruebas
con que cuente.

Articulo 78. - Una vez oido al infractor y desahogadas las pruebas ofrecidas y
admitidas, se procedera, dentro de los diez dias siguientes, a dictar por escrito la
resolucién que proceda, la cual sera notificada en forma personal.

Articulo 79. - Las autoridades catastrales haran uso de las medidas legales
necesarias, incluyendo el auxilio de la fuerza publica, para lograr la ejecucion de las
sanciones y medidas de seguridad que procedan.

Articulo 80. - Las sanciones administrativas podran imponerse en mas de una de
las modalidades previstas en los Articulos 67 y 68 de este Reglamento.
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Articulo 81. - Cuando en una misma acta se hagan constar diversas infracciones,
en la resolucién respectiva, las multas se determinaran separadamente, asi como
el monto total de todas ellas. Cuando en una misma acta se comprenda a dos 0 mas
infractores, a cada uno de ellos se le impondra la sancion que corresponda.
Articulo 82. - Las sanciones por infracciones administrativas se impondran sin
perjuicio de las penas que correspondan a los delitos en que, en su caso, incurran
los infractores.

Articulo 83. - La facultad de la autoridad para imponer sanciones administrativas
prescribe en cinco afos. Los términos de la prescripcion seran continuos y se
contaran desde el dia en que se cometid la falta o infraccion administrativa si fuere
consumada o, desde que cesb, si fuere continda.

Articulo 84. - Cuando el infractor impugnare los actos de la autoridad administrativa
se interrumpird la prescripcion hasta en tanto la resolucion definitiva que se dicte no
admita ulterior recurso. Los interesados podran hacer valer la prescripcion por via
de excepcion y la autoridad debera declararla de oficio.

TETUL®E X AS VERI FI CACI ONES Y NOTI FI CACI
CAPETUDE ILAS VERI FI' CACI ONES DEL PREDI O Y CC

Articulo 85. - Para la verificacion y deslinde confines velatorios de los predios y
construcciones en el municipio, el personal de catastro Municipal autorizado, lo hara
mediante orden por escrito, debidamente fundada y motivada que suscribira el
Director o Encargado del Area de Catastro Municipal, en la que se contendréa el
objeto de la verificacion.

Articulo 86. - Para efectos de llevar a cabo la diligencia de verificacion y deslinde
con la finalidad de emitir el avalué catastral directo, el personal autorizado para
realizarla, se presentara en el domicilio donde se efectuara dicha diligencia, previa
notificacién del acuerdo que contiene la orden de verificacion y deslinde, se
entendera con la persona que deba ser notificada o su representante legal, a falta
de ambos, el notificador dejara citatorio con cualquier persona que se encuentre en
el domicilio para que se le espere a una hora fija del dia siguiente, si el domicilio se
encuentra cerrado, el citatorio se dejara con el vecino mas inmediato o con un
agente de la policia.

Si la persona a quien haya de notificarse no atendiere el citatorio, la notificacion se
hard por conducto de cualquier persona que se encuentre en el domicilio, asi
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también en su presencia se desarrollara la verificacion o deslinde del predio y
construccion con fines valuatorios.

Los notificadores que de manera individual o conjunta lleven a cabo la diligencia,
deberan ir asistidos del perito valuador de la Direccidon, quienes se identificaran
plenamente con la persona que los atienda, entregandole el oficio de comision y del
acuerdo de verificacion y deslinde, levantaran el acta correspondiente de la
verificacion y la ficha técnica, con los datos del inmueble verificado, dejandole
también copias de estos documentos. En el caso de que la persona con quien hayan
entendido la diligencia se negara a firmar el acta de verificacion y deslinde y la ficha
técnica, se anotara tal circunstancia.

De igual manera en el caso de que el propietario, su representante legal o la persona
gue los atienda, se opusieran a la verificacion y deslinde del inmueble, se asentara
constancia de este hecho y se dara cuenta a la Direccion, para los efectos que
ordena el articulo 67 del presente Reglamento.

CAPCTULDE ILIAS NOTI FI CACI €NES

Articulo 87. - Una vez llevada a cabo la diligencia de verificacion y deslinde del bien
inmueble, el perito valuador de la Direccion, emitira el avalué catastral directo, bajo
los lineamientos que para el efecto establecen la Ley y el presente Reglamento.

El avalué debe ser suscrito tanto por la Direccion como por el perito valuador que lo
emite técnicamente.

Articulo 88. - La Direccion emitira el acuerdo o resolucién, por medio del cual ordena
notificar el avalud, o las resoluciones y acuerdos relacionados con las operaciones
catastrales, lo que se hara de forma personal a los propietarios, poseedores o0 a los
representantes legales de los predios, en el domicilio sefialado por escrito para oir
y recibir notificaciones, o en el predio objeto de valuacién o revaluacion en el caso
gue no haya manifestado domicilio para oir y recibir notificaciones, siempre y
cuando el predio se encuentre habitado o en su defecto le surtiran efectos a través
de los estrados de la Direccion de Catastro Municipal.

Articulo 89. - La diligencia de notificacion se entendera con la persona que deba ser
notificada o su representante legal, a falta de ambos, el notificador dejara citatorio
con cualquier persona que se encuentre en el domicilio para que se le espere a una
hora fija del dia siguiente, si el domicilio se encuentra cerrado, el citatorio se dejara
con el vecino mas inmediato o con un agente de la policia.

Si la persona a quien haya de notificarse no atendiere el citatorio, la notificacion se
har& por conducto de cualquier persona que se encuentre en el domicilio en que se
realice la diligencia y, de negarse esta a recibirla o en el caso de no encontrandose
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nadie en el domicilio, se realizara por instructivo que se fijara en la puerta del
domicilio, asentando razén de tal circunstancia.

En el momento de la notificacion previa identificacion del notificador, se entregara
al notificado o, a la persona con quien se entienda la diligencia, copia del documento
a que se refiere la notificacion, asentandose razon por el notificador.

Las notificaciones practicadas en los términos de los parrafos anteriores se tendran
por hechas en forma legal.

TRANSI TORI OS

PRIMERO. - Publiquese el presente Reglamento de Operaciones Catastrales del
Municipio de Pilcaya, Estado de Guerrero, en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO. - El presente Reglamento de Operaciones Catastrales del Municipio de
Pilcaya, Estado de Guerrero entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en
la Gaceta Municipal.

TERCERO. Se abrogan y se derogan todas las disposiciones y acuerdos de orden
Municipal de igual 0 menor jerarquia que se opongan al presente Reglamento.

CUARTO. Se faculta al presidente Municipal, Sindico Procurador y secretario de
este Ayuntamiento, a suscribir la documentacion necesaria para la ejecucion y
cumplimiento del presente ordenamiento.

Emitido en la Sala de Cabildos, sede del H. Ayuntamiento de Pilcaya, Guerrero, a
los dieciséis dias del mes de Junio del afio Dos mil veinticinco, fue aprobado por
unanimidad en la Décima Octava Sesion de Cabildo, este Reglamento de
Operaciones Catastrales del Municipio de Pilcaya, Estado de Guerrero.

Por | o tanto, Mando se 1 mpr idneab,i dpou bcluingpul ei ,micein
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REGLAMENTO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO |
PI LCAYA, GUERRERDO.

El Ciudadano Fernando Avila Zagal, Presidente Municipal Constitucional de Pilcaya,
Guerrero, en uso de las facultades que le confiere al Municipio y al Presidente
Municipal los articulos 115 fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 178 fraccion Il de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Guerrero; 1 fraccion lll, 5, 6, 61 fracciones lll, 72 y 73 de la Ley
Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero respectivamente.

HACE SABER:

Que de conformidad con las bases normativas establecidas por el Honorable
Congreso del Estado de Guerrero, y con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 115 fraccion 1l de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
y articulo 61 fracciones lll y XXVI de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado
de Guerrero en Vigor, el H. Ayuntamiento Constitucional de Pilcaya, Guerrero, se
sirve comunicar por mi conducto, que en sesion Décima Octava de Cabildo de fecha
16 de Junio del 2025, fue aprobado el Proyecto del Reglamento de Agua Potable y
Alcantarillado del Municipio de Pilcaya, Estado de Guerrero, en término de los
siguientes:

CONSIDERANDOS:

PRIMERO.- Que el articulo 115 fraccién 1l de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, establece que los Ayuntamientos tendran facultades para
aprobar las Leyes en materia municipal, que deberan expedir las legislaturas de los
Estados, los Bandos de Policia y Gobierno, los Reglamentos, Circulares y
Disposiciones Administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones, que organicen la Administracion Publica Municipal, regulen las
materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y
aseguren la participacion ciudadana y vecinal.

SEGUNDO.- Que en el articulo 178 fraccion Il de la Constitucidén Politica del Estado
Libre y Soberano de Guerrero, se establece la facultad reglamentaria de los
Ayuntamientos, para aprobar los Reglamentos y Disposiciones Administrativas de
Observancia General para la administracion publica que aseguren, ademas, la
participacion ciudadana.

TERCERO.- Que, si bien se cuenta con un Reglamento de Agua Potable y

Alcantarillado en el Municipio de Pilcaya, Estado de Guerrero, este mismo fue
aprobado en Sesién de Cabildo de fecha uno de octubre de dos mil veintiuno y
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publicado en la Gaceta Municipal del dieciocho de abril de Dos mil veintitrés, y se
encuentra actualmente desfasado con las disposiciones y competencias
establecidas en la Ley de Aguas para el Estado Libre y Soberano de Guerrero
Numero 574.

CUARTO.- Que, por los considerandos expuestos, resulta pertinente y de relevante
importancia contar con un Reglamento de Agua Potable y Alcantarillado del
Municipio de Pilcaya, Estado de Guerrero, acorde a la realidad actual del Municipio
estableciendo los principios, normas y acciones a llevar a cabo acorde con los
intereses colectivos de un desarrollo sustentable.

Por lo anterior, el H. Ayuntamiento Constitucional de Pilcaya, Guerrero, tiene a bien
expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO
DE PILCAYA, GUERRERO.

TI TULO PRGMER®ALI DADES

CAPI TUDOSPOS| CIl ONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones de este Reglamento son de orden publico e interés
social, y tiene por objeto establecer la organizacion, el funcionamiento del sistema
y las bases para la prestacion de servicio publico de agua potable y alcantarillado,
del municipio del Pilcaya, Guerrero.

Articulo 2. La prestaciéon de los servicios de agua potable y alcantarillado
constituyen un servicio publico, que estara a cargo de la Direccion de Agua Potable
y Alcantarillado del Ayuntamiento Constitucional de Pilcaya, Guerrero.

Articulo 3. Para lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicard de manera
supletoria la Ley de Aguas para el Estado Libre y Soberano de Guerrero; Ley
Organica del Municipio Libre y Soberano de Guerrero; Ley de Ingresos Vigente del
Municipio y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 4. Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

l. AGUA PARA SERVICIOS: La destinada a satisfacer las necesidades de
la administracion publica federal, estatal y municipal;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X,

XIV.

AGUA PARA USO COMERCIAL: La destinada para la comercializacion
de un bien o servicio;

AGUA PARA USO DOMESTICO: La utilizada en casa habitacion para
consumo humano, la preparacién de alimentos y para satisfacer las
necesidades mas elementales como el servicio sanitario, la limpieza
personal y la limpieza de bienes;

AGUA PARA USO INDUSTRIAL: La utilizada como insumo para
cualquier proceso industrial;

AGUAS PLUVIALES: Las que provienen de lluvias, incluyendo las de
nieve y granizo;

AGUA POTABLE: La utilizada en uso doméstico, comercial o industrial
gue reune los requisitos establecidos en las normas oficiales mexicanas
y demas leyes de la materia;

AGUAS RESIDUALES: Las aguas de composicion variada provenientes
de las descargas de usos publico urbano, domeéstico, industrial,
comercial, de servicios, agricola, pecuario, de las plantas de tratamiento
y en general, de cualquier uso, asi como la mezcla de ellas;
ALCANTARILLADO: Infraestructura necesaria para recibir, conducir y
evacuar las aguas provenientes de las descargas de usos municipales,
industriales, comerciales y de servicios domésticos, asi como la mezcla
de ellas;

COMISION: La Comision de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento
del Estado de Guerrero;

COMITE (S) DE AGUA: Asociaciones de colonos, vecinos y ciudadania
gue se constituya(n) o se haya(n) constituido en cada una de las
Localidades del Municipio donde existan los servicios publicos de agua
potable, los cuales seran considerados como organismos
desconcentrados del Municipio, y estaran subordinados a éste;
COMUNIDAD RURAL: El centro de poblacién con menos de 2,500
habitantes;

CONCESION: Acto mediante el cual el Ayuntamiento cede a una Persona
Juridica, facultades de uso privativo de la infraestructura hidréulica, para
la prestacion de los servicios de agua potable, drenaje, alcantarillado,
saneamiento y disposicion de aguas y lodos residuales, por un plazo
determinado y bajo condiciones especificas;

CONCESIONARIO/A: La persona fisica o moral a la que se concesionan
los servicios publicos de agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento
y disposicion final de aguas residuales tratadas;

CONEXION CLANDESTINA: La instalacion transitoria o permanente a la
infraestructura hidraulica, con el objeto de derivar agua potable o
descargar aguas residuales, sin contar con la autorizaciéon
correspondiente ni cumplir con lo previsto en la Ley;
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XV.

XVI.

XVII.

XVIII.
XIX.

XX.

XXI.
XXII.

XXIII.

CUOTA DE AUTOSUFICIENCIA: Es aquella destinada a recuperar los
costos derivados de la operacion, conservacion y mantenimiento de las
obras de infraestructura hidraulica, instalaciones diversas y de las zonas
de riego, asi como los costos incurridos en las inversiones en
infraestructura, mecanismos y equipo, incluyendo su mejoramiento,
rehabilitacion y reemplazo. Las cuotas de autosuficiencia no son de
naturaleza fiscal y normalmente son cubiertas por los usuarios de riego o
regantes, en los sistemas de riego, en las juntas de agua con fines
agropecuarios y en otras formas asociativas empleadas para aprovechar
aguas nacionales en el riego agricola; las cuotas de autosuficiencia en
unidades de temporal son de naturaleza y caracteristicas similares a las
de riego, en materia de infraestructura de temporal, incluyendo su
operacion, conservacion y mantenimiento y las inversiones inherentes;
DERIVACION: La conexion clandestina o autorizada después de la toma
de agua oficial, con objeto de abastecer de agua a uno o0 mas usuarios
distintos al contratante de los servicios publicos;

DESCARGA: Accion de verter, infiltrar, depositar o inyectar aguas
residuales a un cuerpo receptor;

DICTAMEN TECNICO: La resolucién de los trabajos y estudios que
realicen la Comision, los Ayuntamientos u Organismos Operadores, para
determinar la procedencia o improcedencia de la prestacion de los
servicios de agua potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y
disposicion final de aguas residuales tratadas; asi como las condiciones
particulares en gue se prestaran los mismos;

DIRECCION DE AGUA: DIRECCION DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE PILCAYA, GUERRERO:
Dependencia que tiene a su cargo planear y programar, en el ambito de
su jurisdiccion, asi como realizar el estudio, proyeccion, presupuestar,
construir, rehabilitar, ampliar, operar, administrar y mejorar, los sistemas
de Agua Potable, Alcantarillado municipal;

DISPENDIO: Acciones que llevan al mal uso o un malgasto del vital
liquido;

DRENAJE: El sistema de conductos abiertos y cerrados, infraestructura
hidraulica para el desagle y alejamiento de las aguas residuales y/o
pluviales;

ESTRUCTURA TARIFARIA: La tabla que se establece por cada tipo de
usuarios y en su caso, nivel de consumos y los precios por unidad de
servicio que deberan pagar;

INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA: Las presas, plantas
potabilizadoras, plantas de tratamiento, acueductos, colectores, pozos,
carcamos, redes primarias y secundarias y demas construcciones y
equipamiento para la prestacién de los servicios publicos;
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XXIV. INFRAESTRUCTURA INTRADOMICILIARIA: La obra interna que
requiere el usuario final de cada predio para recibir los servicios
hidraulicos;

XXV. LEY DE AGUAS DEL ESTADO: A la Ley de Aguas para el Estado Libre
y Soberano de Guerrero Numero 574;

XXVI. LEY DE AGUAS NACIONAL: A la Ley de Aguas Nacionales;

XXVII.LEY DE INGRESOS MUNICIPAL: A la Ley de Ley de Ingresos para el
Municipio de Pilcaya, vigente;

XXVII.  LIMITACION: La accién y efecto de restringir el suministro de agua
potable a usuarios domésticos por falta de pago de dicho servicio; uso
distinto al autorizado; derivaciones o conexiones e incumplimiento de lo
establecido en el presente Reglamento;

XXIX. LODOS: Los residuos que se obtienen como parte del tratamiento de las
aguas residuales y que son susceptibles de aprovechamiento en
procesos agricolas o industriales;

XXX. MUNICIPIO: Al Municipio de Pilcaya, Estado de Guerrero;

XXXI. PRESTADOR DE SERVICIOS: El que suministre los servicios publicos
mediante concesion;

XXXIl.RED PRIMARIA: Las tuberias principales o troncales que distribuyen el
agua a la poblacion, a partir de las cuales se ramifican las tuberias que
integran la red secundaria;

XXXIIl.  RED SECUNDARIA: Las tuberias que se derivan de la red primaria y
qgue permiten ampliar la distribucion a las tomas con diametros menores;

XXXIV. REINCIDENCIA: Las infracciones subsecuentes a un mismo precepto
cometidas dentro de los seis meses siguientes a la fecha del acta en que
se hizo constar la infraccion precedente, siempre que ésta no hubiere sido
desvirtuada;

XXXV.REUSO: La explotacion, uso o aprovechamiento de aguas residuales con
0 sin tratamiento previo;

XXXVI. SANEAMIENTO: Conjunto de técnicas que permite eliminar
higiénicamente residuos solidos, excretas y aguas residuales, para tener
un ambiente limpio y sano;

XXXVII. SERVICIOS PUBLICOS: Los servicios puUblicos de agua potable,
drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion final de aguas residuales
tratadas;

XXXVIII. SISTEMA DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO: Conjunto de
obras y acciones que permiten la prestacion de servicios publicos de agua
potable y alcantarillado, incluyendo el saneamiento, entendiendo como tal
la conduccién, tratamiento, alejamiento y descarga de las aguas
residuales;

XXXIX. SUSPENSION: La accion y efecto de interrumpir en forma temporal al
usuario no domeéstico el servicio de agua potable, por falta de pago; uso
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distinto al autorizado; derivaciones o conexiones clandestinas e incumplir
lo establecido en esta Ley;

XL. TOMA DE AGUA: La interconexion entre la red secundaria y la
infraestructura del predio del usuario contratante para proporcionar el
servicio de agua, incluyendo el ramal, el cuadro y el medidor;

XLI. TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES: EI proceso al que se
someten las aguas residuales, con el objeto de disminuir o eliminar los
contaminantes que se le hayan incorporado;

XLIl. USUARIO/A: La persona fisica 0 moral a la que se le presta los servicios
publicos. Tratandose de definiciones de conceptos en materia de agua,
ecologia y forestal sera supletoria la legislacion federal y estatal;

XLINI. USO CONSUNTIVO: El volumen de agua de una calidad determinada
gue se consume al llevar a cabo una actividad especifica, el cual se
determina como la diferencia del volumen de una calidad determinada
gue se extrae, menos el volumen de una calidad también determinada
que se descarga, y que se sefalan en el titulo respectivo; y

XLIV. USO PUBLICO URBANO: La aplicacion de agua nacional para centros
de poblacion y asentamientos humanos, a través de la red municipal.

Articulo 5. ElI Municipio, a través de las Direcciones de Agua Potable y
Alcantarillado y Desarrollo Urbano y/o Obras Publicas, realizara las obras de
instalacion, conexion, modificacién y/o cancelacion de servicios materia de este
Reglamento, por lo que, es responsabilidad del Municipio analizar, supervisar y
previamente autorizar o negar, justificadamente en su caso, las solicitudes de
servicios a particulares, urbanizadores, representantes de espacios publicos y de
instituciones educativas, buscando que a cada predio corresponda una toma de
agua y una conexién de descarga de alcantarillado sanitario.

Articulo 6. Las instalaciones, conexiones y materiales que se utilicen en las tomas
de agua y conexiones de descarga, se sujetaran a las disposiciones técnicas que
fije el Municipio y la normatividad oficial correspondiente. En caso de que se solicite
el servicio de agua potable, el Municipio o el Comité de Agua en Localidades,
exigiran al usuario solicitante que la infraestructura domiciliaria del inmueble de que
se trate, se encuentre en buenas condiciones, para evitar el desperdicio del liquido.

Articulo 7. La Direccion de Agua Potable y Alcantarillado, tiene por objeto: planificar
estudiar, presupuestar, ejecutar y evaluar los proyectos de obras y servicios de agua
potable y alcantarillado, asi como operar estos servicios en el municipio, con el
propésito de coadyuvar a su desarrollo integral y al bienestar social, para la cual
tendra las siguientes atribuciones:

l. Construir, conservar, mantener, operar y administrar con eficiencia, el
sistema municipal de agua potable, y redes de alcantarillado, drenaje,
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

tratamiento y disposicion de aguas residuales, asi como su reuso de
conformidad con lo establecido en la legislacion aplicable;

Prestar con eficiencia los servicios publicos de agua potable y
alcantarillado a los centros de poblacién en el municipio, a través de si
misma, o de los comités de agua en las localidades, asi como promover
a la ciudadania el uso responsable y eficiente del Agua,;

Rendir el informe de la cuenta mensual a la autoridad correspondiente, y
anualmente al Ayuntamiento, asi como un informe de las labores
realizadas durante el ejercicio anterior;

Prestar asistencia técnica a los Comités de Agua en Localidades, para la
construccion, conservacion, mantenimiento y/u operacién de los sistemas
de agua potable y alcantarillado;

Prestar servicios de asesoria técnica, en relacion a los servicios que
presta, a las personas fisicas y morales, publicas o privadas que se lo
soliciten;

Prestar el servicio de orientacion y seguimiento a las solicitudes de obras
de instalacion, mantenimiento, modificacién, derivacion y/o cancelacion
de tomas de agua y puntos de descarga, que presenten los particulares,
para su valoracion, que cumplan con los lineamientos de la
reglamentacion aplicable para cada caso en concreto;

Instalar tomas de agua potable en las lineas de conduccion existentes, ya
sea de la red publica o de particulares, previa autarizacion de la autoridad
0 persona correspondiente;

Cumplir las normas técnicas, criterios y lineamientos para la prestacion
de los servicios a su cargo, establecidas por la Comisién, asi como con
las Normas Oficiales Mexicanas, vigilando su observancia, ampliandolas
en lo necesario para cubrir los casos especificos;

Vigilar periodicamente las lineas de distribucidon, abastecimiento vy
descargas de agua, para detectar cualquier irregularidad, la cual debera
ser corregida inmediatamente, pudiendo recurrir al apoyo de instancias
de los tres niveles de gobierno;

Prevenir y controlar la contaminacién de las aguas que tenga asignadas
para la prestacion de los servicios publicos, y de las aguas que se
descarguen en los sistemas de drenaje y alcantarillado en los centros de
poblacién del Municipio, cumpliendo con lo establecido en las Normas
Oficiales Mexicanas;

Llevar a cabo el tratamiento adecuado fisico-quimico de cloracién del
agua en los depodsitos del municipio, con la finalidad de mantener la
calidad de la misma y hacerla apta para uso doméstico;

Ordenar, segun la Norma Oficial Mexicana, la realizacion de muestreos y
analisis periddicos del agua para verificar la calidad de la misma, o
cuando, a su juicio, lo considere necesario, informando a las autoridades
competentes sobre los resultados obtenidos;
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XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

Coordinar acciones con la Direccion de Obras Publicas, Desarrollo
Urbano y/o Servicios Generales, para reparar los bienes publicos que se
vean afectados por la construccion, mantenimiento, reparacion, y/o
modificacién a los sistemas de distribucion, abastecimiento y descargas
de agua, realizadas como parte de las atribuciones de la Direccion de
Agua Potable y Alcantarillado, asi como en los casos de desastres o caso
fortuito;

Coordinar acciones con las dependencias y entidades de la
administracion publica federal y estatal, y concertar con los sectores
sociales, la ejecucion de programas y proyectos en materia de agua
potable y alcantarillado;

Aplicar las cuotas, tasas y tarifas de las contribuciones, productos
derechos y servicios, por la prestacion de los servicios que le
correspondan a la Direccién de Agua Potable y Alcantarillado;

Elaborar la propuesta de los estudios tarifarios con base en los costos de
los servicios publicos de agua potable y alcantarillado en el Municipio,
considerando como minimo las partidas presupuestales de gastos de
administracidn, operacion, rehabilitacion y mantenimiento, y asi proponer
la actualizacion y fijar las tarifas o cuotas por la prestacion de los servicios
publicos de agua potable y alcantarillado, asi como las multas o sanciones
relativas a las faltas administrativas relacionadas con la prestacion del
servicio de agua potable y alcantarillado para los efectos de Ley de
ingresos municipal;

Vigilar y promover ante la comunidad, el pago oportuno, el uso eficiente y
racional del agua potable y alcantarillado, asi como el aprovechamiento,
descarga, rehuso y tratamiento de aguas residuales;

Realizar las notificaciones, cobros o gestion de cobro de las mismas, por
la prestacion de los servicios publicos prestados por la Direccion de Agua
Potable y Alcantarillado, ya sea a través del personal adscrito a la
Direccién de Agua Potable y Alcantarillado, o que sea comisionado por el
Ayuntamiento;

Formular y mantener actualizado el padron de usuarios activos de los
servicios a su cargo;

Remitir al organismo estatal y/o federal, la informacion relacionada a la
administracion, operacion y mantenimiento de los servicios en el
momento que sea solicitada;

Permitir y apoyar la fiscalizacion de los organismos de revision estatales
y federales, correspondientes;

Expedir la factibilidad para la dotacion de los servicios a nuevas
urbanizaciones, comerciales y a todo aquel que, por las caracteristicas
particulares de su actividad, el Municipio lo considere necesario;
Realizar inspecciones y verificaciones de campo para la emision de
dictdimenes de factibilidad, estado de las instalaciones de los bienes del
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dominio publico, denuncias por fugas, conexiones y descargas
clandestinas, y las demas que sefale este Reglamento;

XXIV. Realizar todas las actividades y actos juridicos encaminados directa o
indirectamente al cumplimiento de sus objetivos; y

XXV. Las demas atribuciones que se deriven del presente Reglamento, asi
como de otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 8. La Direccion de Agua Potable y Alcantarillado llevaré registro de los
pagos realizados en la Tesoreria Municipal por concepto de los servicios objeto de
este Reglamento, solicitando una copia fotostatica de los recibos a las y los
usuarios, esto con la finalidad de brindar mensualmente la informacién al Organo
de Fiscalizacion del Estado.

Articulo 9. Cualquier situaciébn de operacion, instalacion, conexién, sancion,
suspension o limitacién, modificacion, mantenimiento, fallas, fugas y/o cancelacion
de los servicios objeto de este Reglamento, sera resuelta en primera instancia en la
Direccion de Agua Potable y Alcantarillado o en el Comité de Agua en Localidad
correspondiente, posteriormente, dependiendo del caso en concreto, sera derivado
o turnado a la Direccion Obras Publicas, y/o Direccion Servicios Generales y/o
Direccion Desarrollo Urbano y/o Sindicatura y/o Direccion de Catastro, siempre que
la situacion sea competencia del Municipio. Si la situacion rebasa la esfera juridica
del Municipio, este lo turnaré a las autoridades competentes.

Articulo 10. EI Municipio, a través de sus direcciones y areas administrativas,
debera tener en existencia herramientas, materiales e implementos necesarios para
la correcta prestacion de los servicios y la ejecucion de obras, asi como mantener
a su personal capacitado para el uso de las mismas.

Articulo 11. EI Municipio no otorgara permisos o licencias para la edificacion de
nuevas construcciones sin que previamente la persona solicitante haya acreditado
la factibilidad positiva para la prestacion de los servicios publicos de agua potable y
alcantarillado, a dicho inmueble. Para los casos de modificacion, reconstruccion o
ampliacion de inmuebles, las y los usuarios, previamente a solicitar la autorizacion
del municipio, deberan acreditar que se encuentran al corriente en el pago de los
derechos, productos y servicios en materia de Agua, del inmueble referido.

CAPI TULDEILOS COMITES DE AGUA EN LOCALI DA

Articulo 12. Para la administracion, operacién y/o mantenimiento de los servicios
de agua potable, alcantarillado, fuera de la cabecera municipal, el Ayuntamiento
podra constituir Comités de Agua en Localidades, los cuales residiran en el lugar o
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localidad donde deba brindarse el servicio, y no podra haber mas de uno en cada
localidad.

Articulo 13. Podran constituirse Comités de Agua en Localidades, cuando:
l. Las y los vecinos de una localidad lo soliciten al Ayuntamiento, dicha
solicitud debera ir respaldada con la anuencia minima de las dos terceras
partes de los habitantes de la localidad y;
Il. El H. Ayuntamiento lo considere necesario, como propuesta del Director
de Agua Potable y Alcantarillado.

Articulo 14. Los Comités de Agua en Localidades, estaran conformados
minimamente por un presidente, un secretario, un tesorero, un fontanero
(indistintamente del sexo o género de la persona que ocupe el cargo), elegidos por
mayoria de voto popular entre los habitantes de la localidad, y seran ratificados por
el Municipio, y quienes tendran una duracion en funciones, minima, de un afo,
contado a partir de la constitucion del Comité.

Articulo 15. En caso de que, al término de la vigencia de un Comité de Aguas en
Localidades, los habitantes de la localidad no realizaren las votaciones internas para
la nueva conformacion del comité, el Municipio a través del Comisario Municipal o
de la Direccion de Agua, podra asignar representantes provisionales, e incentivar a
los habitantes a realizar las elecciones correspondientes.

Articulo 16. Cada Comité deber& contar con personal capacitado para el manejo,
mantenimiento y cuidado de las instalaciones hidraulicas. Queda a criterio de cada
Comité la asignacion y cantidad de personal, asi como su retribucion.

Los miembros del comité deberan sujetarse a los lineamientos que establezca el
Municipio, este Reglamento y la legislacién aplicable.

Articulo 17. Los Comités de Agua en Localidades tendran las siguientes facultades,
atribuciones y obligaciones:

l. Administrar y proporcionar los servicios publicos de agua potable, drenaje
y alcantarillado en la Localidad respectiva, de manera general a los
miembros de la localidad en que se ubiguen, siempre que cumplan con
los requisitos y realicen los pagos correspondientes, sin distincion alguna
que se considere motivos de discriminacion;

Il. Operar, mantener en buen estado y conservar la infraestructura de agua
potable, alcantarillado en la Localidad que les corresponda;

Il Cobrar a los usuarios, por medio de recibos oficiales, los derechos por
concepto de la prestacion de los servicios correspondientes, asi como el
cobro de las Cuotas de Autosuficiencia, en los casos de usuarios que
tengan parcelas o terrenos de cultivo;
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VI.

VII.

VIII.

IX.

Informar al Municipio la constitucion, alta, baja, modificacion y nueva
eleccion de los miembros del Comité de Agua en la Localidad;

Reportar al Municipio las conductas contrarias al presente reglamento, al
Bando de Policia y Gobierno del Municipio, asi como las conductas
delictivas, concernientes a la prestacion de los servicios objeto del
Comité;

Recibir capacitacion e instruccion por parte del Municipio, de las
Autoridades Sanitarias, y administrativas en materia de Agua de los tres
niveles de gobierno, para la ejecucion de sus funciones, atribuciones,
facultades y obligaciones;

Apegarse a lo establecido en la Ley de Aguas Nacionales, Ley de Aguas
del Estado y el presente reglamento, asi como las Normas Oficiales
Mexicanas;

Remitir un informe semestral al Municipio sobre la situacién técnica,
financiera y comercial del Comité y;

Las demas que se deriven del presente Reglamento, y de otras
disposiciones legales aplicables.

Articulo 18. La representacion de los comités podra refrendarse cuando:

CAPCTULOEI LOS DERECHOS Y OBLI GACI ONES DE

Asi lo manifiesten y permitan el 50 por ciento mas uno de los habitantes
de la localidad correspondiente, al téermino del periodo de administracion;
No existan vicios 0 irregularidades por el cobro de derechos, cuotas
especiales, tarifas y servicios, durante su administracion;

Se mantenga el sistema de redes de distribucion y abastecimiento, asi
como las de descargas en funcionamiento v,

Los miembros del comité manifiesten permanecer como representantes
de dicho comité.

Articulo 19. Lasy los usuarios de los servicios objeto de este Reglamento, tienen
los siguientes derechos:

Que se les proporcionen los servicios en las condiciones y lugares en que
existan dichos servicios, solicitando su contratacion y cumpliendo con los
requisitos establecidos en este reglamento;

Tener una toma de agua potable y una de descarga de alcantarillado,
donde exista la factibilidad de instalarlos, de acuerdo a lo establecido en
este Reglamento, la Ley de Aguas y demas legislacion y normatividad
aplicable;

Solicitar la suspension de los servicios, cuando proceda;
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VI.

VII.

Recibir informacion sobre los servicios publicos de agua, incluyendo los
cambios a las cuotas y tarifas, a efecto de hacer valer sus derechos como
usuario, asi como ser informados con anticipacion de la suspension de
los servicios;

Denunciar ante la autoridad competente cualquier accidon u omision
relacionada con los servicios publicos de agua potable, alcantarillado y
saneamiento, cometida por si mismos o por terceras personas, siempre
gue la conducta pudiera afectar sus derechos;

Interponer recursos legales en contra de actos o resoluciones de las
autoridades competentes en materia de agua potable y alcantarillado, de
conformidad con lo que sefiala la Ley del Aguas del Estado de Guerrero
Yi

Los demas que se deriven del presente Reglamento o de otras
disposiciones legales aplicables.

Articulo 20. Lasy los usuarios tienen las siguientes obligaciones:

VI.

VII.

VIII.

Cubrir las cuotas, tarifas y derechos establecidos en la Ley de Ingresos
Municipal para la incorporacion en el padrén y por la prestacion de los
servicios, derechos y/o productos, dentro de los plazos que sefialen los
recibos correspondientes;

Cubrir las cuotas, tarifas, derechos, servicio o productos como
aportaciones especiales que procedan para la prestacion de los servicios,
en tiempo y forma;

Cubrir el importe diferencial de derechos de infraestructura calculado a la
tarifa vigente, cuando el volumen de los servicios rebase por tres meses
consecutivos el autorizado originalmente;

Celebrar el contrato de adhesion por la prestacion del servicio de
suministro de agua potable con el Municipio, en cualquiera de sus
modalidades;

Optimizar el rendimiento del agua, utilizandola con eficiencia, reparando
o reportando las fugas que se encuentren dentro de su predio o inmueble;
Reportar las fugas, obstrucciones, rupturas y derramamientos que tengan
lugar en las instalaciones hidraulicas, a cargo del Municipio;

Informar al Municipio o al Comité de Agua en Localidades, de los cambios
de propietario de los inmuebles, asi como el alta, baja o cambio de
domicilio de los comercios o industrias, en el municipio, dentro de los diez
dias habiles siguientes a su concertacion;

Comunicar al Municipio o al Comité de Agua en Localidades, de los
cambios, modificaciones, lotificaciones, fracciones, ampliaciones, finca,
construcciones, remodelaciones y/o demoliciones que se pretendan
hacer en los inmuebles, que puedan afectar tanto al servicio de agua
potable como el de descargas al drenaje sanitario y/o pluvial,
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IX. Evitar la contaminacion del agua, por lo que deberan atender a las
recomendaciones de las autoridades sanitarias y municipales,
manteniendo los depodsitos de agua, sistemas de capeo Yy
almacenamiento limpios y tapados;

X. Evitar el dispendio de agua, utilizando mecanismos de ahorro de agua en
regaderas, sanitarios;

XI. Mantener las coladeras y drenajes pluviales limpios de hojarasca, basura,
residuos, y cualquier otra sustancia u objetos que puedan obstruir las
descargas;

XIl.  Participar activamente en las campafias pubicas y sociales de limpieza y
construccion de obras publicas, cuando asi se requiera;

Xlll.  Responder ante el Municipio por los adeudos que a su cargo se generen

por la prestacion de los servicios y;
XIV. Las demas que se deriven del presente Reglamento o de otras
disposiciones legales aplicables.

Articulo 21. Las personas que posean albercas, piscinas, fuentes o cualquier
instalacién publica, privada o comercial en la que el agua esté expuesta a la
intemperie, cerca de la interaccion con las personas, y con la finalidad de garantizar
la calidad y seguridad para prevenir y minimizar riesgos a la salud publica originadas
por enfermedades gastrointestinales, de la piel y otras, ocasionadas por la ingestion,
contacto e inhalacion de microorganismos patégenos y sustancias quimicas en el
agua, estas deberan apegarse a los lineamientos de la Norma Oficial Mexicana
NOM-245-SSA1-2002, y la Guia de Auto verificacion de Albercas emitida por la
Comision Federal para la Proteccion Contra Riesgos Sanitarios (COFEPRIS). La
construccion de este tipo de instalaciones debera informarse previamente al
Municipio, para su autorizacion. Las instalaciones existentes deberan registrarse
ante la Direccion de Agua, para su regulacion.

TETULO SEGWDEDIOA PRESTACICN DE LOS SERVI CI
CAPETULDO SPOSI CIl ONES GENERALES

Articulo 22. Los servicios publicos de agua potable y alcantarillado, prestados por

el Municipio o los Comités de Agua en Localidades, en todo el ambito de su territorio,

comprenderan las actividades siguientes:

l. La explotacion de aguas asignadas o concesionadas, potabilizacién,
conduccién y distribucion de agua potable;
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Il. La operacion, vigilancia y mantenimiento de las obras, equipamiento,
plantas, instalaciones, lineas y redes correspondientes al sistema de agua
potable y alcantarillado;

[I. Operacion, control y mantenimiento del alcantarillado sanitario;

V. El servicio de alcantarillado pluvial, bajo las caracteristicas que se
establezcan y se convengan en los limites urbanos con el Municipio y el

Estado;
V. La determinacién, emision y recaudacion de cuotas, tarifas y los créditos
fiscales que se causen por la prestacion de los servicios correspondientes y;
VI. Turnar al Juzgado Calificador los reportes e informes pertinentes para la

imposicion de sanciones por infracciones a las disposiciones de este
Reglamento, la Ley de Aguas y deméas ordenamientos juridicos aplicables,
en su ambito de competencia.

Articulo 23. Los servicios, derechos o productos que la Direccion de Agua Potable
y Alcantarillado, proporciona deberan sujetarse al régimen de cuota fija, ésta se
sujetara unicamente a lo que la Ley de Ingresos del Municipio vigente, sefiala,
siempre que no exista en el predio un sistema oficial de registro y medicion de
consumo promedio o de descarga de aguas. Para los usuarios de tomas de agua
con sistema de registro 0 medicién de consumo, se aplicara la tarifa resultante del
consumo promedio en el mes.

Articulo 24. En épocas de escasez de agua, comprobada o previsible, o por
construccion, reparacion, mantenimiento o ampliacion de la infraestructura
hidraulica, el Municipio y Comités de Agua Potable, podran acordar condiciones de
restriccion en las zonas afectadas, durante el lapso que estimen necesario, previo
aviso oportuno a las y los usuarios a través de los medios de comunicacion
disponibles en el area.

Articulo 25. Para los usuarios de Uso Doméstico, durante el periodo de escasez o
insuficiencia de agua, debera ser suplido el abastecimiento del recurso por el
Municipio, por otros medios, en la medida de sus posibilidades.

Articulo 26. No se autorizara la instalacion de fosas sépticas cuando:

l. Zonas donde exista la opcion de conectarse a la red de drenaje; o
Il. Las condiciones del terreno no favorezcan la instalacion de este sistema.
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CAPCTULDE ILIA SOLI CI TUD, | NSTALACICN Y CONEX
SERVI CI OS

Articulo 27. A cada predio, giro o establecimiento, correspondera una sola toma de
agua y una descarga de aguas residuales. En caso de requerir una toma extra, la
Direccion de Agua Potable y Alcantarillado procedera a realizar el andlisis del caso,
la factibilidad de la misma y tomara la decisiébn de autorizar o no dicha toma o
conexion.

Articulo 28. Podra solicitar los servicios publicos de suministro de agua potable y/o
conexion de descargas de aguas residuales al alcantarillado, Unicamente la persona
que acredite la propiedad o posesion de cualquiera de los siguientes inmuebles:

l. Predios edificados dentro de la mancha urbana y/o donde exista la
factibilidad de proporcionar el servicio;

Il. Predios no edificados, cuando por el frente de los mismos existan
instalaciones adecuadas para prestar los servicios, y que sean utilizados
para cualquier actividad que demande estos servicios'y;

[l Predios destinados a giros o establecimientos comerciales o industriales
o de cualquier otra actividad, que por su naturaleza estén obligados al uso
de agua potable y alcantarillado, y de los cuales sea factible su
instalacion.

Articulo 29. La persona titular de la propiedad o posesion de los predios a que se
refiere el articulo anterior, debera solicitar a la Direccion de Agua Potable y
Alcantarillado, la instalacién de tomas de agua y/o la conexién de descargas de
aguas residuales, en los formatos especiales que al efecto proporcione el Municipio
y los Comités de Agua en Localidades, asimismo, debera cubrir el pago de los
derechos, productos y/o servicios correspondientes y suscribir el contrato de
prestacion de servicios, en su caso.

Articulo 30. La persona que solicite la instalacion de toma de agua, o desee realizar
alguna modificacién, ampliacion, y/o cambio de uso del servicio de agua potable, o
la instalacion de su conexién de descarga de alcantarillado y drenaje, en un predio
ya urbanizado, debera acudir a la Direccion de Agua Potable y Alcantarillado, para
solicitar la factibilidad y autorizacién, y presentar los siguientes requisitos:
I. Uso doméstico:

a. Solicitud de conexién del servicio requerido;

b. Copia de credencial de elector vigente del propietario y/o posesionario del

predio;

c. Original y Copia para su cotejo del documento que acredite la propiedad

y/o posesion del inmueble;

d. Croquis y/o Plano localizacion del predio y;
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e. Copia del recibo de pago del Impuesto predial al corriente.

[I. Uso No Doméstico o Comercial:
a. Copia de licencia de funcionamiento con el rubro especificado, y vigente;
b. Original y copia para su cotejo de las escrituras del predio, o0 documento
gue acredite la legitima posesion del terreno o inmueble,
c. Croquis y/o Plano de localizacion del predio;
d. Copia del recibo de pago del Impuesto Predial del afio corriente;
e. Original y copia para su cotejo del contrato de arrendamiento vigente, en
Su caso;
f. Copia de identificacion oficial del titular de la licencia de comercio y;
g. Original y copia del acta constitutiva o poder notarial en su caso y de la
identificacion oficial del representante legal, solo en el caso de persona moral.

[ll. Otros usos:
a. Solicitud de conexion del servicio requerido con descripcion del uso que
se le dara al recurso, debe ser distinto al doméstico, comercial o industrial;
b. Copia de credencial de elector vigente del titular propietario o posesionario
del predio;
c. Original y copia del acta constitutiva o poder notarial, asi como de la
identificacion oficial del representante legal, solo en el caso de ser persona
moral;
d. Original y Copia del documento que acredite la legal propiedad o posesion
del inmueble;
e. Croquis y/o Plano de localizacion del predio y;
f. Copia del recibo de pago del Impuesto Predial al corriente del inmueble.

IV. Conexion de Drenaje y Alcantarillado:
a. Solicitud de conexion del servicio requerido
b. Copia de credencial de elector vigente del titular propietario o posesionario
del predio;
c. Original y copia del acta constitutiva o poder notarial, asi como de la
identificacion oficial del representante legal, solo en el caso de persona moral;
d. Original y Copia del documento que acredite la legal propiedad o posesion
del inmueble con croquis y/o Plano de localizacion del predio y;
e. Copia del recibo de pago del Impuesto Predial al corriente del inmueble.

Articulo 31. Cuando la solicitud presentada no cumpla con los requisitos
necesarios, la Direccion de Agua Potable y Alcantarillado, prevendra a allla
ciudadano/a, para que, en un plazo maximo de cinco dias habiles, subsane lo
necesario para presentar su solicitud.
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Articulo 32. Fenecido el termino establecido en el articulo anterior, sin que sean
cumplidos los requisitos por parte de la persona solicitante, se tendra por no
presentada la solicitud, por lo que no correra ningun término a la Direccion de Agua
Potable y Alcantarillado, por la prestacion de servicios, teniendo la opcién, esta
tltima, de exhortar a la ciudadania a realizar los tramites pertinentes para la
prestacion de servicios y sus autorizaciones, y evitar sanciones.

Articulo 33. Presentada la solicitud, debidamente requisitada, el Municipio o
Comités de Agua en Localidades, practicaran una inspeccion y verificacion en el
predio, inmueble, giro o establecimiento, dentro de los cinco dias hébiles siguientes,
en la que el municipio debera levantar acta correspondiente con el recabo de la
evidencia pertinente, con el objeto de:

l. Corroborar la veracidad de los datos proporcionados por la persona
solicitante;

Il. Que el uso de agua solicitado sea el que le aplique al predio sefialado;

Il Examinar las condiciones de cada inmueble, como caso concreto, con el
fin de determinar la factibilidad o no factibilidad sobre la prestacion de los
servicios solicitados;

V. Estudiar y emitir el presupuesto que comprendera el importe del material
necesario, mano de obra, ruptura y reposicion de banqueta y pavimento
si lo hubiese, asi como cualquier otro trabajo que se requiera para prestar
los servicios solicitados, este cobro se realizarA como cuota especial y
sera independiente del cobro de derechos, servicios y productos que se
deriven de la prestacion de los servicios solicitados, establecidos en la
Ley de Ingresos del Municipio vigente;

V. Verificar si la instalacion hidraulica del usuario redne las condiciones de
uso y funcionamiento establecido para el efecto, y corroborar que dicha
instalacién cumpla con las disposiciones técnicas y;

VI.  Verificar que el solicitante esta al corriente con las cuotas o tarifas que los
usuarios aportaron, en su caso, para la construccién del sistema, esto
altimo aplica para los Comités de Agua en Localidades.

Articulo 34. La inspeccion y verificacion a que se refiere el articulo anterior, tendra
dos resultados:

I. Resultados positivos: el Municipio o el Comité de Agua en Localidad autoriza la
instalacion o conexion de los servicios solicitados, por lo que se seguira el
procedimiento siguiente:
a. La persona usuaria debera realizar el pago de derechos, servicios,
productos o cuotas e importes correspondientes a la conexion del servicio
solicitado, contemplado en la Ley de Ingresos del Municipio, vigente, en las
cajas de la Tesoreria Municipal, o en el lugar sefialado por el Comité de Agua
en la Localidad;
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b. El/la usuario/a debera cubrir a su cargo los costos por las obras,
excavaciones y rellenos correspondientes, asi como el costo por el material
gue se requiera, de manera previa y oportuna.

c. Las obras necesarias para la conexion y/o prestacion de los servicios de
suministro de agua potable y alcantarillado, se realizaran siempre bajo la
supervision de las Direcciones de: Agua Potable y Alcantarillado, Servicios
Generales y Obras Publicas;

d. Una vez efectuado el pago y las obras correspondientes, se formalizaré el
contrato de adhesion entre el/la usuario/a y el municipio, para la prestacion
del servicio publico solicitado. En el caso del suministro de agua potable, se
iniciara la prestacion del servicio en un término maximo de diez dias habiles,
contados a partir de la fecha en que se concluyan las obras de instalacién y/o
conexion, y de acuerdo a la carga laboral en el area.

Il. Resultados negativos: En caso de que la verificacion arroje resultados no
satisfactorios o sean negativos, el municipio no autorizard la prestacion del servicio
solicitado, y prevendra a la persona solicitante en los siguientes casos:
a. El uso de agua solicitado, no corresponde al tipo de inmueble donde se
pretende instalar la toma de agua, por lo que la persona solicitante debera
enderezar su solicitud,;
b. Cuando se requieran realizar obras previas y adicionales dentro de predio
en cuestion, en este supuesto, el termino para el suministro de agua potable
no correra hasta que se cumpla con las disposiciones requeridas por la
Direccion de Agua Potable y Alcantarillado; y
c. Si existe algun litigio, rifia, pleito, querella o disputa, ya sea de caracter
legal, formal o social que impida brindar el servicio de manera pacifica y con
certeza juridica, la Direccibn de Agua Potable y Alcantarillado, podra
abstenerse de brindar el servicio solicitado hasta que se acredite que se ha
resuelto el conflicto o se ha llegado a un acuerdo formal ante la autoridad
competente.

Articulo 35. En los casos en que no sea posible brindar el servicio solicitado, por
cuestiones técnicas, falta de estructura hidraulica, o que el motivo no dependa del
municipio, éste emitird un Dictamen de No Factibilidad de Prestacion del Servicio
solicitado, en los términos que determine la ley aplicable.

La persona solicitante podra solicitar al municipio el suministro de agua potable por
otros medios, pagando previamente los derechos, servicios o productos
correspondientes.

Articulo 36. En caso de que la persona propietaria o poseedora del predio, realice,
sin autorizacion del Municipio o Comités de Agua en Localidades, la instalacion,
conexion, modificacion, derivacidn, cancelacion o supresion en la conexién de los
servicios objeto de este Reglamento, se hara acreedor, por su inobservancia, a las
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sanciones que fije el Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Pilcaya, Guerrero
y la Ley de Aguas del Estado de Guerrero. EI Municipio o Comités de Agua en
Localidades realizaran, con cargo a la persona infractora, las obras para restaurar,
reparar, cancelar o cualquier otra que sea necesaria, para recuperar los bienes del
dominio publico a su estado previo.

Articulo 37. Instalada la toma de agua y hechas las conexiones respectivas, el
Municipio o Comité de Agua en Localidad haran el registro correspondiente en el
padrén de usuarios, y comunicaran al/la usuario/a la fecha de conexion, misma que
se considerara como la fecha de apertura de cuenta, para efectos del cobro de los
servicios.

Articulo 38. En el caso de que, con motivo de la instalacion, reparacion,
mantenimiento o modificacibn de una toma de agua y/o la conexién de las
descargas de aguas residuales al drenaje publico, realizada por servidores publicos,
ya sea a peticion del usuario o en atencion de una queja o denuncia, 0 que
particulares hayan realizado las obras, y que por su realizaciéon se produzca la
destruccion de pavimentacion, asfaltado o cualquier superficie existente, el
Municipio o Comité de Agua en Localidad realizaran la reparacion, con cargo al/la
usuario/a, o ellla ciudadano/a responsable, en los términos del presente
Reglamento. Los trabajos deberan efectuarse en un plazo que no excedera de diez
dias habiles, contados a partir de la fecha en que se ordene su reparacion.

Articulo 39. No deben existir derivaciones de tomas de agua 0 de descargas de
drenaje. Cualquier excepcion de colocacion de una derivacion debera ser
autorizada por el Municipio Comité de Agua en Localidad, los cuales cobraran las
cuotas o tarifas que le correspondan por el suministro de dicho servicio.

Articulo 40. EI municipio podra autorizar la instalacion o conexion de una
derivacion, previa aprobacion del propietario del inmueble derivante, solo en los
siguientes casos:

l. Cuando el Municipio o Comité de Agua en Localidad, no cuenten con
redes para suministrar el servicio al predio, giro o establecimiento
colindante y;

Il. Cuando se trate de establecimientos temporales, vigilando que estos
cuenten con el permiso de funcionamiento vigente.
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CAPI TULMDELIAI IPRESTACI N DE LOS SERVICI OS PDBLI
POTABLE Y ALCANTARILLADO

Articulo 41. EI Municipio y/o los Comités de Agua en Localidades, estan obligados
a prestar los servicios del agua potable y alcantarillado, en los lugares donde sea
factible implementar dichos servicios, a las personas propietarias o poseedoras de
los siguientes predios:

l. Casa habitacion. El uso serd unicamente doméstico y se abastecera el
suministro para el consumo de un promedio de entre 5 a 6 personas;

Il. Giros o establecimientos mercantiles, ya sea que estén establecidos o
sean temporales;

Il Industrias, de prestacion de servicios y de cualquier otra actividad que,
por su naturaleza, estén obligados al uso de Agua Potable y
Alcantarillado; siempre y cuando sea viable y no afecte la calidad del
servicio para el resto de la poblacién, esto ultimo queda a criterio del
Municipio;

V. Inmuebles que presten servicios publicos como Escuelas, Panteones,
parques y espacios deportivos, y cualquier otro Inmueble Publico ya sea
de la Federacion, Estado o Municipio y;

V. Inmuebles en los que se presten servicios privados o sociales, como
iglesias, o centros de oracion, entre otros.

Articulo 42. EI municipio debera contar con el servicio de distribucion de agua
potable a través de carro-tanque o0 pipa de agua, el cual debera suministrar el
servicio de agua potable a los usuarios en los casos previstos en este Reglamento.
El servicio a que se refiere este articulo se prestara a peticion de parte interesada,
y serd obligacién de los solicitantes el acondicionar o facilitar la recepcion del
recurso, debiendo contar con sitios de almacenamiento de agua en buenas
condiciones y limpios, asi como la instalacién de tuberias o mangueras para el
traslado del recurso, esto Ultimo para el caso de las viviendas de dificil acceso o
aquellas que se ubiquen lejos de la via publica.

Articulo 43. En los casos en que la persona usuaria requiera de mayor suministro
de agua, que el proporcionado en cualquiera de las modalidades de tarifa
establecidos en el presente Reglamento, debera pagar los derechos, servicios y/o
productos correspondientes, por el servicio de suministro de agua potable por
servicio de pipa y se sujetaran a las disposiciones que establezca el Municipio a
través de la Direccion de Agua Potable y Alcantarillado.

Articulo 44. Cuando la situacién de desabasto y escases de agua potable en el
municipio sea considerable o sea de una duracién mayor a tres dias, el municipio
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buscard, en la medida de sus posibilidades, brindar el servicio de suministro de agua
potable a través de entrega de carros-tanque (pipa), u otros medios.

El municipio podra gestionar y convenir la conexion temporal a hidrantes que no
pertenezcan a la red publica de agua potable, previa autorizacion de quien
administre estos hidrantes.

Articulo 45. EI suministro a que se refiere el articulo anterior, primer parrafo, se
brindara a

l. Las y los usuarios ubicados en zona urbana o suburbana, priorizandose
a los usuarios de uso doméstico que vayan al corriente en el pago del
servicio, posteriormente se suministrara al resto de los usuarios de uso
doméstico, y por ultimo a los usuarios de modalidades distintas al
doméstico y;

Il. Los usuarios que se ubiguen en asentamientos humanos en donde no es
posible el suministro de Agua Potable, debido a que se encuentra en una
zona de dificil acceso, independiente de la modalidad de uso de agua que
tengan.

Articulo 46. Cada inmueble deberad contar con drenaje de aguas residuales,
independiente del drenaje pluvial, y no podran mezclarse estos.

CAPCTULDEL VCONTRATO DE PRESTACICN DE SERV

Articulo 47. Los/as usuario/as de los servicios publicos de agua potable y
alcantarillado, deberan celebrar con el Municipio un contrato de adhesion para la
prestacion de los servicios objeto de este Reglamento, cuyo contenido especificara
las obligaciones y responsabilidades de cada parte, de acuerdo a lo establecido en
la Ley de Aguas del Estado y el presente Reglamento.
El contrato debera contener, cuando menos:

l. Los fundamentos juridicos y su objeto;

Il. La descripcion del prestador de los servicios y descripcion;

Il Los datos de identificacion del usuario o usuaria;

V. Los derechos y obligaciones del prestador de los servicios;

V. Los derechos y obligaciones del usuario o usuaria;

VI. El periodo de vigencia de la prestacion del servicio;

VII.  Tipo de servicio que se contrata;

VIIl. Las caracteristicas de la prestacion del servicio publico contratado;

IX. El reconocimiento explicito de la entidad reguladora como arbitro en caso
de controversias entre las partes y como autoridad en el ejercicio de las
atribuciones que se le confieren en la Ley del Agua, en el contrato o
cualquier otro ordenamiento;
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X. Las causas de rescision o restriccion establecidas en la Ley del Agua,;

XI. Las infracciones y sanciones en que pueden incurrir las partes, en lo
colectivo y en lo individual y;

Xll.  La firma de consentimiento y conocimiento de ambas partes.

Articulo 48. Las personas que utilicen los servicios de agua potable y alcantarillado,
de manera clandestina, sin contar con contrato de adhesion y que ademas no hayan
realizado el pago de derechos por el importe de los servicios que gozan, se hacen
acreedores, en automatico, de las cuotas o tarifas vencidas por el tiempo de uso de
los servicios que fije el Municipio, asi como de las multas, recargos y sanciones a
que se haya hecho acreedor por las infracciones que marque la Ley, este
Reglamento y el Bando de Policia, adicionalmente se les suspendera el servicio,
hasta que regularicen su situacion.

Articulo 49. En el caso de las personas que se encuentren pagando el suministro
de agua potable, siendo estas distintas de la persona titular del contrato de adhesién
establecido con el municipio, se considerara a estas personas como adherentes a
los términos del contrato modelo establecido por el Municipio, con todas las
obligaciones que en €l se establece. El municipio invitara a la persona adherente a
su regularizacion realizando el cambio de titular de la toma de agua y la conexion
de alcantarillado, exceptuando los casos de arrendamiento.

Articulo 50. La regulacién a que se refiere el parrafo segundo del articulo anterior,
debera realizarse en un periodo no mayor a tres meses contados a partir de la
notificacion del municipio a la persona que ostente la titularidad o posesion del
predio. En caso de no acatar lo indicado por el municipio, se considerara causa de
recision del contrato de adhesion y se suspendera el servicio de suministro de agua
potable, independientemente de la modalidad en que se encuentre su uso.

Articulo 51. El fallecimiento de la persona titular es causa de rescision del contrato
de adhesion por la prestacion de los servicios objeto de este Reglamento; el
municipio podra realizar las acciones y obras pertinentes para suspender el servicio
de suministro de agua potable en estas tomas de agua, previo procedimiento de
notificacion y desafectacion.

Articulo 52. Es responsabilidad de quien ostente la posesion o propiedad del
predio, realizar los tramites tendientes a la regularizacion de la titularidad de la toma
de agua y la concertacion del nuevo contrato de adhesién, los cuales deberan
realizarse antes de iniciar el siguiente ejercicio fiscal. Los adeudos existentes por la
prestacion del servicio de suministro de agua potable de estas tomas de agua, asi
COMo Yy recargos que se generen, correran por cuenta de quien tenga el interés en
adquirir la toma de agua.
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TITULO TEPEER®S PAGOS DE DERECHOS DE AUTOSU
DEL SERVICI O PBBLI CO DE AGUA POTABLE Y ALC

CAPI TULDE ILA ESTRUCTURA TARI FARI A

Articulo 53. Las tarifas autorizadas por el Cabildo, y establecidas en la Ley de
Ingresos del Municipio Vigente, deberan ser suficientes para cubrir los costos
derivados de la operacién, mantenimiento, sustitucién, rehabilitacién, mejoras y
administracion del sistema de agua potable y alcantarillado, las cuotas por derechos
federales y para garantizar la continuidad de los servicios a los usuarios.

Articulo 54. Las tarifas establecidas por el servicio de suministro de agua potable y
alcantarillado, seran de tres clases o modalidades:
l. Uso Doméstico: aplicada a la toma que suministre el servicio de agua
exclusivamente a casa habitacion;
Il. Uso No Doméstico o Comercial: aplicada a la toma que suministre el
servicio de agua a establecimiento comercial, negocio, industria, o
cualquier otro que dé uso distinto al doméstico y;
[l Otros Usos: aplicada para todo uso consuntivo del agua, que sea distinto
al Uso Doméstico, No Doméstico o Comercial, o Industrial.

Articulo 55. En los predios o inmuebles que sirvan de vivienda y que ademas se
desarrollen actividades comerciales en el mismo, deberan contar con toma de agua
de uso comercial.

Articulo 56. Es obligacion de las y los usuarios o solicitantes indicar a la Direccion
de Agua el tipo de modalidad de uso de agua que se encuentren en los predios de
su propiedad, asi como de informar y solicitar el cambio de uso de agua cuando
cambie la situacion del inmueble. Se haran acreedores a sanciones administrativas,
aguellos usuarios que sean omisos en regularizar el tipo de modalidad o falseen la
informacion en la solicitud de prestacién de servicios.

Articulo 57. En el caso de desarrollos de vivienda, fraccionamientos, parques
industriales, centros educativos o turisticos y quienes comercialicen desarrollos
inmobiliarios, deberan financiar la infraestructura interna para la prestacion de los
servicios de agua potable, alcantarillado y saneamiento, asi como el costo marginal
de la infraestructura general correspondiente.

Articulo 58. La introduccién de servicios o ampliacion de la infraestructura
existente, la amortizacién de las inversiones, asi como los gastos financieros de los
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pasivos correspondientes, se financiaran con recursos del presupuesto publico del
Municipio, asi como con las contribuciones y productos que correspondan a los
usuarios que resulten beneficiarios de la introduccion o ampliacion de servicios.

Articulo 59. En caso de que la infraestructura existente sea rehabilitada, los
propietarios o poseedores de los inmuebles beneficiados deberan pagar, de manera
proporcional, una cuota extraordinaria, la cual sera aprobada previamente por el
Ayuntamiento.

Articulo 60. Ninguna persona fisica o moral, del sector publico o privado, estara
exento del pago del servicio de agua potable, alcantarillado y/o saneamiento, a
excepcion de los integrantes de asociaciones u organizaciones civiles con las cuales
exista convenio con el municipio, el cual debera estar autorizado por el Cabildo
Municipal, asi como de los inmuebles destinados a la prestacion de servicios
publicos propiedad de la federacion, estados o municipios de acuerdo a la
normatividad vigente aplicable.

Articulo 61. Las asociaciones u Organizaciones que pretendan convenir con el
municipio, lo relativo a la prestacion de los servicios objeto de este Reglamento,
tendran la obligacion de respetar y cumplir con lo acordado en el referido Convenio,
asi como de hacer de conocimiento a sus miembros y asociados, los términos,
clausulas, compromisos y obligaciones a que se obligan con el municipio.

Articulo 62. Es responsabilidad de la asociacion u organizacion que convenga con
el municipio, hacer cumplir a sus miembros con lo establecido en este Reglamento,
y con lo acordado en el convenio signado con el municipio.

Articulo 63. Cuando el municipio autorice la instalacion de tomas de agua para uso
temporal o provisional, los solicitantes deberan efectuar un pago anticipado, basado
en la estimacién presuntiva de consumo. La estimacion la realizara el Municipio o
Comités de Agua en Localidad.

CAPECTULDEL IPAGO DE LOS SERVICI OS, DERECH
APROVECHAMI ENTOS

Articulo 64. Todos los usuarios deberan pagar al municipio, en las cajas de la
Tesoreria Municipal, o en los lugares designados por los Comités de Agua en
Localidades, puntualmente, por la prestacién de los:

A. SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO:
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l. Cambio de nombre a contratos (cambio de titular);
Il. Pipa del Ayuntamiento por cada viaje con agua;
Il Cargas de pipas por viaje;

V. Excavacion en concreto hidraulico;

V. Excavacion en adoquin por m2;

V1. Excavacion en asfalto por mz;

VII.  Excavacion en empedrado por mz;

VIIl. Excavacion en terraceria por m2;

IX. Reposicidon de concreto hidraulico por m2;
X. Reposicién de adoquin por m2;

XI. Reposicidon de asfalto por m2;

Xll.  Reposicion de empedrado por m2;

XIll.  Reposicion de terraceria por mz;

XIV. Desfogue de tomas;
XV.  Otros servicios.
B. DERECHOS:

I. Instalacion y/o modificacion de tomas de agua;

Il. Por conexién a la red de agua potable;

[ll. Por conexién a la red de drenaje;

IV. Por el servicio de suministro o abastecimiento de agua potable:

V. Por solicitud de registro de descarga de aguas residuales;

VI. Por cooperacion para la construccion, reconstruccion o reparacion de obras
publicas: i. Por instalacion de tuberia de distribucion de agua potable, por
metro lineal;

ii. Por instalacion de tuberia para drenaje sanitario, por metro lineal,
iii. Por tomas domiciliarias;

iv. Por pavimento o rehabilitacion del pavimento, por metro cuadrado;
v. Por guarniciones, por metro lineal y;

vi. Por banqueta, por metro cuadrado.

VII. Otros derechos.

C. APROVECHAMIENTOS:

I. Recargos;

II. Multas por concepto de agua potable, drenaje y alcantarillado;

[ll. Multas administrativas;

IV. Inseminacion por dafios causados a bienes municipales;

V. De notificacion y ejecucién y;

VI. Otros aprovechamientos.

Articulo 65. Las y los usuarios deberan cubrir la totalidad del pago de derechos,
impuestos y/o productos que se establecen en el presente Reglamento, por el
concepto de prestacion de servicios de suministro de agua potable y alcantarillado,
dentro de los primeros diez dias habiles de cada mes. Para incentivar al pago
anticipado, pronto y oportuno, el Municipio podra generar los mecanismos fiscales
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necesarios que beneficien a las y los usuarios que deseen aprovechar estos
beneficios.

Articulo 66. Las tarifas por estos servicios, derechos y/o productos, deberan estar
establecidas en la Ley de Ingresos del Municipio, por lo que el municipio debera
extender recibos oficiales de pago a los usuarios, quienes tendran la obligacion de
resguardar dichos recibos.

Articulo 67. Una vez agotadas los plazos, fecha y términos, las y los usuarios se
haran acreedores a recargos, los cuales se aplicaran de manera que la Ley de
Ingresos del Municipio lo establezca.

CAPI TULOEI LOS ADEUDOS Y DEL PROCEDI MI ENTO PA

Articulo 68. En caso de que la o el usuario, persona adherente o infractora, no
cubra el pago por los derechos, productos, servicios y/o multas, al Municipio o
Comité de Agua en Localidad, éstos podran emplear mecanismos administrativos
para su cobro, y en su caso, tienen la facultad de solicitar a la autoridad
correspondiente, que emplee los mecanismos necesarios, establecidos en la
legislacion aplicable, para su pago.

Articulo 69. Se haran acreedores de recargos, multas y/o sanciones, las y los
usuarios morosos u omisos en el pago puntual por la prestacion de los servicios de
suministro de agua potable y alcantarillado, los cuales se aplicaran en base a lo que
establezca la Ley de Ingresos vigente en el municipio.

Articulo 70. Los adeudos, a cargo de los usuarios y a favor del Municipio,
exclusivamente para efectos de cobro, tendran, en el caso de no existir contrato de
adhesion, el caracter de créditos fiscales, para cuya recuperacion, la persona
encargada de la Hacienda Municipal, o los servidores publicos que determine el
Municipio, aplicaran el procedimiento administrativo de ejecucion, incluyendo la
liquidacion fiscal, cuando resulte apropiado. El procedimiento se estara a lo
dispuesto en la Ley de Hacienda Municipal del Estado de Guerrero.

Articulo 71. Cuando consten adeudos a cargo de los usuarios y a favor del
Municipio, y exista contrato de adhesion suscrito entre ambas partes, o se
encuentren adheridos por la publicacion del mismo, el Municipio, previo a la
aplicacién del derecho de suspender el suministro de agua potable y/o cancelar las
descargas de aguas residuales al predio, giro o establecimiento por incumplimiento
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del pago de los derechos correspondientes por mas de un bimestre, notificara a los
usuarios mediante aviso en su domicilio, de las cantidades que se deben cubrir al
Municipio, especificando, en su caso:
l. Motivos por los cuales se generaron los conceptos a cobrar, y su
fundamento;
Il. Fechas en que se debi6 haber cumplido con la obligacion;
Il Desglose de los importes a cobrar;
AV Plazo para que la o el usuario se presente a las instalaciones del
Municipio o Comité de Agua en Localidad para cubrir los adeudos; y
V. Las demas que se deriven, de conformidad con la naturaleza del adeudo.
El plazo a que se refiere la fraccion 1V del presente articulo, sera maximo
de 15 dias habiles, contados a partir de la fecha en que se deje el aviso
en el domicilio del usuario.

Articulo 72. En caso de que el plazo otorgado para el finiquito del adeudo se haya
vencido, y la o el usuario no se haya presentado a liquidarlo, el Municipio debera
implementar las acciones y sanciones establecidas en el contrato de adhesion y en
otras disposiciones fiscales aplicables.

TI TULO CUBRIOCUI DADO DEL AGUA
CAPECTUDE ILAS NUEVAS URBANI ZACI ONES

Articulo 73. Las personas constructoras o desarrolladoras de nuevas
urbanizaciones, en materia de servicios publicos de agua potable, alcantarillado y
saneamiento, quedan obligados a solicitar la autorizacién correspondiente a las
autoridades competentes, y cumplir con las disposiciones aplicables en materia de
desarrollo urbano, construccién, medio ambiente y demas aplicables; debiendo
solicitar al Municipio la expedicion del dictamen de factibilidad de los servicios de
agua potable, el cual tendrd una vigencia de 6 meses, cubriendo el importe que se
fije por los derechos, servicios y/o productos correspondientes por su expedicion,
ademas por los derechos de incorporacion de todos los predios del fraccionamiento
0 urbanizacion.

Articulo 74. Para las nuevas construcciones, modificaciones, ampliaciones, o
subdivisiones, la ciudadania tendréa la obligaciéon de solicitar la autorizacion de
ejecucion de obras al municipio, debiendo presentar al Municipio los planos de
construccion correspondientes, los cuales validara llevando a cabo la inspeccion de
obras e instalaciones. Lo anterior no exime de la obtencién previa de las
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autorizaciones, licencias o permisos que deban emitir las autoridades estatales y
federales.

Articulo 75. No se dara la factibilidad de los servicios objeto de este Reglamento a
urbanizaciones, lotificaciones, fraccionamientos o asentamientos humanos que no
cumplan con lo establecido en este reglamento y con las especificaciones técnicas
establecidas en la legislacion aplicable y en la normatividad oficial.

Articulo 76. Los urbanizadores, estan obligados a instalar, de acuerdo a las
especificaciones técnicas establecidas por el Municipio, las redes de distribucién de
agua potable, redes de drenaje sanitario, tanques de distribucion, tomas
domiciliarias, aparatos medidores con los dispositivos de reduccién y valvulas de
escape de aire a cada unidad de consumo, asi como a conectar las redes a los
sistemas municipales de distribucibn de agua potable y de alcantarillado,
debiéndose pagar los derechos correspondientes conforme a lo establecido en este
Reglamento, y demas disposiciones legales aplicables.

Cuando el urbanizador, a su costa, haya realizado todos los pagos por derechos de
infraestructura y el establecimiento de las redes de distribucién de agua potable,
drenaje, instalacion de tomas, aparato medidor y albafales, los adquirientes de los
terrenos y/o las construcciones producto del fraccionamiento, no estaran obligados
a pagos adicionales por la conexion al sistema, pero si a la suscripcion del contrato
de adhesion.

Articulo 77. La entrega recepcion de las obras de agua potable, alcantarillado y
saneamiento, por parte del constructor o desarrollador al Municipio, se efectuara
previa inspeccion, siempre y cuando que se cubran todos y cada uno de los
requisitos técnicos para su inmediata y eficiente operacion. Tratandose de nuevas
urbanizaciones construidas en etapas, la entrega-recepcion se realizard desde el
momento en que se pongan en operacion.

CAPECTULDEL IUSO EFI CI ENTE DEL AGUA

Articulo 78. EI Municipio y los Comités de Agua en Localidades, estableceran
medidas para el consumo y ahorro del agua, mismas que deberan observarse en
las nuevas construcciones de casas, edificios, fraccionamientos o0 conjuntos
habitacionales.

Articulo 79. En las construcciones hechas con anterioridad a la publicacion del
presente Reglamento, el Municipio promovera la instalacion de mecanismos
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ahorradores de agua. En todo caso, se deberan instalar equipos, accesorios y
sistemas hidraulicos ahorradores de agua, que tendran las siguientes
caracteristicas:

VI.

VII.

VIII.

En los inodoros se deberan instalar sistemas cerrados a presion de 6 litros
de capacidad, que al descargar arrastren los solidos que el agua
contenga, evitando que se acumulen con el paso del tiempo dentro del
mismo tanque cerrado. Estos sistemas deberan ser capaces de reponer
el espejo de agua de la taza,

Los mingitorios deberan usar sistemas similares a los del inodoro para la
descarga del agua, con capacidades en funcion de su disefio, de no mas
de 2 litros;

Los lavabos, los fregaderos y los lavaderos deberan tener dispositivos
gue hagan eficiente el uso del agua, preferentemente, formando una copa
invertida y hueca que consuma entre 3 y 5 litros por minuto;

Deberan instalarse lavabos para aseo publico con valvulas de contacto;
En las regaderas, deberd instalarse un reductor de volumen que en
funcién de la presion que se tenga, consuma 6 a 10 litros por minuto como
mMAaximo;

Los bafios publicos se podran instalar regaderas con plataforma de
vélvulas de contacto;

En los rociadores de jardin debera instalarse un reductor de volumen, que
en funcién de la presion que se tenga, consuma entre 6 y 10 litros por
minuto como maximo vy,

Inducir a que en las nuevas construcciones se instalen drenajes sanitario
y pluvial separados, segun la funciébn que vayan a desempefar en el
inmueble entre otros.

Articulo 80. Para los efectos del articulo anterior, se prohibe la instalacion de
fluxémetro, asi como que en los inodoros se utilicen accesorios para tanque bajo.

Articulo 81. Toda la ciudadania tendra la obligacion de cuidar que el agua se utilice
con eficiencia, a la vez que deberan evitar contaminarla fuera de los parametros que
se establezcan en las leyes, reglamentos, normas oficiales mexicanas, normas
mexicanas, y normas oficiales estatales.

Articulo 82. EI Municipio y Comités de Agua en Localidades, promoveran la
captacion, almacenamiento y uso eficiente del agua pluvial en los casos y
condiciones que fuere posible.
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TI TULO QDENTAS | NFRACCI ONES Y SANCI ONES

CAPCTUIDE ILAS I NFRACCI ONES

Articulo 83. La Ley Orgéanica del Municipio libre del Estado de Guerrero; Ley de
Justicia en Materia de Faltas Administrativas de Policia y Buen Gobierno del Estado;
el Bando de Policia y de Gobierno del Municipio y este Reglamento, facultan al
municipio para imponer sanciones administrativas por infracciones previstas en el
mismo, en concreto a las siguientes autoridades municipales:

l. El o la Presidente Municipal de Pilcaya;

Il. Titular y Auxiliares del Juzgado Calificador;

Il Titular de la Direccion de Agua Potable y Alcantarillado y;

V. Encargados de los Comités de Agua en Localidades.

Articulo 84. Se considera infraccidon a la conducta o conductas cometidas dentro
de la delimitacion territorial del municipio, las siguientes:

FRACCION SUPUESTO CLASE
I Instalar para si mismo o para terceras conexiones, tomas C
de agua, derivaciones o conexiones de descargas de
drenaje, sin autorizacion del Municipio, a las redes de
abastecimiento y distribucion de agua potable o al drenaje
sanitario;
I Poseer conexiones, tomas de agua o derivaciones, sin C
autorizacion del municipio, a las redes de abastecimiento y
distribucion de agua potable o al drenaje sanitario;
1l Realizar conexiones o instalaciones de tomas de agua y/o D
derivaciones sin apegarse a los lineamientos que se
establecen en el presente reglamento o en las Normas
Oficiales Mexicanas aplicables, esta conducta se
considerara como una falta grave;
\Y Proporcionar servicios de distribucion o abastecimiento de D
agua potable sin la autorizaciébn del municipio y/o sin
apegarse a los lineamientos establecidos en este
reglamento, en las Normas Oficiales Mexicanas aplicables,
y/lo en instrumentos juridicos establecidos entre
particulares y el municipio, esto ultimo se considerara
causa de recision, anulacibn o terminacion de dicho
instrumento, con las consecuencias legales vy
administrativas que esto conlleve
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Impedir las visitas, inspecciones o verificaciones realizadas
por personal del Ayuntamiento, asi como realizar
conductas hostiles en contra de los notificadores (podra
vincularse a otras infracciones por conductas en contra de
la integridad de las personas y desacato a la autoridad);

Vi

Realizar conexiones irregulares, que no cumplan con las
especificaciones técnicas de descarga de aguas residuales
a las redes de drenaje sanitario, de acuerdo con los
parametros establecidos en este reglamento o en las
normas y leyes aplicables;

Wl

Conectar o desviar el drenaje pluvial al drenaje sanitario;

Vil

Depositar materiales, residuos y/o cualquier articulo u
objeto que obstruyan las redes de drenaje y alcantarillado

Ocasionar la destruccion, deterioro, maodificacion y/o
manipulacion de bienes del dominio publico e instalaciones
destinadas a la prestacion del servicio publico de agua y/o
alcantarillado, sin autorizacion del municipio; se aplicaran
cargos adicionales para cubrir la reparacion de los dafos;

Impedir  realizar instalaciones, mantenimiento 0
reparaciones en el sistema de abastecimiento Yy
distribucion de agua y/o redes del drenaje sanitario en
predios particulares o publicos, sin causa justificada;

Xl

Emplear mecanismos para succionar agua de las tuberias
de distribucion, sin autorizacion del municipio;

Xl

Utilizar el servicio de los hidrantes publicos, sin
autorizacion del municipio o del titular del hidrante,
destinando el agua a un uso distinto al de su objeto;

X1l

Construir u operar infraestructura hidraulica sin la
autorizacion correspondiente;

XV

Omitir reportar, para su atencion oportuna, las fugas de
agua que se presenten dentro de los predios o en la via
publica frente a su domicilio particular o negocio

XV

Utilizar con dispendio, mal uso o desperdiciar el agua en
las calles y banquetas, lavado de vehiculos o en cualquier
otra actividad, o no utilizar aparatos ahorradores, en
cualquiera de las siguientes formas: a) Regando calles y
banquetas utilizando mangueras o recipientes de forma
irresponsable;

b) Lavar todo tipo de vehiculos directamente con la
manguera utilizando irracionalmente el agua, excepto los
giros de auto lavado autorizados, siempre que estos se
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apeguen a la normativa ambiental y de uso eficiente del
agua;y

c) Omitir vigilar el llenado de los depdsitos de agua
ubicados con regularidad en las azoteas, depoésitos
subterraneos (cisternas) y/o tanques de captacion,
permitiendo el dispendio imprudencial de agua.

XVI Incumplir con el pago de dos o mas mensualidades B
consecutivas por el uso de agua en modalidades de Uso
No Doméstico o Comercial, o de Otros Usos;

XVII Incumplir con el pago de tres o mas mensualidades A
consecutivas por el uso de agua en modalidad Uso
Doméstico;

XVII Descargar aguas residuales, basura, desechos materiales C

y sustancias toxicas o lodos producto de los tratamientos
de aguas residuales, a los sistemas de drenaje o
alcantarillado, en contravencién con la legislacion en
materia de equilibrio ecoldgico y proteccién al ambiente y
demas disposiciones aplicables;

XIX Utilizar el agua para uso agricola, consumo animal o A
cualquier otro que no sea el uso doméstico autorizado;
XX Realizar descargas aguas residuales en las redes de C

drenaje y alcantarillado, de manera ocasional o
permanente, sin haber cubierto la cuota o tarifa respectiva;
XXI Las demas que se consideren en el presente Reglamento,
la Ley de Aguas del Estado, y demas disposiciones
aplicables

o>

CAPI TULDE ILIAS SANCI ONES

Articulo 85. Las infracciones a que se refiere el articulo anterior, cometidas por las
o los usuarios o personas adherentes, seran sancionadas administrativamente por
el municipio o Comité de Agua en Localidad, con apego a lo dispuesto por la Ley de
Aguas del Estado, este Reglamento y demas legislacion aplicable.

Las personas infractoras podran ser puestas a disposicion de la autoridad
competente en caso de superar a la esfera de competencia del municipio.

Articulo 86. Las sanciones administrativas podran ser:
l. Amonestacién por escrito;
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Il. Nulidad de la autorizacion, licencia o permiso, que contravenga las
determinaciones del Municipio, derivadas de los programas y planes de
desarrollo urbano; o se expidan sin observar los requisitos que se
establecen en el presente Reglamento y demas disposiciones legales que
apliquen;

Il Nulidad de actuaciones, convenio o contrato;

V. Limitacion del servicio;

V. Suspension del servicio;

VI. Suspension o revocacion de autorizaciones y licencias para edificaciones
o urbanizaciones, cuando no se cumpla con los requisitos establecidos;

VII.  Suspension de manera temporal o definitiva, de las obras de

instalaciones, conexiones u otras relacionadas a los servicios de agua
potable y alcantarillado;

VIIl.  Multay;

IX. Las demas que deriven del contrato de adhesion, del presente
Reglamento y de otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 87. Para aplicar las sanciones correspondientes a las personas infractoras,
se tomara en consideracion lo siguiente:

l. La gravedad de la infraccion;

Il. Los dafios causados;

M. Las condiciones econémicas del infractor y;

V. La reincidencia.

Articulo 88. La sancion de suspension en el suministro del servicio de Agua
Potable, segun la gravedad de la o las infracciones cometidas, se aplicara de la
siguiente manera:

l. Limitacion o reduccion en el suministro del servicio, a través de valvulas
limitadoras que se instalaran por el personal del municipio, después de
ser comisionados para tal fin;

Il. Interrupcion provisional del servicio, durante un lapso determinado, el cual
sera determinado por el municipio después de estudiar la gravedad de la
infraccion;

Il Suspension definitiva del servicio, recision del contrato de adhesion, en
Su caso;

Articulo 89. En los casos de conexiones tomas de agua clandestinas, conexiones
de derivaciones no autorizadas y/o conexiones de descargas irregulares o0 no
apropiadas, el municipio podra clausurar y/o cancelar las obras realizadas, con
cargo a la persona que se beneficio de estas instalaciones, independientemente de
las sanciones a las que se haya hecho acreedor/a.
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Articulo 90. En lo relativo a la infraccion prevista en la fraccion XVII del articulo 84
de este Reglamento, aplicara Unicamente a los usuarios de tomas de agua de uso
Doméstico, dicha limitacién sera determinada por la Direccion de Agua Potable y
Alcantarillado, y se aplicara por tiempo indefinido, hasta en tanto se regularice el
pago de derechos, y se solventen las sanciones a las que se haya hecho acreedor.
La limitacién del servicio, sera sin perjuicio del cobro y ejecucion de los créditos
fiscales no cubiertos en la prestacion de los servicios, asi como de la
responsabilidad civil, penal o administrativa en que hubiera podido incurrir.

Articulo 91. En el caso de las sanciones de limitacion o suspensién del servicio de
abastecimiento de agua, el municipio procedera a levantar acta circunstanciada de
la diligencia de la aplicacion de la sancién, asi como la ejecucion de las acciones
que deriven de esta. La falta de firma de la persona infractora en dicha acta no
invalida este acto.

Articulo 92. Las multas seran equivalentes, al valor diario de la Unidad de Medida
y Actualizacién (UMA) vigente y se sujetaran a lo establecido en las Leyes de Aguas
del Estado, de Ingresos del Municipio vigente, el Bando de Policia y Gobierno del
Municipio de Pilcaya, Estado de Guerrero y el presente Reglamento.

Articulo 93. Para la cuantificacion de la sancion administrativa a imponer a la
persona que se encuentre culpable de la infraccion administrativa, prevista en este
Reglamento, sera sometido a juicio del Juez o Juez Calificador/a, de acuerdo a lo
que establece el articulo 87 de este Reglamento, tomando como base la Clase,
guedando de la siguiente manera:

l. Faltas Clase A: Amonestacién; Multa de 20 A 50 UMAs; arresto
administrativo de 12 a 24 horas, y hasta 24 horas de trabajo en favor de
la comunidad;

Il. Faltas Clase B: Multa de 50 a 100 UMAs; arresto administrativo de 16 a
30 horas; y hasta 48 horas de trabajo en favor de la comunidad;

Il Faltas Clase C: Multa de 100 a 200 UMAs; arresto administrativo de 24
a 36 horas; y hasta 96 horas de trabajo en favor de la comunidad; y

V. Faltas Clase D: Multa de 100 a 500 UMAs; arresto administrativo de 36
horas; y hasta 160 horas de trabajo a favor de la comunidad.

Articulo 94. Se aumentaran las multas hasta un 50% del monto sefalado, cuando:

l. En los casos de reincidencia;

Il. La persona infractora haga uso de documentos falsos para amparar el
pago de las cuotas y tarifas de agua potable y alcantarillado y;

Il La persona infractora utilice, sin derecho a ello, documentos expedidos a
nombre de un tercero, para pretender amparar el pago de los derechos
propios.
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Articulo 95. Las sanciones que correspondan a las infracciones previstas en este
Reglamento, se impondran sin menoscabo del pago de los dafios y perjuicios
causados, cuyo monto se notificara a la persona infractora, previa su cuantificacion,
para que los cubra dentro del plazo que determine el municipio. En caso de que la
persona infractora no realice la reparacion del dafo, el municipio podra presentar la
formal denuncia o querella, ante la autoridad competente, por la destruccion de
bienes del dominio publicos.

Articulo 96. Cuando las conductas realizadas constituyeran un delito, el municipio
formulard la denuncia o querella ante las autoridades competentes, sin perjuicio de
aplicar las sanciones administrativas que procedan.

Articulo 97. Las y los usuarios deberan pagar el importe de las multas que se les
impongan dentro de un plazo de 15 dias habiles siguientes a su notificacién, en las
cajas de la tesoreria municipal o en los lugares designados por los Comités de Agua
en Localidades.

Articulo 98. Para el caso de que la persona infractora pertenezca a un grupo
vulnerable, y se encuentre imposibilitado(a) de saldar el total de la sancion
administrativa, esta persona debera solicitar audiencia ante él o la Juez Calificador
(a), para exponer las pruebas pertinentes para acreditar su situacion. A criterio de
la 0 el Juez Calificador, se podra generar un convenio de resarcimiento, que permita
la reparacién de los dafios ocasionados, y la condonacion del pago de la infraccion.
El convenio a que hace referencia este articulo sera de caracter obligatorio, su
incumplimiento sin causa justificada, sera considerado como acto de reincidencia, y
se aplicara lo establecido en el articulo 94 del presente reglamento.

Articulo 99. Todos los adeudos, para afecto de cobro, tendran caracter fiscal, para
su recuperacion, el municipio aplicara el procedimiento administrativo de ejecucion
establecido en la ley de hacienda municipal.

Articulo 100. En materia de ecologia, el municipio atendera lo dispuesto por el
capitulo de las sanciones administrativas de la Ley Estatal del Equilibrio Ecolégico
y Proteccion al Ambiente.

CAPI TULRELCURSOS ADMI NI STRATI VOS

Articulo 101. Son aplicables los recursos administrativos contemplados en el Titulo
Décimo Séptimo, Capitulo VIII del Bando de Policia y Gobierno de Pilcaya,
Guerrero.
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TI TULO SEROOEDI MI ENTOS ADMI NI STRATI VOS
CAPI TUIDE ILAS MODI FI CACI ONES

Articulo 102. Los usuarios deberan informar al Municipio o al Comité de Agua en
Localidad, segun corresponda, las modificaciones administrativas de las tomas de
agua de su propiedad:
I. Cambio de propietario/a;
I. Cambio de modalidad de uso de aguay;
II. Suspension temporal o definitiva del servicio El Aviso al municipio debera
realizarse de manera inmediata, a efecto saldar los adeudos pendientes y
realizar las modificaciones en el padron de usuarios del municipio.

Articulo 103. En caso de que no se presente el aviso a que se refiere el articulo
anterior, dentro de los 30 dias naturales siguientes a que se realicen los tramites
administrativos correspondientes, la persona que ostente la propiedad o posesion
del inmueble, al momento de que el municipio realice la verificacion o inspeccion,
sera responsable solidaria por los adeudos pendientes, asi como de los que se
continden causando, sin perjuicio de las sanciones a que se haga acreedora.

Articulo 104. El traslado de dominio y/o cambio de titular de los servicios objeto de
este Reglamento, podra realizarse en cualquier momento, mediante el
procedimiento siguiente:

l. Se deberé presentar la solicitud ante la Direcciéon de Agua Potable y
Alcantarillado o el Comité de Agua en la Localidad correspondiente,
acompafada de la siguiente la documentacion:

a. Copia de la Credencial para votar (INE) de la persona titular;

b. Copia de la Credencial para votar (INE) de quien va a adquirir
el derecho;

c. Copia del contrato/compraventa o escritura publica del
inmueble o predio donde se ubique la toma de agua que se
desea adquirir;

d. Ultimo recibo de pago al corriente por el servicio de suministro
de agua potable;

e. Firma de la cesion de derechos de la titularidad de la toma de
agua (se firmara de forma presencial ante la Direccién de Agua
Potable y Alcantarillado o el Comité de Agua correspondiente)
yi

f. Copia del recibo de pago del Impuesto Predial del inmueble al
corriente;

Il. La Direccion de Agua Potable, o el Comité de Agua correspondiente,
realizara una verificacion en el predio sefialado en la solicitud, en un plazo
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gue no podra exceder de cinco dias habiles, y que tendra por objeto
determinar la veracidad de los datos proporcionados; y

Il En caso de salir positiva la verificacion, el usuario realizara el pago
correspondiente, sefialado en la Ley de Ingresos, en las cajas de la
Tesoreria Municipal, y se firmara el nuevo contrato de adhesion. En caso
de que la verificacién sea negativa, la Direccion de Agua o el Comité de
Agua en Localidad, prevendra al solicitante para que ejecute las obras o
trAmites correspondientes, y presente la evidencia pertinente en un plazo
gue no podra exceder de 30 dias naturales.

Articulo 105. En caso de que la persona solicitante no acredite el cumplimiento de
lo indicado para solventar la solicitud de traslado de dominio, el Municipio tendra por
rechazada la solicitud, por lo que se rescindira el contrato de adhesion existente, se
considerard como toma inactiva, teniendo la facultad para suspender temporal o
definitivamente el servicio de suministro de agua potable, y se turnaran las
observaciones correspondientes a la autoridad competente para la aplicacion de
sanciones, en su caso.

Articulo 106. Cualquier modificacion, construccion, ampliacion, demolicion y/o
restauracion que se pretenda realizar en un inmueble, que afecte las instalaciones
hidraulicas, obliga a la persona usuaria a presentar el aviso previo de las obras a
realizar al Municipio, a fin de que éste valide el proyecto, y en su caso, otorgue la
autorizacion correspondiente.

Articulo 107. Cualquier conexion directa a la red principal, red secundaria o
derivacion no autorizada por el municipio, se considerara como conexion
clandestina.

La persona o personas beneficiadas de estas tomas clandestinas seran sujetas a la
aplicacion de las sanciones correspondientes descritas en este Reglamento, el
Bando de Policia y Gobierno del municipio, asi como la legislacion aplicable, y podra
ser turnada a la autoridad competente.

Articulo 108. En el caso de que la persona usuaria requiera realizar modificaciones
en la toma de agua potable de su propiedad, por convenir a asi a sus intereses, y
no perjudique otros usuarios, esta tendra que presentar su solicitud, acompafiada
del proyecto de modificacion, ante la Direccion de Agua Potable y Alcantarillado o
el Comité de Agua en Localidad correspondiente, con solicitud previamente
elaborada y se seguira el siguiente procedimiento:

A. La Direccién o el Comité de Agua, realizara una visita de inspeccién para
valorar el caso en concreto, y emitira un dictamen de factibilidad en un
periodo maximo de 10 dias habiles;

B. Si el dictamen es positivo, el municipio autorizard las obras y modificaciones
pertinentes, la persona usuaria realizara, a su cargo, las obras pertinentes
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para la modificacion o cambio solicitado, debiendo cubrir previamente el pago
de derechos, servicios y/o productos correspondientes y;

Las obras deberan realizarse bajo la supervision de personal asignado por la
Direccion de Agua Potable y Alcantarilado o del Comité de Agua
correspondiente. En caso de que el dictamen sea negativo, la autoridad
correspondiente emitira las medidas que debera aplicar la persona usuaria,
las cuales seran de caracter obligatorio, y sin las cuales no se autorizara la

solicitud.

CAPI TULDEL IPADREN DE USUARI OS

CAPI TULEILA I NSPECCI CN, VERIFI CACI

Articulo 112. En términos de la Ley de Aguas, su Reglamento, y el presente
Reglamento, el Municipio tendra facultades para practicar visitas, verificaciones e
inspecciones en los predios con servicios de agua potable, alcantarillado y
saneamiento, asi como de las personas solicitantes de los mismos, sujetando dicho
procedimiento a lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Guerrero, vigente, cuya finalidad es la de la prestacién correcta de los
servicios publicos que proporciona el municipio.

Articulo 113. Las visitas de inspeccion y verificacion a que se refiere el articulo
anterior, se realizaran con el fin de verificar:

V.
V.
VI.

VII.

VIII.

IX.

La factibilidad de la prestacion de los servicios de suministro de agua
potable;

La factibilidad de conexion de descarga de aguas al drenaje sanitario;

La factibilidad de la prestacién de servicios publicos, objeto de este
reglamento;

La modalidad de uso de agua reportado y solicitado por la persona
usuaria, sea el correcto;

El correcto funcionamiento de las instalaciones de conexion de tomas de
agua y de descargas;

El correcto funcionamiento de los medidores y el consumo de agua, en
Su caso;

La existencia de tomas clandestinas o derivaciones no autorizadas;

La existencia de fugas de agua y/o alcantarillado;

El funcionamiento de las instalaciones hidraulicas y dispositivos cumplan
con las disposiciones técnicas establecidas por el municipio;
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X. Las instalaciones hidraulicas de las urbanizaciones y los fraccionamientos
se hayan realizado de conformidad con los proyectos autorizados por el
municipio;

XI. La existencia de manipulacion de valvulas, conexiones a colectores
sanitarios y pluviales no autorizados, o a cualquiera de las instalaciones
del sistema,

XIl.  Verificar la procedencia de la aplicacion de sanciones que emita la
autoridad competente;

XIIl.  Verificar la procedencia de la derivacion de las conexiones y;

XIV. .Las demas que determine el municipio, o se deriven del presente
reglamento.

Articulo 114. Las personas usuarias y adherentes de los servicios publicos que
regula este Reglamento, permitiran el acceso al domicilio donde se ubique la toma
de agua de su propiedad, al personal del municipio y de la Comisién, quien debera
estar debidamente identificado, para realizar las siguientes atribuciones:

l. Practicar peritajes técnicos de las instalaciones hidraulicas y dispositivos
para comprobar que cumplan con las especificaciones técnicas
requeridas para el giro o actividad de que se trate y;

Il. Realizar muestreos para verificar la calidad del agua que se descargue
en los cuerpos receptores.

Articulo 115. La persona asignada para la verificacion, visita o inspeccion, debera
acreditar su personalidad y exhibir la orden escrita que funde y motive el acto, la
gue contendra, cuando menos, lo siguiente:

l. Nombre de la autoridad que lo emita, debidamente firmada;

Il. El lugar o lugares en que debera efectuarse la visita;

Il Nombre de la persona o personas que deban efectuarla y;

V. El objeto de la visita o las causales que se vayan a verificar.

Articulo 116. Todas las personas usuarias y adherentes deberan dar acceso al
personal del municipio que esté comisionado a realizar visitas, inspecciones o
verificaciones, asi como deberan recibir los citatorios, invitaciones, y demas
documentacion relativa al cumplimiento de las obligaciones que adquirieron como
usuarios de los servicios de Agua Potable y Alcantarillado, proporcionados por el
municipio. Aplica también para personas adherentes.

Articulo 117. En la diligencia de inspeccion, se levantard un acta circunstanciada,
por triplicado, de los hechos, cuando se encuentren pruebas de alguna violacién al
presente Reglamento y demas disposiciones legales aplicables. Se hara constar por
escrito, dejando copia a la persona que acredite ser usuaria de los servicios, para
los efectos legales y administrativos que procedan, firmando esta solo de recibido.
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Articulo 118. Cuando se encuentre cerrado un predio, inmueble o establecimiento
en el que ha de practicarse la inspeccion se dejara un aviso a las personas
ocupantes, encargadas, propietarias o poseedoras, en el que se sefalara el diay la
hora de la diligencia practicada, y se dejara por Unica ocasién, citatorio en el que se
indique la fecha y hora en que tendra verificativo la siguiente visita, para que esté
presente la persona que ostente el derecho sobre el predio en cuestion.

Articulo 119. En caso de que los habitantes, posesionarios 0 propietarios de un
predio, no permitan la ejecucion de la visita, inspeccién o verificacién, sin causa
justificada, o se negaren a recibir documentos de notificacion, citatorios o avisos, el
personal del municipio que realice la comision hara constar estas conductas en el
acta respectiva, apercibira a estos de las sanciones administrativas a que se haran
acreedores, en términos de la Ley de Aguas del Estado; Bando de Policia y
Gobierno del Municipio y el Presente Reglamento.

El personal comisionado dejara, por Unica ocasion, copia del aviso de lo actuado, el
cual se fijara en la puerta de entrada o en lugar visible un citatorio en un lugar visible
en el predio, inmueble o establecimiento, en el que se sefale fecha y hora en que
se realizard una segunda visita, inspeccién o verificacion, y se turnara al juzgado
calificador para la aplicacion de las sanciones correspondientes.

Articulo 120. Si por segunda ocasion, no se pudiera practicar la inspeccion, a
peticion del Municipio, se turnara copia de todo lo actuado a la autoridad
competente, quien iniciara el procedimiento que corresponda, de acuerdo a la
urgencia y necesidad de la inspeccion.

Articulo 121. Al iniciarse la visita, la persona inspectora que en ella intervenga se
debera identificar ante la persona que habite en el domicilio, o quien se declare
como posesionaria o propietaria, requiriéndola para que designe dos personas que
serviran de testigos de lo actuado; si estos no son designados o los designados no
aceptan servir como tales, la persona visitadora los designara, haciendo constar
esta situacion en el acta que se levante, sin que esta circunstancia invalide los
resultados de la visita.

Articulo 122. Los testigos pueden ser sustituidos en cualquier tiempo por no
comparecer al lugar en que se esté llevando a cabo la visita, podran ausentarse
antes de que concluya la diligencia o por manifestar su voluntad de dejar de ser
testigo. En tales circunstancias la persona con la que se entienda la visita debera
designar de inmediato a otro; en caso de negativa, los visitadores podran designar
a quienes deban sustituirlos; la sustitucion de los testigos no invalida los resultados
de la visita.

Articulo 123. Las opiniones de los visitadores sobre el cumplimiento o
incumplimiento de las disposiciones aplicables no constituyen resolucién.
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Articulo 124. Si la visita debe realizarse simultaneamente en dos 0 mas lugares, en
cada uno de ellos se deberan levantar actas parciales, mismas que se agregaran al
acta final que de la visita se haga, la cual puede ser levantada en cualquiera de
dichos lugares, requiriéndose la presencia de dos testigos en cada establecimiento
visitado en donde se levanta acta parcial, pudiendo ser los mismos en ambos
lugares.

Articulo 125. Cuando resulte imposible continuar o concluir el ejercicio de las
facultades de comprobacion en los establecimientos de la persona usuaria visitada,
las actas en las que se hagan constar el desarrollo de una visita podran levantarse
en las oficinas del Municipio o del Comité de Agua en Localidad. En este caso se
debera notificar previamente esta circunstancia a la persona con quien se entienda
la diligencia.

Articulo 126. La persona con quien se entienda la visita esta obligada a permitir, al
personal del Municipio o Comité de Agua en Localidad, el acceso a los lugares
objeto de la inspeccidn, asi como mantener a su disposicion los documentos que
acrediten el cumplimiento de las disposiciones legales, de los cuales podran sacar
copia, y previo cotejo con sus originales, se certifique por los visitadores para ser
anexados a las actas que se levanten con motivo de las visitas.

Articulo 127. Para la ejecucion de las visitas de inspeccion y verificacion, el
Municipio y Comité de Agua en Localidad, contaran con el nimero de inspectores
gue se requiera para el debido desarrollo de éstas.

Articulo 128. Al concluirse la inspeccion se dara oportunidad a los ocupantes,
encargados, propietarios o poseedores del predio o inmueble, para que en el mismo
acto manifiesten lo que a su derecho convenga, en relacién con los hechos
asentados en el acta, posteriormente se procedera a firmar el acta por la persona
con quien se entienda la diligencia, los testigos y el personal autorizado, entregando
una copia del acta a la persona que atendié la diligencia.

Articulo 129. Lainspeccion, visita o verificacion se limitard exclusivamente al objeto
indicado en la orden respectiva y por ningin motivo podra extenderse a objetos
distintos, no obstante que se relacionen con los servicios publicos, salvo que se
descubra accidentalmente flagrante infraccion a las disposiciones de este
Reglamento, en cuyo caso quien realice la inspeccion lo hara constar en el acta
respectiva.

Articulo 130. La persona asignada para realizar la inspeccion, verificacion o visita,
podra solicitar, conforme a la Ley, el auxilio de la fuerza publica para efectuar su
funcién, cuando alguna persona obstaculice o ponga en riesgo su integridad,
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durante la practica de la diligencia, independientemente de las sanciones a que
haya a lugar.

CAPETULDI E§ROSI CIl ONES COMPLEMENTARI AS

TETULO SEPEI MA PARTI CI PACICN SOCI AL
CAPETUIORGIANI ZACI EN Y PARTI CI PACIEN DE LOS

Articulo 135. EIl Municipio apoyara e impulsara la participacion de los usuarios y la
organizacion de éstos, a nivel municipal, con el objeto de que coadyuven en la
decision de mejorar las condiciones de los servicios que presta, el buen
aprovechamiento del agua, la preservacion y control de su calidad, asi como la
disponibilidad y mantenimiento de sus instalaciones.

Articulo 136. EI Municipio reconocera el caracter de las juntas, comités o
asociaciones de usuarios, de colonias, barrios, zonas, centros de poblacion y
comunidades en donde se hayan constituido, que procuren su organizacion y los
represente en la gestion de asuntos relacionados con los servicios publicos que
presta el Municipio, siempre y cuando estas agrupaciones tengan reconocida su
participacion y se encuentren debidamente registradas ante el municipio.

CAPCTUIDE ILIA DENUNCI A POPULAR

Articulo 137. Toda persona, grupo social o asociacion civil, podran denunciar ante
el Municipio o Comités de Agua en Localidades, todo hecho, acto u omision que
produzca o pueda producir dafios, restricciones o dificultades a la prestacion de los
servicios publico, tales, asi como:
l. Fugas, rupturas y/o derrames;
Il. Instalaciones u obras fortuitas;
M. Gastos excesivos o derroches en el uso de agua potable, por parte de
particulares o en instalaciones publicas;
V. Desperfectos en el funcionamiento de las redes de agua potable, drenaje
y alcantarillado publico;
V. Deterioros en las instalaciones del Municipio, o en bienes del dominio
publico, que se encuentran destinadas a la prestacion de estos servicios;
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VI. Las descargas de aguas residuales que rebasen los limites permisibles
dispuestos en las Normas Oficiales Mexicanas o en las condiciones
particulares fijadas;

VII.  Asi como todas aquellas conductas que contravengan las disposiciones
del presente Reglamento y demas ordenamientos que resulten
aplicables.

Articulo 138. La denuncia popular podra ejercitarse por cualquier persona fisica o
moral ante el Municipio o el Comité de Agua en Localidades, que correspondan al
lugar donde se desarrollen los hechos denunciados, bastando para darle curso, que
Se presente por escrito y contenga:
l. El nombre o razon social, domicilio, teléfono del denunciante, si lo tiene,
y en su caso, del representante legal;
Il. Los actos, hechos u omisiones denunciados;
Il Los datos que permitan identificar al presunto infractor;
V. La ubicacion de la irregularidad o localizacion de la fuente contaminante
i
V. Las pruebas que en su caso ofrezca el denunciante.

Articulo 139. La denuncia podra efectuarse via telefénica, en cuyo supuesto, el
servidor publico que la reciba levantara acta circunstanciada. El denunciante en un
término de tres dias habiles siguientes a la formulacion de la denuncia debera
ratificarla por escrito cumpliendo con los requisitos establecidos en el presente
articulo, sin perjuicio de que el Municipio 0 Comité de Agua en Localidad investiguen
de oficio los hechos constitutivos de la denuncia.

Articulo 140. No se admitirdn denuncias notoriamente improcedentes o infundadas,
aguellas en las que se advierta mala fe, carencia de fundamento o inexistencia de
peticion, lo cual se notificara al denunciante y se turnara al Juez Calificador para la
aplicacion de las sanciones administrativas que le correspondan.

Articulo 141. Si la persona denunciante solicita guardar secreto, respecto de su
identidad, por razonas de seguridad e interés particular, el Municipio o Comité de
Agua en Localidad, llevaran a cabo el seguimiento de la denuncia conforme a las
atribuciones que el presente Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables
les otorgan.

Articulo 142. El Municipio o Comité de Agua en Localidad correspondiente, una vez

recibida la denuncia, acusara de recibo al interesado, le asignara un namero de
expediente y la registrara.
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Articulo 143. En caso de presentarse dos 0 mas denuncias por los mismos hechos,
actos u omisiones, se acordara la acumulacién en un solo expediente, debiendo
notificarse a los denunciantes el acuerdo recaido.

Articulo 144. Una vez registrada la denuncia, el Municipio o Comité de Agua en
Localidad, dentro de los 5 dias habiles siguientes a su presentacion, notificara al
denunciante el acuerdo de calificacion correspondiente, sefialando el tramite que se
le haya dado a la misma y los resultados obtenidos con motivo de las acciones
emprendidas hasta ese momento.

Articulo 145. Una vez admitida la instancia, el Municipio o Comité de Agua en
Localidad llevara a cabo la identificacién del denunciante, efectuara las diligencias
gue resulten conducentes, incluidos los procedimientos de inspeccion y vigilancia,
con el propésito de determinar la existencia de los actos, hechos u omisiones
constitutivos de la denuncia y la hara del conocimiento a la(s) persona(s) o
autoridades a quienes se imputan los hechos denunciados o a quienes pudiera
afectar el resultado de la acciéon emprendida, a fin de que en un plazo maximo de
10 dias habiles a partir de la notificacion respectiva manifiesten lo que a su derecho
convenga y presenten documentos y pruebas.

Articulo 146. En un plazo no mayor a 30 dias habiles, siguientes a la presentacion
de la denuncia, se hara del conocimiento de la persona denunciante, el resultado
de la verificacion de los hechos, asi como las medidas que en su caso se hayan
acordado y ejecutado para solucionar las irregularidades denunciadas. Si de los
hechos denunciados e investigados se llegara a desprender la competencia de otras
autoridades, el Municipio o Comité de Agua en Localidad acusaran de recibo e
informaran al denunciante mediante acuerdo fundado y motivado que no admitiran
la instancia y la turnaran de inmediato a la autoridad competente para su tramite y
resolucion.

Articulo 147. La persona denunciante podra coadyuvar en la atencion de la
denuncia, aportando las pruebas, documentacion e informaciébn que estime
pertinentes. EI Municipio o Comités de Agua en Localidades se pronunciaran al
momento de resolver la denuncia, respecto de la informacién proporcionada por la
persona denunciante.

Articulo 148. En caso de que se compruebe que los actos, hechos u omisiones
denunciados no se trate de conductas, hechos o actos irregulares o produzcan o
pudieran producir dafios o contravengan las disposiciones del presente
Reglamento, el Municipio o Comité de Agua en Localidad lo haran del conocimiento
a la persona denunciante, a efecto de que formule las observaciones que juzgue
convenientes.
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Articulo 149. Cuando una denuncia popular no implique violaciones a lo dispuesto
en este Reglamento ni afecte cuestiones de orden publico e interés social, el
Municipio u Comité de Agua en Localidad, escuchando a las partes involucradas,
podran sujetar la misma a un procedimiento de conciliacion.

Articulo 150. La interposicion de la denuncia popular, asi como los acuerdos y
resoluciones que emita el Municipio, no afectaran el ejercicio de otros derechos o
medios de defensa que pudieran corresponder a los afectados conforme a las
disposiciones juridicas aplicables, tampoco suspenderan ni interrumpiran los plazos
de preclusion, prescripcion o de caducidad; dicha condicion debe informarse a los
interesados en el acuerdo de admision de la instancia.

Articulo 151. Los expedientes de denuncia popular que hubieren sido abiertos,
podran ser concluidos por las siguientes causas:
l. Por incompetencia del Municipio o Comité de Agua en Localidad, para
conocer de la denuncia popular planteada;
Il. Cuando no existan contravenciones a la normatividad ambiental,
[l. Por falta de interés de la persona denunciante en los términos de este
Capitulo;
V. Por haberse dictado con anterioridad un acuerdo de acumulacion de
expedientes;

V. Por haberse solucionado la denuncia popular mediante conciliacion entre
las partes;

VI. Por la emisiébn de una resolucion derivada del procedimiento de
inspeccion o;

VII.  Por desistimiento de la persona denunciante.

Articulo 152. Cuando por infraccién a las disposiciones de este Reglamento se
hubieren ocasionado dafios o perjuicios, la persona afectada podra solicitar al
Municipio, la formulacion de un dictamen técnico al respecto, el cual tendra valor de
prueba, en caso de ser presentado en ante una autoridad jurisdiccional.

TRANSI TORI OS

PRIMERO. El presente Reglamento de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio
de Pilcaya, Guerrero, entrard al siguiente dia de su publicacién en la Gaceta
Municipal.
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SEGUND®e abroga el Regl amento de Agua Potab
Municipio de PilcaypubEstado dep IGaeGaeeiba Mul
nY¥me@4o de I & eAtbadiel 202 3.

TERCERO. El Ayuntamiento debera regularizar la situacion de los comités de agua
gue hayan sido constituidos en las diferentes localidades del municipio, a fin de
adecuar su funcionamiento a lo que establece el presente Reglamento.

CUARTO. Ordénese lo necesario para su publicacion en la Gaceta Municipal de
Ayuntamiento Constitucional de Pilcaya, Estado de Guerrero.

Emitido en la Sala de Cabildos, sede del H. Ayuntamiento de Pilcaya, Guerrero, el
dia dieciséis de Junio del afio Dos mil veinticinco, fue aprobado por unanimidad este
Reglamento de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de Pilcaya, Guerrero.

Por | o tanto, Mando se imprima, publique, ci
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C. Fernando Cvila Zagal

Presidente Municipal Constitucional

R¥bri ca.

C. Silvia Mej2za Silva.

S2ndico Procurador Munici pal

R¥%brica

Lic. Li sbeth Valois Padill a.

Regidora de Educaci-n, Juventud, Cultur a, Re
R¥%brica

C. Jos® Joel Estrada Vargas.

Regi dor de Desarrollo Urbano y Obras P¥%blica
R¥%brica.

C. Ariana Cruz Garc?a.

Regidora de Salud, Asistencia Social, Atenci
R¥%brica

C. Adriana Hitzel Quevedo Al an?zs.

Regi dora de Comercio y Abasto.

R¥Wbri ca.

Regi do de Medi o Ambiente y Recursos Natur al

C. Jos® Manuel Ortiz P®rez.
r
R¥Wbri ca

C. l gnaci o Garc2a Dom2nguez.

Regi dor de Desarroll o Rur al

R¥bri ca.

C. Jos® Mart2n Manzano Cvil a.

Secretario General del Ayuntamiento Municipa
R¥bri ca.
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REGLAMENTO DE PANTEONES Y CEMENTERI OS DEL |
PI LCAYA, GUERRERDO.

El ciudadano FernandoMGwikapahag&bnsPi¢sicdent
Guerrero, en uso de | as facultades que | e ¢
Muni ci pal |l os artz2culos 115 fracci-n 11 de
Uni dos Mexi canos,; 178 fraclctit-incal Idede Elsa adon
Soberano de Guerrero; 1 fracci-n 111, 5, 6,
Org8nica del Municipio Libre del Estado de G
HACE SABER
Que de conformidad con | as bases nor mati va:¢
Congreso del Estado de Guerrero, y con fun:
art2culos 115 fracci n Il de | a Constituci -n
y art2cul @s61I1flr gcXiXey/hn de | a Ley Orgs8nica de
de Guerrero en Vigor, el H. Ayuntamiento Con
sirve comunicar por mi conduct o, gue en | a T
Juni o de 2025, fuey eacptroobdéelb BéglPament o de
Cementerios del Municipio de Pilcaya, Estad

Ssiguient es:

C ON S I D E R A N D O s:

PRI MERQu e el art2culo 115 fracci-n |1 de | a C
Uni dos Mexi canos, establece que | os Ayunt ar
aprobar | as Leyes en materia municipal, que
Estados, | os PoBlaincd?0as yde Gobi er no, | os Regl am
Di sposiciones Administrativas de observanci a
jurisdicciones, gue organicen l a Administra
materi as, procedi msenviosi, osf up¥bloness yde su
aseguren | a participaci-n ciudadana y vecina
SEGUNDQue en el art2culo 178 fracci-n Il de |
Libre y Soberano de Guerrero, se establ ece
Ayunt ami ent os, para aprobar | os Regl amentos
Observancia Genedml nipsatrraacli - n p¥%blica que a
participaci-n ciudadana.

TERCERQu e, S i bien se cuenta con un Regl ame
Panteones y Cementerios en el Munici pi o de
mi smo fue aprobado en Sesi:-n de Cabildo de
veintiuno y publicaedpakndéh wGacetiasMene de o
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veintid:- s, y s e encuentr a actual ment e desf
competenci as establ eci das en | a Ley nY¥.mer o
Guerrero.

CUART-Que, por | os considerandos expuestos, r
i mportancia contar con un Reglamento de Pant
realidad actual del Municipio estableciendo |
a cabo acordeteocresles colectivos de un desarrtr
Por | o anterior, el H. Ayuntamiento Constitu
expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE PANTEONES Y CEMENTERI OS DEL ML
PI'LCAYA, GUERRERO.

TCTUL®ENERALI DADES

CAPI TUIDDO SIPOSI| CIGENE®RALES
Art 2 culdas 1di sposiciones de &este Reglamento

observancia gener al en el Munici pio de Pil ce
establ eci mient o, admini straci - n. operaci -n
mant eni mi ent o y Vi gielomesci ay dee mlems e rpiams del
competencia territorial del muni ci pi o, as?
reinhumaci -n y exhumaci -n de restos humanos,
mi S mos .

Art2cul €o2responde al Ayuntamiento | a prest
panteones, el cual podr 8 hacerl o por S 2 mi s
expl otaci n y aprovechamiento de bienes y se
establ ecido emal delLeMumOirgiSmiio Li bre del Est a
nYamero 1212 de Salud del Estado de Guerrero,
municipio y el presente reglamento, y los d
admini strativaspl egablé sts?vtigleontdees caoncesi - n ¢
deber 8 prever | os derechos y obligaciones a
|l os concesionari os.

Art2cllaoadlicaci-n del presente Regl amento |

I . Presidente Municipal,;
I'l. Secretario Gener al del Ayuntamiento;

11 . Oficial del Registro Civil;
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Il V. Director de Sal ud;

Director de Servicios P¥Wblicos Generales

VI Los dem8s servidores p¥%blicos que se sef

se indiquen en | os dem8s ordenamientos | egal

Art2cwlaoad4dl os efectos de este Regl amento, se
IAt a“ad o E®retdja: en que se coloca el cad§:
i nhumaci - n;

Il Ayunt ami Apuont ami ent o Constitucional de
Guerrero;
| Benefi ci aPeonsgana o per sonas desi gnadas p
beneficiarias del derecho de uso de fosas
gue tengan certificado de titularidad, qu
sobre | as mi smas, en cagoadesgnonepefljeousio
derechos de enajenaci n del custodi o;
| ad8vEuer po humano en el gue se haya comp
vida;

VCementerio &lPdmng@asrno superficie de terre
DE Pil caya, Guerrero, apruebe, dividido e
al ojamiento de cad8veres, restos humanos
cremados, en gavetas, fosas,s camavadabosn
construidas en el mismo lugar ;

VICement eri o WMgmuiezorethalddonde | os cad8veres,
restos humanos 8ridos o cremados se depos

Videment eri coAgyeelt i cahstituido por uno o m§s
superpuestas e instalaciones para el dep:-:
y restos 8humaso® cremados,;

VICeértificado dDeoctuintenltaor iqduaed:acredi ta | a tit
una fosa, cripta, nicho o gaveta ubicada
por el Ayuntamiento;

| XXr emacEInproceso de incineraci-n de un <ca
o de restos humanos 8ridos;

XCripta fLamielsitaruict ura constituida bajo el
O nichos destinados al dep-sito de <cadS8§v
humanos 8ridos o cremados;

XICustodiLa/ persona f2sica titular del derec
fosa, nicho o gaveta, y considerada como I
Regl ament o;

XIQURPRCI ave DPnica de Registro de Pobl aci n;

XI'Exhumaclianextracci n de un cad8ver sepul t
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XI'Exhumaci -n preamauerse autoriza antes de h
plazo que en su caso fije | a autoridad co
XVEosa o tLwambeaxicavaci -n en el terreno de ur
destinada a | a inhumaci-n de cad8veres,;
XVFosa cobEn¥%nl:ugar destinado para | a inhumac
humanos no i dentificados, O en estado de
XVIFuner &t i @ast abl eci miento dedicado a | a pre
f ®r etros, vel aci -n y trasl ado de cadsgve

cementerios O crematori os.
XVIiQalv.eEad: espacio construido dentro de wuna
destinado al d
r

ep-sito de cad8veres;
X1 Xnhumaddiccm: n elativa a sepultar un cad§v
XXl.ntern&ti anmnri bo al Munici pi o de un cadS8ve
restos humanos 8ridos o cremados, procede:]
de otros Estados de | a Rep¥blica o del e X

autoridad competent e;

XXLey de Sal bwdh Es®tyatnd@mer o 1212 de Salud del

XXIlLley de | ngardsegsde I ngreso del Muni ci pio d

XXIMoln.ument o funerari ba oc ommasutsroul cecoi:- n arqui-t
escult-rica qQuese erige sobre una tumba;

XXIWul tSa}anci -n econ-mica que | mpone el Mu n i
presente Regl ament o;

XXWuni ciEpi &Muni ci pi o de Pilcaya, Estado de C

XXVNi.c hBl: espaci o destinado al dep-sito de
cremados.

XXVNbci vpuse: hace dafo o perjudica.

XXVIOklarEb: lugar destinado al dep-sito de re
huesPant eEln:l ugar destinado a recibir y se
humanos y restos humanos 8ridos o cremado

XXIRei nhumacAc-cni:-n de wvol ver a I nhumar en e
exhumado un cad8ver sepultado,;

XXRegl ament Regl amento de Panteones y Cement
Pilcaya, Guerrero,;

XXXRestos hummasmnopartes de un cad8ver o de wun

XXXRéstos humandsa ®rsiadnesnta remanente de un
resul tado del proceso natural de descompo

XXXIRlelst os humanosLag eacmnardiosas resultantes de
un cad8ver o de restos humanos 8ridos vy;

XXXIR¢stos humanosLoempgluiedagsaiedan de un cad§8ve
pl azo que sefYfale I a temporalidad m2ni ma;

XXXVesorém2desorerza Municipal de Pilcaya, G

XXXVIranseYhetressona que transita o pasa por un

XXXWMAUni dad de Medida y Actwualizaci - n.
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XXXVUd harPe®r sona f2sica 0 mor al gue hace U S
concesionado,;
XXXIV¥I|l at BfFr i lbocal destinado a | a velaci-n de
XLArt2cudWlao ap.l i caci - n, vigilanci a, tr8mite
este regl ament o, corresponde original ment
del ega | as funciones administrativas y de
cual qui er otra dier escecai -cnr enaudnai cpiagpraa eglu des
negoci os relativos.

Art2ct&loe6tablecimiento de un pante-n se efe
establ ecidas en el Pl an Director Urbano y de

Art 2 cuPaor a7 .el desarroll o de | as actividades
panteones, | a Direcci-n de Salwud tendr8 | as

| Prestar servicios de i nhumaci - n, exhumac
restos humanos Yy r esctroesmahduwnsa neons | Sorsi dpoasn toe o
| Proponer al Ayuntamiento el establ eci mi ent o
| IOr.denar el traslado de restos humanos cuanc
acuerdo del Ayuntamiento;
| VEst abl ecer horarios de funcionamiento a | S
VSupervisar | os | ibros de registros que est &
ViQr denar el retiro o derrumbe de | as constru
edi ficado fuera de |l os | 2mites sefal ados
gue se refiere | a fracci-n anterior,;
VIi$olicitar al Ayuntamiento |l a declaraci-n d
nulidad de | as concesiones en | os t®r mino
de este Reglamento o de | a propia concesi
VI I mponer | as sahcaonesesnpercometi das al pr ese
| X.as dems§8s de naturaleza an8loga a | as ar
cumpl i m ento del servicio p¥blico a que s

(0]
t

Art2cudulao D8 recci -n de Salud Municipal mant enc
referente a:

I NY4mer o y ubicaci-n de cementerios, cremat
funerari os;

| Nombr e, denominaci-n o raz-n social de 1| o
servicio p¥%blico de cementeri os;

| IVieri ficaciones y supervisiones realizadas

| VSanci ones gqgue, en su caso, s e hayan i m
verificaciones realizadas por | as autorid
VListado mensual de restos humanos cumpl i d
uso sobre fosa, gaveta, cripta f amiliar
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C 0 m¥n gue | a al cal d?2 a 0 el concesionar
preservaci-n de su memoria Yy,
VILi stado anual de | a recuperaci-n de fosas,
de abandono.
Art2c®loem 9acultades y atribuciones de | a Dir
| Cumplir y hacer que se cumplan | as disposi
en |l o referente al per sonal a su cargo,
|l os panteones;
|l Coordisaperyvi sar el tra bajo de | os servi
servicios en | os cementerios p¥blicos,
autoridades correspondi ent es, de | as f al
l IVIi.gi |l ar el buen uso y manteni miento de | a
|l VLl evar a cabo visitas de inspecci-n de | o
VLI evar un sistema de registro de | os serv

muni ci pales y concesionados sobre:
a) I nhumaci ones;
b) Exhumaci ones;

c) Trasl ados;

d) N¥imer o de | otes ocupados Vy;
e) N¥Yumer o de | otes disponibl es;

ViDesafectar el servicio de | os cementerios
ocupaci-n disponible vy, en su caso, or c
humanos en perpetui dades abandonadas,
b“squeda y notificaci -nsp#wubltida, tceanad
no sean reclamados por persona al guna, t
com¥%n, previo procedimiento y aviso a | &

VIReal i zar estudios pertinentes, en coordit
administraci -n p%blica municipal, para e
|l a prestaci-n del servicio p¥%blico en me
se encuentran comgteme! ddys denllngrwisos de
para su ajuste y actwualizaci - n, |l os cua
fecha de el aboraci-n y entrega de proyecd
muni ci pal ;

VI Dt orgar | as concesiones previo cumpli mie
del Ayuntamiento, y cancelarlas a aquell

|l i neamientos previstos en este Regl ament

148



Pilcaja

| Proporcionar toda |l a informaci-n qgue se
interesados en relaci-n con |l as fosas di
sistema | egal para hacer uso de | as mismn

XPrestar servicios de inhumaci - n, exhumac.i
restos humanos y restos humanos 8ridos ¢

XIProponer al Ayuntamiento el establ eci mien

Xl Ordenar el traslado de restos humanos <cua
por acuerdo del Ayuntamient o;

Xl EBt abl ecer horarios de funcionamiento a

Xl bupervisar |l os l i br os de registros que
panteones,;

XVOrdenar el retiro o derrumbe de | as cons
hayan edificado fuera de | os | 2mites s
autorizaci-n a que se refiere |l a fracci

XVISol icitar al Ayuntamiento | a declaraci - -n
o nulidad de | as concesiones en | os t ®
Gobierno, de este Reglamento o de |l a prc

XVillmponer | as sanciones por infracciones ¢

XVilds dem8s de naturaleza an8loga a | as a
cumpl i miento del servicio p%blico a que
real i zar t odos |l os actos admini str a toi

pant eones cumpl an c¢oncorarse sfpuonncdieonn.es que

Art2cuElb BKROrario de funci namiento de | os pa
l unes a viernes de 9: 00 a 18: 00 horas; Il os d
may o, D2 a del Padre vy el 30 de abril de 8: ¢
deber 8n efecumacsenkas erhnhumaciones y cons

c (0]

Art?2culLa dlfthumaci-n o incineraci-n, as?2 Ccomc
restos humanos 8ridos, gueda sujeto el pr oce
reglamentos sanitarios de | a Comisi-n de Pr
Estado, y el prteosedbedoRefloameém8mites y servi
cementerios y crematori os, en cual quiera de

cabo con estricta observanci a a | os princ
informaci - n, | egaal,i dadcdpartcriaan sipdaardenc honr adez
profesionalizaci n. A su vez, todo servicio

en cualquiera de sus modali dades, as?2 como VE
deber 8n brindarse con heosst rhiucnmaon casp,e gvoa lao rl eoss dle
®tica, seguridad y respeto a |l a memoria de |
Art2cuNiond®na autoridad o empleado municipal

el pago de derechos y servicios contempl ados
l ngresos del Municipi o, vigente. E I pago de

establ ecen en gegsdebeeglBarmercted se directament
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Tesorer2a Municipal, o en | os m-dulos oficial
cuales se ubicaran preferentemente en | as ce
o cementerios del ayuntamiento.
Art2culas 18utoridades sanitarias municipales
estado que guardan | os cementerios Yy hornos:t
territorio de su jurisdicci:-n, p¥%blicos y pr
peri-di cament e.
Art2culbl 1Myunt amiento y | os Servicios Mu n i
autorizados para ordenar | a ejecuci - n de C
necesarios para el cmanemrtaemii eorst oy adee xlicssd ent es
ordenar su clausura temporal o definitiva cu:
para | a salud p¥%blica.
Art2culEm Ildbs cementerios p¥blicos municipale:
conservaci-n de | as 8reas e i1instalaciones d
Direcci-n de Salud. La | impieza y man teni mi
gavetas, ser 8 oosblciugsatcoid-ino sd e
Art?2culSe 1per.oh2 be arrojar basur a o] desperdi
muni ci pal es; a efecto de eliminar desechos ¢
colocar8n dep: sitos para su recolecci:-n.
Art2 cuQuweda& .ter mi nant emente prohibida | a veni
ali mentos y bebidas alcoh-Ilicas en | os cemen
Art?2culla dd@&nstrucci-n, reconstrucci-n, modi f|
i nstalaciones en | os cementer. 0OS, Se ajusta
Salud, este Reglamento y dem8s disposiciones
aplicabl es.
CAPI TUDE ILIAS CONCESI ONES
Art 2 cuHlo Ayunt ami ento no autorizar8, y en su
taci n del servicio p¥blico concesionado de
exclusividad en raz-n de |l a raza, sexo, ede
orientacio nc ssrediucail-,n soci al
Art2cu$Smn 2dbl i gaciones de | os concesionari os,
|l Mantener vigente | a concesi-n con | a autor
| Tener di sponibilidad de wun <c¢croquis del C
definidos, al menos, | os | ot es, vialid
servicios y per2metro y del presente Rec
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| IClr.ear su propio reglamento interno, el cu
I M.l evar | i bros de registro de | o0os servici
cementeri os: a. Il nhumaci ones, en el cue
|l a nacionalidad, el sexo y el domicilio
determin:- su muerte:
a . La Oficial2a del Registro Civil gue
asentando su nYumero y | a ubicaci n del I
b . De |l as titularidades de derechos de
nichos y gavetas, en panteones municipal
C . Exhumaci ones, en donde conste el no
exhumado, fecha y hora de exhumaci n, C
identifiqguen | a fosa y destino de | os r
determina | a exhumac:i n;
d. Cremaci ones, en donde conste el nomb
de defunci n, causa de muerte vy dat os
conservarse | as cenizas del i ncinerado;
e. Rei nhumaci ones;
f. Trasl ados;
g. Osario, en el que se anotarg el nombr
gue pertenecen | os restos, |l a fecha de
del plazo del dep:-sito y n¥wmero de gavet
Art2cullma zZb.ncesi n s-lo podr 8 ser traspasa
aprobaci-n de | a autoridad concedente, se en
cumpl i m ento de | as di sposiciones de este re
Art 2 cul s 2r2egi stros sefalados en | a fracci n
reglamento, podr8n ser requeridos a | os conc:¢
el Ayunt amiento o] por | a Oficial?2?a del Regi
entregados de inmediato
Art2cull ms 2Bancesionarios del servicio p¥blicoct
dentro de | os primeros cinco d2as de cada me
Direcci n de Salud P¥%blica Municipal, l a r el
8ridos o cnéemamddss del mes inmediato anter.]
obl igaci n de remitir di ari ament e al Regi s
el aboradas, acompafadas de | os respectivosce.]
|l a orden de iahpomacel nagentd del mi ni sterio
Art2culas2doncesi ones se extinguirsg8§n o revoc
gue se establezcan en sus bases, as? como po
regl ament o.
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TI TULDEI LOS CEMENTERI

CAPI TUIDE

OS O PANTEONES

ILOS PANTEONES

Art2 cull ms 2éncargados de | os panteones muni ci |
obligaciones:

I . Vigilar gue, en el servicio del pant e-
di sposiciones conteni das en el present
medi das que dicte el Ayuntamiento;

1 Mej orar vy vigilar el buen funcionamient c
0,

I 11 LI evar registro e informar de cambi os
herramientas que existan y se adquieran
|l as funciones de cada pante-n municipal;

I V. Aplicar | as medi das de sal ubridad y S
manteni miento, | impieza e higiene del p e

V. Vigilar que | a construcci-n de gavetas,
mausol eos y cualquier otra obra sobre | a
est® debidamente autorizada y se ejecut
correspondient e;

VI .Ilnformar trimestral mente a | a Direcci-n
t®cnicas y estructurales y de equi pamie
funcionamiento y operaci-n de pante-n a

VI | Respetar | os horarios de atenci-n ciudad
|l a ciudadanza vy,;

Vil Las dem8s que permitan | a buena adminis
servicio p¥%blico.

Art2cuEDb 26bro del pago de derechos y servi
guarda y custodi a, de tumbas, f osas, ni chos
panteones municipal es, deber 8 realizarse dir
municipal, de hiceerdo enlloaesit@gente Ley de |
Este cobro deber8§8 realizarse dentro de | os t
hacerl o dentro del pl azo establecido, |l os <cu
recar gos.

Art2culPara7v.efectos del art2culo anterior,
obligaciones fiscales que no fueron cumpl i da
actual o anteriores, ser8n cobrados conf or me
C-digo Fi seceelr adkcea -Ilna F

Art2culEm 28&.s tumbas, f osas O criptas, adqu
perpetuidad o indefinida, podr 8n constru irs
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previo pago de derechos vy servicios, en | as
tramitando | a autorizaci-n de | a Direcci-n d
a) Apegarse a |l os criterios de construcci - -n

b) No dafYfar estructuras, fosas, tumbas o0 cri
c) Que no sean contrarios a | a moral o |l as b
Art2cuCwar®o | os custodios del derecho de wus
gavetas, bajo | a modalidad de perpetu idad,
derecho |l eg2timo sobre | a misma, soliciten c
adorno u obra@oalkéguiircal géan ni cho para dep-
gue se extraigan despu®s de cumplidos 7 afo
siempre y cuando el expresado nicho o dep: si
objeto y sin queparfa ewzerai fciagparc i edra d® | i nhumac.i
Art 2 cull ms 3t0i.t ul ares del derecho de uso sobre
en | os cementerios oficiales, est8n obligado
obras de jardinerz2a y arbolado correspondi e
amenaza rdiminmmi,sttraa@i -n del cementeri o requer.]
de un plazo no exceda de sei s meses, real i ce
sino |l as hiciere, |l a administraci - -n del cen
construcci - n.

Art2cuEpnp 8L.caso de cementeri os, en cual qui e
cuenten con velatorios, se deber8 permitir

custodio solicite; |l o anterior, de acuerdo c
l i bertad de culto

Art 2 cullas 32ut ori dades del pante-n, no se har
ocasionados ©por |l a fuerza de |l a natural eza,
mayor, debiendo cubrir | as reparaciones corr

CAPCTULMODDALI DADES

Art2cuHm I363ss cementerios municipales, |l a titu
fosas, criptasaytmgaw®g ade ®@mBrgonvenio de us
derechos, y tendr8 una de dos modali dades:
. Modal i dad a Perpetuidad o Indefinida, vy;
I 1. Modali dad de temporalidad m2nima, con dt
Trat8ndose de criptasapflamialri8arleas mo drail ¢ dad, d<=

r
de este art2cul o.
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t2culwos 3dderti ficados que amparan el derech
sas, criptas, ni chos O gavetas ubi cadas ¢
egar8n a | os formatos que para tal efecto
r8n emi tAyduonst apnoire netlo .
t2cukm f83&sas, gavetas o criptas de modal i d
necido el t ®r mi no del conveni o, la titul ar
|l Ayuntamiento quien podr8 realizar | a exhi
s cualesssermdowsdem un | ugar habilitado com
S custodios titulares del derecho, podr 8n
tularidad sobre el us o, hasta treinta d2as

el coanmnehest 8mdol o por escrito, a | a Dire
rriente en el pago de derechos por manteni
t2cubBbon3bequisitos para regularizar el der
chos o gavetas sin antecedente registral

Solicitud de regularizaci-n de | a fosa,
bi damente firmada por el solicitante;

|l denti ficaci - -n oficial (credenci al par a \

ave Unica de Registro de Poblaci-n (CURP),
rsona solicitante;

En caso de tratarse de una fosa, <cripta,
cumentaci-n que acredite el parentesco fi!
nea rect a;

En caso d e tratarse de wuna f osa, cripta
| aterales, deber8 presentarse escrito de c
miliares inmediatos ascendientes o descend

Reci bo de pago d e derechos y servicios,
|l a Tesorerza Municipal

t2cudbon 3ffequi sitos para realizar nuevos re
uso en criptas, fosas, nichos o gavetas d
dentificaci-n oficial redenci al para vot

(c
ave Unica de Registro de Poblaci-n (CURP)
Asignaci-n de beneficiarios;

NYiaimer o telef-nico de contact o;
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Reci bo de pago de derechos y servicios, e
e |l a Tesorer2a Municiopal,;

Autorizaci-n de | a Direcci-n de Salud Mun
as, tumbas, nichos 0o gavetas existentes.

an espacios disponi bl es en
s fosas, tumbas, nichos cr
I
d

- —+

2cuCoald®o e
a otorgar n
entrega de
e a '
ec

ridad de uso o arrendam
Wwsud ade ninguna de estas
uni ci pal

=0

M

CAPCTULDEILO®OS CUSTODI OS Y BENEFI CI ARI OS

2cuEb 86recho de uso sobre criptas, gavet
mite Ia inhumaci-n de todos | os integrant
r€§n inhumarse otras personas, en esta mis
ul ate gnte8ma Direcci-n de Salud Municipa

2 cuRaor st 0t.ener derecho a wutilizar | os servi
nhumaci -n y trasl ado, |l os custodios deber
| os derechos municipales y cuotas de mant

—_—

rt2culSond4dbbligaciones de | os custodios y u
ementeri os municipales, | as siguientes:

I Cumpl ir con Il as disposiciones de este Recg
Admini straci-n Municipal;

| Pagar anual mente en | as cajas de |l a tesor
genercdlespanteones, osari o, guarda y cus
nichos o gavetas de | as que posean | a ti

| IPla.gar | os derechos por | os servicios fou
conformidad con | a Ley de Ing resos del
correspondi ent e;

| VAbstenerse de colocar epitafios o adornos
costumbres;

V.Acatar el l ugar asignado y | as medidas coil
ViIConservar en buen estado | as fosas, gav
| i mpi ando de maleza y residuos el espac
se Il e denomina dar conservaci - n;
ViMantener | impio y no dafar |l as instalacio
VI Sblicitar a | a autoridad municipal corre:
l a construcci-n o instalaci-n de monum
estructura sobre -vedas de tumbas, f osas
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| Retirar de inmediato | os escombros que se
gavetas, criptas o monument os;

XNo extraer ning¥%n objeto del cementerio s
pante-n; y;

XlLLas dem8s que se establecen en este orden

CAPI TULDELVESTABLECI MI ENTO DE NUEVOS CEMEN

Art?2 cuPar &#2l.a construcci-n de nuevos panteon:
se requiere:

I La autorizaci-n de funionamiento de | a &

1 Cumplir | as disposiciones relativas a D

Transporte y Vialidad, Uso del Suel o y o
Estatales y Municipales.

Il La aprobaci - -n del Ayuntamiento o el otor

respectiva,;

| V. Acreditar | a propiedad del i nmuebl e;

V. Estar al corriente en pago de i mpuesto ¢

VI . Autorizaci -n de Planos por parte de | a L

VI Reunir | os requisitos de construcci n es

y.

VIT Las dem8s que indiquen |l as disposiciones
Art?2 cul ms 48l.anos a que se refiere | a fracci -
deber 8n contener:

. Locali zaci n doced o ri dhanmuaedod ;e WL ToM;

Il . Topograf2za del terreno,;

I' 'l Di mensiones y tipo de construcci n;

I V. Pl ani ficaci n del cercado;

V. Distribuci-n de zonas, 8reas, | otes, tre

VI . Alumbrado suficiente;

VI Servicios sanitari os;

VI I Bervicio de agua corriente en | as ||l aves

| X. Capilla de oraci-n y/ o lugar de oraci - n;

X. Destinar 8reas que quedar 8n afectadas, ¢

a . Franja de separaci-n entre |l as fosas
b. Servicios generals vy;
C . Franja perimetral
Art2culPar &4l a 1 nstalaci-n de un nuevo cement
condiciones socioecon-mi cas del lugar, mant
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di stanci as y medi os de comunicaci - n, |l os r
consistente en un equipo suficiente y neces
adem8s se observar8n | os siguientes puntos:
. N o deber 8n establ ecerse, dentro de I o
comerciales, puestos semifijos ni comerc
Il . Que todo | ote de terreno mida, para una
de ancho por 2.50 metros de |l argo, que ¢
cent2metros de distancia entre un | ote Yy
Il 1l Deber 8n construirse andadores por cada
metros de ancho;
Il V. Contar con manzanas Yy cantidades de | ot
en el pl ano, vVvisibles al usuari o;
V. Deber8 contar con bardas circundantes d
m2 ni mo Vy,;
VI . Los dem8s, que en materia de cementerio
por el Ayuntamiento.
Art2cullbosAa5cementerios deber8&8n contar con 8§
reforestaci:-n. Los 8rboles que se planten en
se extienda horizontal mente por el subsuel o
| ot es, en | as yl 2fnesass .deElcrarmprteagsl o de | os | al
8rboles, arbustos y plantas de ornato en | a
sujetar 8n al proyecto gener al aprobado, o | o
por l o que | amiltidmueésardeber 8n solicitar aut
Ayunt amiento, para plantarl os.

Art2 culEm l[4®6s cementerios oficiales que s
en vigor este reglament o, l a modali dad m8x

certificados de titularidad del derecho de u
ser8 solo cosiedue aafosn, de2tul o que ser8 refr
por tiempo indefinido. A falta de refrendo,
en pleno dominio, pudiendo ®ste disponer del
criptalobmieaneamt e.

CAPI TULBRE VLA OCUPACICEN DE LOS CEMENTERI O
Art2culChmando exista | a ocupaci-n total de
p¥%blicos, |l a administraci-n municipal real i z
actualizar el censo de | a ocupaci-n de tumba
en su caso, pracéededicspnketmeen este regl ame

| os Procedi mientos Administrativos.
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UEmM dIB.caso de que exista en un cemente
destinadas a | as inhumaciones, e | Mu 1
ancia del pante-n por tiempo indefinido
al 0 cNoon csees ii ompaeddoi .r 8§ e | acceso al pY¥ab |l i c
orario autorizado, aludiendo su ocupaci
uCwamMda por causa de wutilidad p¥blica, s
teri o, sea oficial O concesionado, y e
S crematorios O monumentos conmemor at.
rucci ones loacdar ssau poarsoc ueamtsa de | a depe
de quien se afecte el predi o.

CAPI TULDEVLAS FOSAS ABANDONADAS

culSe T®nsider an abandonadas | as f osas,

as que:

Se encuentran en evidente estado de abar

c

N o exi sten registros de titularidad d e

munici pal es, y no acudi - persona al gun
procedi miento de desafectaci - n;
ul @s 5tumbas, f osas, criptas o gavetas ¢c

hayan transcurrido 3 afYos 0 m§s desde

ren e morosi dad de 3 afos o m8s del

ent n
stodi a de paRAbeomnescapha,tésasmbe®n ser §n
edi t o

c

0 0 D

(7]

mi en de desafectaci - n, a efecto de
uPaor ®2ef ectos del art2zcul o anterior, | a
gul aricen, ser8n consideradas abandonad

ulLas53 o0osas, t umbas, ni chos, criptas o
onadas, vol ver 8n al domi ni o del Muni ¢
ectaci - n.

uCor Sdsponde al Ayuntamiento notificar
, criptas, gavetas o0 nichos abandonado:s
el inicio y conclusi-n de | os procedi mi
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TCTU

LDEI ILIAS | NHUMACI ONES, REI NHUMACI ONES, E
DE RESTOS HUMANOS

CAPETULDO SPOSI CIl ONES GENERALES

Art2culHlo &dbntrol sanitario de | a disposici-n

ser

S

humanos se sujetar8 a 1Dl2didsepuesltwd ed

e
Estado de Guerrero y su Regl amento.

Art2culla i5humaci -n de cad8veres s-l o podr § |
autorizados del Ayuntamient o, con | a aprobac
corresponda; as? como del Agente del Mi ni s
siguiendo el prao seald ir mmige rstt ¢ op a
Art2cullms 5dementerios oficiales y concesi ona
servicios por alguna de | as sig uientes caus
Il . Por disposici-n expresa de |l as autoridac
1 Por orden de autoridad competente, a cu
cad8ver o |l osrestos humanos,;
I'l'l Por falta de gavetas, nichos o tumbas di
I V. Por caso fortuito o causa de fuerza mayoc
CAPETULDELIAIS | NHUMACI ONES
Art?2culLos5&ementerios Municipales prestar§8n
previo cumplimiento de | os requi sitos de | ¢
efectuado el pago de derechos a | a Tesorer?
consignadas en | a teyalde I ngresos Muni
Art?2culLos 58&ad8veres o restos humanos, deber §
embal samarse entre | as doce y cuarenta y och
|l a autorizaci-n espec?2fica de | a Direcci-n d
Mi nisteriolRY“mluitoao idade judi ci al competente.
Art 2 cul as 6iOnhumaci ones podr 8n realizarse de |
de Il unes a domingo, salvo disposici-n en cont
Mi ni sterio P%¥blico o de | a autoridad judicia
Art2cubBon6fiequisitos para | a inhumaci - -n en
oficiales del muni ci pi o, presentar m2ni mamen
i nal y copia para su cotejo:
1. Certificado m®dico de defunci - n;
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Acta de Defunci - n;

. Reci bo de pago de derechos y servicios, e
e |la Tesorerz2a Municipal,;

Credencial para votar de | a persona finad
Cl ave Unica de Registro de Pobl aci-n (CUR

Credencial para votar de | a person a sol.

~N~ o o ~A oW N

Autorizaci-n del custodio, en | os casos (

Art?2 culElo B&€gi stro de | os datos a que se hace
deber8n |l evarse de manera f?2sica en | os Lib
Secretar?a General del Ayuntamiento Municip
caracter 2 stta ciarsdiqqlee .®s

Ning%n registro asentado en el | ibro debers$§

y deber § ser a rengl -n seguido sin d ej al
correspondi ent es al mo ment o de hacer | os |
|l i neami ent os de bdeer 8 nsneerdiraetpoo rat aldaa Secr et ar 2 a

Art?2 cuRear &63l.a di sposici -n final de restos de
o confirmaci-n de cual qguier agente infeccio:
sanitaria, se establece que:

I Direcci-n de Salud P¥blica Municipa
otocol os emitidos por | as autoridades

|l o estatal, sin perjuicio de | o estat
transportaci-n, preferentemente cr ema
|l ecidas por el agente infeccioso con
ediata y en el menor tiempo posibl e
nscurrir m8s de 4 haotas despe®sobtelkt
venir |l a exposici - n Il nnecesari a, cCo
ponsabl e;

a i nhumaci-n de cuerpos plenament

rmaci -n de | a enfermedad causada

0SO sefal ado cC omo agent e pand®n

QO T TS T

I

fi

gi

arias, y en |l a quedal nbaminlcii amrer ne
er, |l a inhumaci-n se deber 8 reali ze
espec2fica, separada de | as tumbas
s
0

: y no podr8n efectuarse inhumaci
de 2 cafiosxn, dlea S@ilrued Muni ci pal tenc

30 ""T00WO0TWTT T S>STC
MO O DO
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nar el pante-n y |l ote, donde ha
osici-n final de | os restos mortuo
|l evar8 a cabo Ia I nhumaci - -n tras |
a tumba, previa desinfecci-n de | a
l a manipulaci-n exterior de ®sta o
oque riesgo sanitario.

olicitar8 al custodio, como requi sit
restos crematori os con sospecha o conf
causada por el agente i1nfeccioso conta
pand®mi co por | as autorntdades sanitari as
a. El Certificado de defunci-n que expi
autoridad competent e,;
b. Copia de |l a identificaci-n oficial de
CURP;
c . Copia de |l a ident 1 ficaci -n oficial |
de su CURP y; d. El pago de derechos por

Trat 8ndose def alnlae cpieddas opmoar s ospecha o0 ¢
i er agente infeccioso contagioso sefal
dades sanitarias, y en el caso de real
i r8 el estricto achcaesstoa f220s ipceor saoln ace me
n atender | asametdardiaass hy gli®nimxroot ocol o0 ¢
y prevenci - n, establ ecidos por | as al
ndo estrictamente | a sammaediest arciradoe
momento; | as personas que manipulen el

T < COoOT OO
O ~—™7= o O < C

a Portar traje de s eguridad tipo Tyvek
b. Portar gorro desechable para proteger
c. Traer doble par de guantes de nitrilo

d. Ocupar protecci -n ocul ar ajustada de
protector facial compl et o;

e. Usar protecci-n respiratoria (m8scara
mayor protecci-n) o cubre bocas N95 vy;

f . Utilizar mandi | PVC bl anco sobre el tr

VIl Para | a disposici-n final de |l as ceni z
cripta familiar, s e sugi ere real i zar se 1
considerando que | as cenizas pueden ser obj e
ning%n riesgo sanitario.
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Art2cuDor &dt e el periodo de duraci-n de | a i
infeccioso contagioso sefalad o como agent e
sanitarias, solo se permitirg el acceso al
f Yanebr e, sea cual fswemcil-aa, cpuagsa dea deali zac
funerarios posteriores a |l a inhumaci - -n, el ac
y deber8n aplicar en todo momento | as medi da
Art2cuS-ol 5podr8 darse destino final a un fet
de muerte fetal. En el caso de que el cadS8ver
al guna, dentro del t ®r mino que se especifica
deber 8 ed &ressetli no final, en el |l ugar asignad
Muni ci pal

Ar
de
au
au
e |
ca

Ar

pr
co

pr

CAPI TULME IL®S CADCVERES DE PERSONASDESCONO!

t2cuLos66ad8veres de personas desconoci da:
humados en | a fosa com¥%n, que sers8 Ynica Yy
ra tal efecto determine el Ayunt ami ent o.
nsidera personaadesgymn caiedg oaqmwe lflue recl a
s 72 horas posteriores a su fallecimiento,
t?2culloos67cad8veres y restos humanos de pei
mitan | as autoridades competentes para su i
tar rel aci onados individual ment e con el

bi endo satisfacdrmsadlem8syl.os requi si

t2cuCwamdBo al g%n cad8ver, que se encuentre
t2cul os anteriores a ®ste, se a i1 dentifica
r escrito a | a Oficial 2 a de Registro Ci
rcunst ancyi akse sdteilnac aggswe dar 8 a | os restos.

CAPETULO IV EXHUMACI ONES, REI NHUMACI ONES Y

t2cuPar ®9ex humar | os restos 8ridos de un n
ber8n de haber transcurrido m2ni mamente | o
toridades sanitarias, el cual no podr 8 ser
n cuando t rpalnaszcousr ra dgou el osse refiere el p8rr a
sondeo correspondiente se encontrare que
racter2sticas de | os restos 8ridos, | a exh
t2culPodi7®n efectuarse exhumaciones premat
evio pago de derechos vy servicios, y aut
rrespondient e, o por orden judicial con a:t
oceda, medi anttce ckd Icausnprlagmiiesni t os sanitar i
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caso particul ar; deber 8 ser reali zada ©por p
sanitarias, y solo podr8n estar presentes | a
Art2cu$io &l11.efectuar una exhumaci-n el cadS§v
asn en estado de descomposici-n, deber8 reint
a solicitar a |l a autoridad sanitaria | a exhu
Art2culLa @2humaci -n prematura autorizada ©pol
|l l evar8 a cabo previo cumplimiento de | os si

. Se ejecutar8 por personal aprobado por |

I'l . Presentar el permi so de | a autoridad sar

I Il Presentar el acta de defunci-n de | a pe
vayan a exhumar ;

Il V. Presentar identificaci-n del solicitante
jurz2dico;

V. Presemampr obante de titularidad o autori
en donde se encuentra inhumado el cad8ve

VI .S-1 o estar8n presentes | as personas que

VII Se abrir8 | a fosa impregnando el l ugar
fenol , o] hi poclorito de cal ci o, o] s al
desodorantes apropiados;

VI | Descubierta | a b-veda, se perforar8n dos
I nyectando en uno cloro naciente para ¢
procediendo despu®s a | a apertura de | a

' X. Por el ata¥d se har8 circular cloro nac
abrir una fosa y;

X. Quienes deban asistir estar8n provistos
Art2culo 63. EI procedi miento a que se r
art2zculo anterior, podr 8n di spensarse er
qgue el cad8ver h aoy ae mh alos apmmaedpoa,r ayd ogue n
transcurrido treinta d2as a partir de | &

Art2cula &8B8humaci -n para el traslado de cac

a otros panteones del muni ci pi o, Estado o

di spuesto por | a Il egislaci-n aplicable.

Art?2 cuRequidsi tos para exhumaci-n y reinhumas

panteones oficiales del muni ci pi o, presen

documentos en original y copia para SsSu cot e

1. Acta de Defunci - n;
2 . Solicitud de exhumaci - n y rei nhumac.
jurisdiccional competente, en su caso,;
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Solicitud de | a exhumaci-n y reinhume
rmada por el custodio o beneficiario de
sos en que se hayan cumplido | os pl azo:c
nitari a;

Reci bo de pago de derechos y servicios:s
neral de | a Tesorer2za Municipal;
Credenci al para votar de | a persona so
Autori zaci-n del custodi o o beneficiar
nde se | levar§ a cabo | a reinhumaci - n,
de | a exhumaci - n.

uCwanwdo | as exhumaciones obedezcan al t
a fosa del mi smo cementerio, o dentro de
ubicaci-n se har8 de inmediato, prev io
uCwarwdo | a exhumaci -n se verifigue despi
i dad competente, 0o sea QqQue se trate de 1
di miento especial alguno.

ulCoaddo | a exhumaci -n de restos 8ridos
di mi ento de desafectaci - -n del pante-n e
®s sobre | os restos 8ridos, podr 8 sefa:
s 8ridos oncxheael samdaoctsosde f osas, tumbas,
as abandonados, el Ayuntamiento podr 8 d

CAPCTUDD LOS PANTEONES RURALES Y SUBURBAN

2 cuCorrmm8sponde a | a autoridad municipal d
presente Reglamento a todos | os panteone:
ur banos.

Los panteones rurales y suburbanos debe
ponsable del funcionamiento del mismo y e
icipal;

Los panteones rurales y suburbanos deber §
a |las inhumaciones, exhumaciones u otros
1 Solicitud de servicio.

2. Certificado de defunci - n.

3 Acta de defunci - n.
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4. Recibo de pago de derechos.
C . Debers8n Il evar un | ibro de registro para
exhumaciones realizadas.
d. Los panteones rurales y suburbanos deber §
sus actividades en el cual proporcionar8n a
i nformaci - n:

1. N¥Yamero de inhumaciones por mes.

2. NY¥Yamer o de exhumaci ones por mes.
3. Copia fotosts8tica del acta de defunci-n o
de cada i nhumaci - -n.
4 . Presentaci-n de |l os | ibros para su regist

Art2cuLos7panteones rurales y suburbanos deb
para I nhumaciones y exhumaciones establecido

TI TULME ML OS PROCEDI MI ENTOS ADMI NI STRATI

CAPI TUDEGL A ENAJENACICN DEL DERECHO

Art?2culLos8®itul ares del derecho de uso de f
muni ci pi o, podr8n enajenar en cualquier mo m
fosas, criptas familiares, nicho o gavetas,
a | a Direcci-onadMurbiadiuvpalPYby ipresentar |1 os r
I Documento que acredite | a titularidad del
familiar, nicho o gavet a;
I T dentificaci-n Oficial que acredite | a per
| IBPIl.ti mo recibo de pago al corriente de | os
| or mat o debidamente |l enado en el gue se
partes interesadas de | a enajenaci - -n, don
VListado de personas sepultadas en | a fosa
se incluya, nombre que Il evaron en vida,
VIReci bo de pago de derechos y servicios,
general de | a Tesorerza Municiopal;
Vildenti ficaci -n oficial, CURP, numero de c
de | a persona que recibirg8 la titularidad
Art2cuBm &8ll.caso de que | a enajenaci - -n o0 cesi
de | os cementerios municipales se haya efec
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r2dico compraventa, testament o, ordenami en
cibir el derecho, deber8§8 realizar |l as gest
titul ar

CAPETULDEL IPROCEDI MI ENTO DE DESAFECTACI ¢
t2cuElo BYuntamiento |l evar8 a cabo el proc
nteones y Cementerios del Muni ci pi o, al me
torizaci-n del cabildo municipal, y se rea
Se deber8 generar reporte qgue deber8 real
menteri o, sobre el estado y | a conservaci
chos, en el gue se indicarg8 al menos, el
cuentretadendesabandono y rui na, O que evid
nservaci-n en un periodo prolongado de ti er
jar el precedente del estado de abandono d
Se deber8 realizar | a bYsqueda en | os regi
bre | a titularidad de | as fosas, tumbas,

andonadas;

De exi stir registros de beneficiarios o0 ¢

crito a | a persona titul ar del derecho,

ecci-n de Salud Municipal, para darse por
er®engan Cuando | a persona que deber8 ser
su domicilio por | a ausencia temporal, S
rsona que en ® se encuentre, o0 con un vec
efecto drevere&l | evamlirae de | a persona con
d2a vy | a hora sefal ados, se presentarg el
acticar8 la diligencia correspondiente con
n qguien abiy edef®, cboencon un vecino. En el
e deba ser notificada ya no viva en su do
vantar8 una raz-n con quien ah?2 resida o0 ¢
rcunstancia y ed ooenbrre arebr e eyswidiemitci | i o ¢
2 suceda, deber 8 notificarse |l a publicaci

ceta municipal o en |l os medios de comunica
el muni ci pi o, pudifewcadaci saearr col ectiva | a n
La persona titular del derecho de uso,

bi damente su autenticidad, deber 8 cumpl ir

teria de manteni miento, guarda y custodi a,
l os quea tdandgal ari dad,; S i el titul ar opt
menterio disponga del derecho del gue se t
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caso, se proceder8 a | a exhumaci - -n vy
ciones en que se encuentren;

uando no se pudiese probar | a existenci a
gavet a, criptaimmtereboci se Geepuat §ull
sada qu presente ant a Direcc

a dz2as ientes a |l a f a de | a no
ctaci - n, ta persona dre Beacredt aa
ral con | persona Cuyos stos ocupan
gestionar |l a regularizac i-n de &est a
ular de | os restos 8ridos, usa vez que

n D

e |
ech
bkt?
re

~S o TO O Qo
D0
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(@]

Si, transcurridos treinta d2as naturales
ificaci-n por <cualquiera de | os medios s
sentare persona alguna para reclamar y ma
| os & esdmsi,desrar8n como fosas, criptas, ni
Direcci -n de Sal ud |l ' evar § un registro
nhumaciones de | os restos humanos abandon
se consignen:

Los nombres que | as personas | |l evaron en v
| os cad8veres exhumados 0o retirados, seg%

La fecha de | a exhumaci -n y reinhumaci -n

La asignaci:-n exacta de | a reubicaci- -n de
NYoamer o y alineamiento de | a fosa, gavet a,
E I estado f2sico en que se encontraron | o

firmada por tres testigo s y acompafada d
aveta, y cuando menos del l ugar ;

Gestionar8 | a disposici-n de | os restos 8t
8n colocados en bolsas de polietileno, en
a tal efecto designe;

Los monument os funerarios gue se encuen
uperadas deber8n ser retirados al mo ment o
d

derecho de propiedad, e no hacerlo, el A

Realizar8 | as obras tendientes para rehabi

nuevo uso; 10. Pondr 8 a disposici-n del p
I

|l os panteones municipales.

167



Pilcaja

TETULOEVLAS | NFRACCI ONES, SANCI ONES Y REC

CAPI TULDE ILAS | NFRACCI ONES

Art2culse &8®nsideran infracciones al present
conduct as:

Ar
gu
us
as
mu
me

ap

Ar
pe

Ar
co

V. Co
VI . Re
VII1IIn

VI | Dej

Re

cr
I . I n
p a
| De
De
ma
ac

r actos de vandalismo en | as I n
, hichos o gavetas del pante- n;
bebidas alcoh-1licas dentro de | ;
es;
r o dafar | as i1 nstalaciones del [
o dafYfar fosas, t umbas, criptas
s, construcciones y/l o s2mbol os
al, sin autorizaci:-n de | a Direc
r o instalar monumentos en f os:
, sSin | a autorizaci-n de | a Direc
r rituales de cualquier tipo en
ajenas;
r a | os panteones @sdearmé rtce rdiooy fs
aci-n de | a Direcci-n de Salud Mt
esi duos o basura en fosas, tumba:
co e l os Ilinderos, pasillos y 8reas c
X. No di sponer adecuadament e de |l os resi
construcciones, monumentos, mausol eos Yy

< —

ga

ga

TO<OI9P<SOCOLnWLoSoSCQTYD
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X. Y |l as dem8s que generen controversia o

instalaciones de | os panteones.

CAPETULDE ILIAS SANCI ONES

t2cuCor Bedsponde a | a Direcci-n de Salud Mu
e se hagan constar | as violaciones y resp:«
uarios de | os servicios de panteones y Ceme
2 como |l asipgreceras aqgle®s mi smos, | as que s
ni ci pi o si se trata de sanciones pecuni ar.
ncionadas i mpondr8n sanciones que procedal
| i cabl es.

t2cula @Bé&rsona encargada de | os panteones
diauxill i o de seguridad p¥bIlica municipal
fractoras de este regl amento.

t2culLas8®i ol aciones a | os preceptos de es
noci mi ent oa | a autoridad admi nistrativa
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consignaci-n de | os hechos ante | as autori o
cuando sean constitutivos de delitos confor m
Art2 cuEm 8&so de reincidenci a, l a sanci - -n po
de | a cantidad i mpuesta original mente.
Art2cuPaor 88l.a i mponer | as sanciones se tomar

. Los dafos que se hayan produci do;

I'l.La gravedad de |l a infracci- -n y,;

Il Las condiciones socioecon-micas del i nfr

Art 2 cull s 89anci ones pecuniarias no exi men a |

de pagar |l os dafos y perjuicios que hubiere
responsabilidades en que pudi er en haber i N
responsabl e sea&ecdmpesidaar ila,s medi das de ap
de proceder a | a revocaci:-n de | a concesi - n.
Art 2 cuAlo K&@r.vidor p¥blico municipal que autotl
cremaci -n o traslado de cad8veres, sin haber
di sposiciones correspondientes, i ndependi ent
car go, se hblI8 maetpom@as autoridades compete
perjuicios gue pudi er an ocasionar se, as? c

i nherent e.

CAPI TULO 111 RECURSOS ADMI NI STRATI VOSES
Art2cu$on9dpl i cables | os recursos administra
D®ci mo Octavo, Capitulo VIII del Bando de Pol

TRANSI TORI OS

PRIMERO. Este Reglamento de Panteones y Cementerios del Municipio de Pilcaya,
Guerrero, entra en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO. Se abrogan y se derogan todas las disposiciones y acuerdos de orden
Municipal de igual o menor jerarquia que se opongan al presente Reglamento.

TERCERXO.d®nesecdé®ari o para su publicaci - -n en
H. Ayuntamiento Constitucional de Pilcaya, E
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Dado al d2a 16 del mes de Juni o del afo Dos
gue ocupa el Pal aci o Muni ci pal del Honor
Constitucional de Pilcaya, Estado de Guerrer
Por | o tanto, mando se i mprima, publique, ci
cumpl i mi ento.

170




































































































































































































































